1. Bér rendszer bemutatésa

A munkaerd- és bérgazdadlkodds a véllalatok, szovetkezetek mikddésének egyik
legfontosabb folyamata. Ehhez nytjt segitséget szdmitdgépes rendszeriink. A
rendszerrel a konkrét célunk az volt, hogy a témdval kapcsolatos iligyviteli
tevékenységeket komplex médon kezelijiik, s igy elérjilkk, hogy egyszerre elé-
gitslik ki a kiilénb6z0 teriiletek informdcié igényét.Ezt tUgy lehet megoldani,
ha a bizonylatokat csak egyszer veszik kézbe, és az Osszes szlikséges infor-
maciét a gépbe tapladljédk be. A rendszer kettd - szorosan Osszefliggd - rész-
b6l 411:

- Munkaligyi modul, melynek feladata a munkaligyi, személyzeti
adatbdzis karbantartédsa, és ezekbdl a szlikkséges informédcidk
biztositésa, (pl. munkaligyi statisztikdk, vdllalati, intézeti
belsd informacidk, stb.)

- Bérszémfejtd modul, mely a bérszémfejtési feladatokat latja el.

A rendszert olyan médszerrel készitettilk el, hogy maximdlisan kielégitsiik a
kiilénb6zd felhaszndldk igényeit:

- Munkavallaldk

Munké&ltato

- Ad6 és Pénziigyi Ellendrzési Hivatal
Tadrsadalombiztosités

A rendszer a gyarban dolgozd emberek munkaligyi adatainak nyilvéntartdsdt
végzi. A dolgozdk kezébe havi munkalapot ad, amelyrdl  tdjékozdédhat a
végzett munkdkrél, sajat teljesitményérdl és az elért bérérdl.A rendszer
informdcioét szolgdltat és elkésziti szilkséges munkailigyi statisztikdkat.

Elvégzi az o6rabéresek, havi béresek, teljesitménybéresek, pétlékok szam-
fejtését. Torvény szerinti SZJA elbleget, és jarulékokat levonja, és
nyilvantartdsba veszi. Nyilvéantartja a kiilonféle letiltdsokat és szam-
fejtésnél automatikusan elvégzi a levondsokat.

Elkésziti a bérfizetésekkel kapcsolatos listdkat / kifizetési jegyzék,
személyi kiértesitd, cimletezd / munkahelyenként, ha szlikséges.

Termék szinten adatot szolgdltat a bérterhekrdl és a kozterhekrdl az utéd-
kalkuldcidnak.

Szabadsdg nyilvantartdst, tb jarulék nyilvéantartdst vezet.

H6 végén feladast készit a szintetikus konyvelés széamdra.

Ev végén elkésziti az SZJA bevalldst, elszdmol a dolgozéval. Lemezen adatot
szolgdltat az APEH felé.

Rendszeresen ismétl6dd havidijak, poétlékok ¢ stb kezelése,
automatikus szémfeijtése

A rendszer rugalmas, ami a kdvetkezbkben nyilvénul meg:

- Haldézatos kornyezeti lizemeltetési lehetdség
- Novell
- Windows
- On&lléan illetve integralt rendszer részeként is iizemel
- Az adatdlloményok fizikai nevét és helyét az installédléskor
be lehet 4llitani
- A szamfejtés algoritmusa kiviilrdl rugalmasan vezérelhetd
- Havidijas dolgozdékndl lehetdség van munkanap, illetve naptdri nap
szerinti elszémolésra
- A bérszamfeijtés iddszakdt a felhaszndlé adhatija meg, igy méd van
arra, hogy vadllalati sajdtossagtoél fiiggd iddszakra szémfeijtsen a
program



- A dolgozdk napi munkaidejének egyedi &llitédsi lehetdsége

- Egyedi 4tlag kereset 4llitdsi lehetdség

- Tetszbleges (vdllalati specifikus) szémfejtési médok, algoritmusok
- Paraméterezhetd a vdllalati kodnyveléshez

- Egyszerre tobb cég adatainak nyilvantartdsa is megvaldsithaté

A funkcidk felsorolédsa részletes ismertetése nélkiil, amelyre a rendszer
megolddst nyaijt.

- Dolgozdk adatainak nyilvéantartdsa
- Birdsédgi, oOnként véllalt - terhelések kezelése, nyilvantartésa
- havi dijasok bérszdmfejtése
- 6radijasok bérszamfejtése
- teljesitménybéresek bérszémfejtése
- kategéria béresek bérszamfejtése
- rendszeres jarandésdgok szamfejtése /havi fixbér, csalddi pétlék...
- pétlékok széamfeijtése
- paragrafus szerinti addéeldleg vondsi lehetdség
- halmozott addéeldleg vondsi lehetdség
- munkavdllaldi jarulék, nyugdijjarulék, eii. jarulékvonés
- szakszervezeti tagdijvonds
- egyéb terhelések nyilvantartésa, és automatikus vonds
- havi rendszeres fix Osszegli vonds
- jovedelemtdl filiggd terhelések
- meghatdrozott Osszegll levondsok kezelése
pl. fizetési eléleg visszavondsig, vagy meghatdrozott ideig
pl. letiltéds, biztositds, gyerektartds
- kifizetések atutaldsi lehetdsége
- gépi feladds a fokonyvi rendszerbe
- Kifizetések jogcimek tetszdleges elkiilénitése /munkabér,
szabadsag, pdétlékok, jutalom, téppénz.../
- TB jarulék, munkaadéi jarulékszamités
- 4tutaldsi nyomtatvéany kitoltés
- munkaligyi adatok nyilvantartésa
- pétlékok szamfejtését
- kifizetési jegyzék /munkahelyenként is lehetséges /
- személyi kiértesitd
- bércimletezd
- tb jarulék nyilvantartéds vezetés
- év végén elkésziti az SZJA bevallést
- lemezen adatot szolgdltat az APEH felé
- éves gyljtdétt bér informicidk
- tobb kifizetbhelyek kezelése
- jelszéval védett rogzitohoz kotott felhaszndldsi jogosultsag
kialakitésa

Adatok kimutatasai

A rendszerben klilonbdz6 gyljtési, csoportositédsi szempont szerint tételes,
illetve halmozott szémadatokat tartalmazé lekérdezéseket taldlunk.

Kimutatéasokat taldlunk a kovetkezd adatokra:
- személyre sz6l6 informdcid
- bér fizetési jogcimre vonatkozé
- koltséghelyre , koltségviseldre
- szervezetre
- munkaszédmra
- fokonyvi szémléra
- fizetdhelyekre
- foglalkozdsi viszonyokra

Az inform&ciét halmozottan teljes évre, illetve megadott rész iddszak-



ra,vagy hénaponként is elérheték. A £6 csoportositdsi szempontokon be-
141, tovabbi csoportositdsi szempontok szerint lehet az informaciét el-
érni.

Az adatok megjelenithetdk képernydn, nyomtatén, &llomdnyban.

Jarulékok szamfejtése
b, munkaaddi jarulékok szémfeijtése.
Egészségligyi hozzdjdrulds szdmfejtése.
Jarulékok, jarulék alapok nyilvéntartésa.

Jovedelem add , nyenyi nyilatkozatok, bevalldsok, nyomtatvanyok
- Add nyilatkozatok nyomtatdsa
- Kilépd adatlap, kilépd nyomtatvanyok elkészitése
- Ev végi jovedelem igazoldsok ( m29 , m30 .. ) elkészitése
- Adébevallds ( K29, K30 ¢ ) nyomtatdén, illetve lemezen vald elkészités
- Nyenyi vezetés, nyilvantartds
- Nyenyi bevallds lemezes elkészitése

Nyugdij pénztéri alrendszer
- Onkéntes/kételezd magannyugdijpénztér utalés
- Jelentések nyugdijpénztéraknak, ksh-nak, feliigyeletnek



1. 1. A rendszer telepitése
Futtatdshoz szilkséges feltételek
Dos / Windows alapi operdcids rendszer

Minimdlis konfiquracid:
- 486 vagy fejlettebb processzor (sebessége nagymértékben be-
folydsolja a program gyorsabb mikodését)
- Min mum 16 MB RAM.
- A teljes rendszer a winchesteren (merevlemezen) kb.
20 MB szabad teriiletet igényel.

Ajénlott konfigurdcié:
- Pentium 166 MHZ Processzor

- 32 MB meméria
- 2 GB Winchester , 500 MB szabad tdrolékapacitdssal

A dos szabad meméridjdnak legaldbb 560 KB-nak kell leni.

Kérnyezeti bedllitédsok :
Config.sys
files=80
Device=himem.sys
device=Emm386.exe
Dos=High, UMB

Autoexec.bat vagy az inditdé batch
set clipper=£60

A rendszer telepitéséhez el kell inditani az install-t.



1. 2. Bér rendszer inditésa

L,

Lok&lis gépen dos operdcidés rendszernél
Gépelije be a kovetkezd parancsot :

ber <ev>  [ENTER] - ahol az <ev> helyére a kdnyvelés évének
utolsé két szamjegye. p : 99

Lokdlis gépen windows operdcids rendszernél

Start - futtatds - hoz kell beirni az l-es pontban leirtaknak meg-
feleld utasitést.

Lehet8ség van ikonfelvételére, ahol az ikon parancs sordba az indi-
tédsi parancsot kell megadni.

Novell hdldézat - dos - os munkadllomés.

Gépelje be a kovetkezd parancsot :

Login Ber <ev> [ENTER] - ahol az <ev> helyére a konyvelés
évének utolsé két szamjegye.
pl: 99

Novell hdldézat - Windows - os munkadllomds.

H&lézatba 1épés utédn, a 2. pont szerint kell eljarni.

Amennyiben a konkrét helyi kornyezet vagy a felhaszndld igénye
szlikségessé teszi, az inditdsi parancs ettdl eltérd is lehet.
Errdl a telepitést végzo, vagy a feliligyeletet add szakember ad
felvildgositést.

Amennyiben a rendszer elsd inditdsa torténik meg, akkor az elsd
képernyon a rogzitési torzs karbantartédsa miilveletetet inditja el a rend-
szer. Amig egy rdgzitd sincs definidlva, addig mindig csak ez a képernyd
indul el, mivel a rendszerbe valé bejelentkezés nem lesz lehetséges.

A r6gzitd torsz karbantartdst ldsd késdbb.

Ha m&r van rdégzitd definidlva, akkor rendszerinditdsndl a kovetkezd
képerny6 jelenik meg .
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Ha a megadott rdgzitdhdz nem volt

szerbe be]

11 gépelniink a Jelszdét. A gépelésiink a képernydn nem fog 1lat-
lytelen begépelés esetén a rendszer visszatér a rdgzitd kdéd meg-—
Sikeres begépelés esetén a rendszerbe vald bejelentkezésiink megtdr-—

jelszd hozzdrendelve, akkor a rend-

elentkezés azonnal megtdrténik.



1. 3. A bevezetés szervezési feltételei

A rendszerrel dolgozdéd személyekhez 1-td1 induld sorszdmot kell hozzdren-—
delni, és ezeket a kddokat a rdgzitd tdrzsbe kell Dbevezetni. Minden tovabbi
rogzitést csak ezekkel a kdédokkal lehet elvégezni.

A rendszerrel kapcsolatos foékdnyvi szamldkat be kell vinni a foékdnyvi szém-
la tdrzsbe. Ennek alapja a szamlatikdr. Amennyiben integrdlt rendszer része-—
ként {izemel, akkor a szamlatiikdr feltdltés a foékdnyvi rendszer feldata.

Fizetdhely csoportokat kell kialakitani. Ez egy 2 pozicids koéd, amely a-—
zoknak az embereknek a csoportjdt azonositja, akik egy iddben és egy atvételi
elismervényen veszik 4t a jovedelmiiket. Ezt a kdédoldst a szervezetek alapjan
célszerl megoldani. Azokat a fizetdhelyeket, ahol kiildnbdzd iddpontban veszik
at a jovedelmet, kiilon fizetdhely intervallummal kell jeldlni. Ennek azért wvan
nagy jelentdsége, mert a szadmfejtéskor fizetdhely-intervallumokat lehet kezel-
ni. A fizetdhelyeket fel lehet venni a "Fizetdhelyek" listédjdra / lésd fizetd-
hely tdrzs / és ebben az esetben ellendrzést végez a rendszer.

Fel kell épiteni a jogcim tdrzset. Ennek felépitésekor nagyon nagy figye-
lemmel kell lenni, mert esetleges tévedést nehezen lehet korrigdlni, azért,
mert egy Jjogcimkddot csak az utolsd felhaszndlds utdni évben szabad kitodrdlni.
A telepitéskor kihelyeziink egy induld &llomdnyt, amit a felhaszndld Dbizonyos
szabdlyok betartdsa mellett megvadltoztathat, vagyis vehet ki beldle és tehet
Ujakat hozzd, szlikség esetén valtoztatdsokat hajthat végre a meglévdkon.

A dolgozdknak egy 6tjegyl azonositdt kell adni, amit a rendszer tdrzsszam-
ként kezel. A rendszer ezzel azonositja a dolgozdét. Ezutdn mindeniitt ezt a
torzsszamot kell haszndlni. A rendszer szdmdra ez attdl kezdve ismert, ahogy
felvették az adott tdrzsszdmot az ott szerepld adataival a munkaiigyi torzsbe.

A teljesitménybérben dolgozd szervezeteknél fel lehet ¢épiteni a teljesit-
ménynormdkat tartalmazd bérszabdlyzat tdrzs. Ennek a kulcsa (amely egy tételét
azonositja) az ugynevezett munkaszdm. Az egy munkaszdmon 1évd munkdkra az a
jellemzd, hogy ugyanolyan teljesitményegységhez ugyanolyan dijazds tartozik.

A dolgozdék fix, azaz havonta ismétlddd Jjadranddsdgaibodl fel kell tolteni a
torzsesitett Jjadranddsdgok alloményat, a jadranddsdg tdrzset.

A dolgozdék fix, azaz havonta 1ismétlddd levondsaibdél fel kell tdlteni a
tdrzsesitett levondsok &llomanyat, a terhelés torzset.

Evkdzi bevezetésnél a szamfejtés eldtti &llapotnak megfelelden fel kell épi-
teni a jovedelem-add tdrzset. Ebben az esetben kiildndsen figyelni kell az ada-
tok pontossdgdra, mert az egész szamfejtést pontatlannd tehetik az itt kozolt
téves adatok. Az év mar eltelt iddszakdnak kifizetését Dbe kell Jjogcimezni,
tdrzsszamozni, és vagy egyben, vagy havonként a forgalom rdgzitése menilipontban
fel kell vezetni.



1. 4. A rendszer haszndlatédnak &tfogd bemutatésa

Ebben a fejezetben a bérrendszer mikddésének logikdjdt mutatjuk be. Leirjuk,
hogy milyen mlveleteket milyen sorrendben kell ahhoz végrehajtani, hogy egy
iddészak feldolgozdsa helyesen és teljesen megtdrténijen.

e TORZSADATTARAK KEZELESE.

El kell végezni a tdrzsadattdrakban szilikségesé valt mdédositédsokat. Mivel az
egyes torzsadattarak hivatkoznak egymésra, ezért a médositésokat célszerl a
TORZSADATOK ROGRITESE fejezetben megadott sorrendben elvégezni.

e FORGALMI IDOSZAK BEALLITASA

Valasztani kell a hoékdzi és a hévégi feldolgozds esetei kozdtt, alapértel-
mezés a hoévégi. Valasztani kell tovabbd az aktudlis hdénap forgalma (még le
nem zAart), a lezdrt hdénapok gytjtdtt forgalma és a teljes éves adatok gyGi-—
tott forgalma kozott, alapértelmezés az aktudlis hdénap forgalma.

¢ FORGALMI ADATOK FELVITELE

A nem toOrzsesitett, valtozd adatok felvezetése, esetleg teljesitmények fel-
vezetése. Itt kell rdgziteni a havi teljesitménybéreket, a nem rendszeres
kifizetéseket, 4ltaldban mind azokat a jaranddsdgokat és levonadsokat, ame-—
lyeket torzsekben nem rdgzitettink.

e SZAMFEJTES

A felvezetett tételekbdl a nettd kifizetések meghatdrozdsa.A bruttd Osszeg-
bdl a szlikséges addt, szakszervezeti dijat és egyéni jarulékot levonija, a
munkdltatét terheld addkat és jarulékokat megdllapitija.

e TABLAZATOK, KIMUTATASOK

Ez a szamfejtést kovetd 1lépés. LegeldszOr azokat a listdkat érdemes elké-
sziteni, melyekbdl kdnnyen megdllapithatd, hogy a szamfejtés helyes volt-e.
(KIFIZETESI LISTAK, JOGIMCSOPORTOK RESZLETEZESE) Ha hibat észleliink, akkor
hibajavitédssal folytatjuk a munkdt, majd megismételijilk az elszdmolast. Ha a
szamfejtést hibatlannak itéljik, akkor elkészithetjiik a szikséges tovabbi
listdkat is (KIFIZETESI LISTAK, FORGALOM JELLEGU TABLAZATOK, JELENTESEK,
IGAZOLASOK) .

e JARULEKOK GENERALASA

A munkaltatoét terheld jarulékok szamfejtdse kovetkezik. Ez a bér szamfej-
tésétdl fliggetleniil mikodik, ezdltal hibds bedllitds esetén a szamfejtés
ismétlése nélkil megismételhetjiik. Az generélés utdn az ellendrzést el kell
végezni.

*KONTIROZAS, FOKONYVI FELADAS

Fokonyvi szamldk bedllitdsa, és a kontirozds elinditdsa utdn a feladast
kell elinditani. Eld6szdr konyvelés nélkiil, csak ellendrzésre kell lekérni.
Amennyiben helyesnek taldlijuk az adatokat, akkor a kdnyveléssel egylitt 0Gj-
ra el kell inditani a feladéast.

*EGYEB, TECHNIKAI FUNKCIOK

A bérrendszer szamos olyan miveletet tartalmaz, mely kdzvetlenlil nem része a
bérszadmfejtési folyamatnak, de a rendszer korrekt mikddéséhez elengedhetetleniil
szilkséges. (HALMOZAS, JOVEDELEMADOTORZS AKTUALIZALAS,

ADATALLOMANYOK RENDEZESE, CEGADATOK BEALLITASA, PARAMETEREK BEALLITASA)



1. 5. Részletes teenddk a rendszer haszndlata soréan

1. 5. 1. Folyamatos teenddk

A rendszer helyes mtkoOdése érdekében a tdrzsadattdrakat folyamatosan karban
kell tartani. Ugyelni kell arra, hogy az adattdrak allapota a lehetd legpon-
tosabban tikrdzze a valdsdgot. Csak igy varhatd el a rendszertdl,hogy pontos
adatokat szolgdltasson.

Folyamatosan kezelni kell a jogcimekben bekdvetkezett valtozasokat. Szikség
esetén Uj jogcimet kell felvezetni, mig az értelmezések,dllasfoglalédsok val-
tozdsa esetén a régieket esetleg mdédositani kell (példdul valamelyik Jjogcim
utdn nem kell TB Jjarulékot fizetni,addmentessé valik valamelyik jogcim, stb.).

A nyilvantartott dolgozdk adatainak valtozdsat haladéktalanul &t kell vezet-—
ni a munkaligyi toOrzsadattdrba. VAltozhat példdul a dolgozdk addédmentességre
vonatkozdé nyilatkozata, addjévadirdsra vonatkozd nyilatkozata, csalddi adéd-
kedvezményre vonatkozdé nyilatkozata, a kdltségelszdmoldsra vonatkozd nyilat-
kozata, a TB kategdridk szerinti besoroldsa, valamely személyi adata, munka-
viszonya stb.

Ellendrizzik, a tdrzsesitett jadranddsdgokat a jadranddsdgtdrzsben. Idetarto-
zik példdul a csalddi podétlékban (TB kifizetd esetén) bekdvetkezett valtozés
lekezelése, a havidijas dolgozdék besoroldsi bérének valtozdsa, a fix prémiu-
mok megvaltozésa, stb.

Hasonldéképpen aktualizdlni kell, a tdrzsesitett levondsokat, terheléseket.
Ide tartozd tételek példaul a kiilonbdzd letiltdsok naprakészen tartasa, a
dolgozdk Onként vallalt levondsainak kezelése, stb.



1. 5. 2. Teenddk belépd dolgozd esetén

A belépd dolgozdénak egy egyedi azonositd szamot, tdrzsszadmot kell adni.
Célszerl a tdrzsszamokat ugy kialakitani, hogy azok 1-td1l induld folyamatos
szadmsort alkossanak. Belépd dolgozd esetén ezért célszerl az elsd, még fel
nem haszndlt sorszamot kiosztani. A program ettdl eltérd tdrzsszam rendszert
is tud kezelni.

A belépd dolgozd adatait fel kell vezetni a munkaiigyi adattarba. Minden
adat kitdltése fontos, mert valahol a rendszer h;vatko;ik azokra. A kildono-
sen fontos adatok kitdltése kotelezd (ladsd MUNKAUGYI TORZS) .

A belépd dolgozdt a tdrzsszamdval be kell vezetni a jovedelemadd-tdrzsbe,
ez az SZJA eldleg szadmitdsa miatt nagyon fontos lépés. Az adatokat a dolgozd
adatlapijardél kell az adattdrba felvinni, igy az adattdr elsd, masodik ¢és
harmadik oldala tdlthetd ki, mégpedig ugy,hogy a halmozott adatokat a HOZOTT
HALMOZOTT, mig a tdrt hénapra vonatkozdé adatokat a HOZOTT TORTHAVI adatok
kézé kell rdgziteni.

Szintén a jovedelemadd-tdrzsben a dolgozd killdn nyilatkozata alapjdn be-—
4dllithatjuk a minimdlisan levonandd személyi jovedelemaddt. Ezt megtehet jik
rendszeres, nem rendszeres és egyéb jovedelem-csoportositdsban, szadzalékban
illetve abszolut Osszegben.

Amennyiben a belépd dolgozdénak valamely jadranddsdgdt todrzsadattdrban sze-—
retnénk rdgziteni, akkor azt felvehetjiik a jaranddésdgtdrzsbe. Az ehhez szik-
séges adatok korét a JARANDOSAG TORZS leirdsandl taldljuk meg (milyen jogci-
men torténik a kifizetés, bizonylat kelte, bizonylatszam (ha wvan), fix Ja-
randésdg esetén az abszolut érték, szazalékos jaranddsdg esetén a relativ
érték (szdzalékban), Jjadranddsdg tipusa (ladsd jadranddsdgtdrzs részletezése) ,
k6ltségviseld, ha bérfelosztdst is akarunk késziteni.

Amennyiben a belépd dolgozdénak valamely terhelését torzsadattdrban szeret-
nénk rdgziteni, akkor azt felvehetjlk a terheléstdrzsbe. Az ehhez szlikséges
adatok korét a TERHELES TORZS leirdsdandl taldljuk meg.



1. 5. 3. Teenddk kilépd dolgozd esetén

A munkailigyi adattdrban a jelenlegi munkaviszony megsziinéséhez beirjuk a ki-
lépeés datumat, a megszlnés mdédjdhoz pedig a megfeleld kdédot.Ez utdbbi rész-
letes leirdsdt a MUNKAUGYI TORZS karbantartdsanal kozoljlk.

Felvezetjuk a forgalmi adatok koézé azokat a jaranddsagokat, amelyeket nem
rogzitiink a jaranddésdgtdrzsben. (FORGALOM ROGZITES)

Futtatjuk a jovedelemadd generdléast.
Szamfejtés eldtti mentést végzink.

Elkészitjiikk az elszamolédst, HOVEGI ELSZAMOLAS fejezetet alkalmazva, megadva
a dolgozd toOrzsszamat.

Leellendrizzik a szadmfejtés eredményét.
Szamfejtés utdni mentést végzink.
Jarulék generdldssal a kilépd jarulékainak szdmfejtését végezzik el.

Kiiratjuk a kifizetéssel kapcsolatos tablézatokat, kifizetési jegyzeék, sze-
mélyi kiértesitd (KIFIZETESI LISTAK).

Kiiratjuk a kilépd dolgozd add adatlapjit és a kilépéshez kapcsolddd, egyéb
munkaigyi és tdrsadalombiztositdsi kimutatésokat.

A kifizetett nettd Osszeget a terhelés tdrzsbe rogzitjlik, mint hdékdzi kifi-
zetés.

Visszadllitjuk a szamfejtés eldtti &llapotot.

Fontos megemliteni, hogy szadmfejtéskor a terhelés tOrzs kezelésére oda
kell figyelni. Terhelés karbantartds csak akkor végezziik, ha a szamfejtés
mar véglegesen kész, vagy visszadllitottuk a szamfejtés eldtti 4Allapotot.
Amennyiben mdédositdsokat hajtunk végre a terhelés tdrzsben, és szamfejtés
eldtti &llapotot &llitunk vissza (egy ordbbi mentés), akkor a terhelési
tdrzsben végzett mdédositdsok elvesznek.

Egy elszdmolds keretében akdrhdny dolgozd szerepelhet.
A dolgozdé adatait hatédstalanitjuk a jadranddsdgok, illetve a terhelések kozil.



1. 5. 4. Teenddk hdkdzi kifizetés esetén

Ezt a funkciodét akkor alkalmazzuk, amikor a dolgozdénak a hédé végi elszdmolds-—
tdl fliggetleniil valamilyen Jjogcimen kifizetést végziink. Ilyen kifizetés lehet
példadul a kiildn szerzddés alapjan elvégzett munka ellenértéke. A kifizetés
vonatkozhat sajat dolgozdéra és a nyilvantartdsunkban nem szerepld dolgozdra
egyardnt. A hoékozi kifizetések szdmdt nem korldtozza a rendszer, csupdn a sor-—
rend betartdsdra hivija £f061 a figyelmet.

Nyilvantartdsunkban nem szerepld dolgozd esetén a dolgozdét az UJ belépd
dolgozdéndl leirtak alapjan bevezetjik a munkaligyi tdrzsadattarba.

Elkiilonitett un. per iddszakot hozunk létre, amelyen a szamfejtést fogjuk
elvégezni.

Felvezet jik a forgalmi adatok kozé a kifizetésre kerild jaranddsagokat.
(FORGALOM ROGZITES) .Ezeket &ltaldban nem tdrzsesitjiik, mert alkalmi Osszegek.

Futtatjuk a Jjovedelemadd generdlast.

Szamfejtés eldotti mentést végzink.

Elkészitjiik az elszamoldast HOKOZI KIFIZETES szamfejtést alkalmazva.
Leellendrizzik a szadmfejtés eredményét.

Hiba esetén szamfejtés eldtti &llapot visszadllitéds, korrigadéjuk a hibat,
és a 2. bekezdéstdl Gjra kezdiji.

Fontos megemliteni, hogy szamfejtéskor a terhelés torzs kezelésére oda
kell figyelni. Terhelés karbantartds csak akkor végezzik,ha a szdmfejtés
mar véglegesen kész,vagy visszadllitottuk a szamfejtés eldtti allapotot.
Amennyiben mdédositdsokat hajtunk végre a terhelés tdrzsben,és szamfejtés
eldtti &dllapotot &llitunk vissza (egy ordbbi mentés), akkor a terhelési
torzsben végzett mdéddositasok elvesznek.

Szamfejtés utdni mentést végzink.

Jarulék generdlédssal a kifizetések jarulékainak szamfejtését végezzik el.

Kiiratjuk a kifizetéssel kapcsolatos téblazatokat, kifizetési jegyzék, sze-
mélyi kiértesitd (KIFIZETESI LISTAK).

Lezadrjuk az iddészakot.

Integrdlt rendszer esetén elvégezziik a feladast.



1. 5. 5. Teenddk hdé végi elszadmolds esetén

Ezt a funkcidét minden hdénapban egyszer haszndljuk. A kiildn szerzddés sze-
rint végzett munka ellenértékének a kifizetése is tdrténhet ennek keretében,
akdr fomunkaviszony mellet, akdr foéomunkaviszonyon kivil végzik azt. A kifi-
zetés vonatkozhat &llomdnyban 1évd dolgozdra, tagi viszonyban lévdkre és 4l-
lomdnyban nem szerepld dolgozdra egyardnt.

Nyilvantartdsunkban nem szerepld dolgozd esetén a dolgozdét az Uj belépd
dolgozdéndl leirtak alapjan bevezetjiik a munkaiigyi tdrzsadattarba.

Felvezetjiik a forgalmi adatok kozé a kifizetésre keriild Jaranddsigokat
(FORGALOM ROGZITES tOrzsszamonként,vagy jogcimenként az eldkészités médjatol
fliggden) . Ezeket &dltaldban nem tdrzsesitjiik, mert alkalmi Osszegek. Ide tar-
toznak példaul a kiilonbozd pdtlékok, a valtozd TB szolgdltatdsok (téppénz),a
kiegészitd napok elszdmoldsai (szabadségok), stb.

A felvezetett adatok ellendrzését megtehetjilk a ROGZITESI LISTA segitsé-
gével.

Futtatjuk a Jjovedelem add generdldst.

Szamfejtés eldotti mentést végzink.

Elkészitjiik az elszamoldst HOVEGI SZAMFEJTES szamfejtést alkalmazva.

Az elsd lépésben a rendszer elvégzi az adatdllomdnyok rendezettségeinek
frissitését ( ez automatikus folyamat).A rendszer folyamatosan téjékoztat a
mivelet allasdrdl. Az elszdmolds végét lizenettel fejezi be,amelyet tudomdsul
véve, egy billentylG lenyomdsdaval térhetiink vissza a mentilibe.

Leellendrizziik a szadmfejtés eredményét.

Lekérjlik a nem teljesitett terhelések listdt. Szlikség esetén beavatkoz-
hatunk a szamfejtés eredményébe.

Szamfejtés utdni mentést végzink.
Jarulék generdldssal szamfejtjlik a munkdltatdt terheld jarulékokat.
Kiiratjuk a kifizetéssel kapcsolatos tablazatokat, kifizetési Jegyzék,

személyi kieértesitd, cimletezd, atutalassal kapcsolatos listék (KIFIZETESI
LISTAK) .

Kiiratjuk a szikséges tablazatokat a tdrzsekbdl és forgalombdl (TORZS
JELLEGU TABLAK, FORGALOM JELLEGU TABLAK) .

Lezarjuk az iddszakot.

Integrdlt rendszer esetén elvégezzik a feladast.

Elvégezzik a forgalom halmozast az aktudlis, és ahozzd tartozd peridd-
szakokra is.



2. A rendszer kezelésének &ltaldnos szabdlyai

2. 1. Adatok rogzitése, feldolgozéasa

A rendszer nagymértékben tdmaszkodik ugynevezett tdrzsadatokra. A tdrzsa-—
datok alatt azokat az adatokat értijlik, amelyek a rendszer lizemeltetése alatt
nem, vagy csak kis mértékben valtoznak. Altaldban egyszer keriilnek felvitelre
(rendszerinditéskor, vagy évente), és a tovabbiakban csak bdvitésiikre, mddo—
sitasukra keriil sor.A rendszer belsd valtozdkat csak kis mértékben tartalmaz.
Rugalmas mkddése a tdrzsadatokra épililt feldolgozasbdl kdvetkezik. Ennek k-
vetkeztében a tdrzsadatok felépitése nagy szakértelmet igényel. A késdbbiek-
ben megprébdlunk attekintést adni arra vonatkozdan, hogy milyen szempontokat
vegylink figyelembe a torzsek feltoltésénél. A tdrzsek, forgalmak felvitele,
médositdsa régzitd programokkal tdrténik. Ezek mikddése nagy vonalakban egy-
forma, ezért eldszoOr az altaldnos tudnivaldkat ismertetjik, a késdbbiekben
pedig sorra vesziink minden egyes rdgzitést, és az esetleges specialitédsokra
ott térink ki. A rdgzitési programok teljes képernyds, parbeszédes lizemmddban
mikddnek, kezelésiik hamar elsajdtithatdé. A mGkddtetéshez sziikséges informdci-
6kat 4llanddan tartalmazza a képernyd.

Mind a tdrzsadatok kezelése, mind a forgalmi adatok felvitele parbeszédes
folyamat, melynek sordn a rendszer parancsokat kap, azokat megprébidlja végre-—
hajtani, és kozben lzeneteket jelenit meg a képernydn.

A képernyd Jjobb oldalan, vagy az alsdé néhdny sordban segitséget, azaz va-
lasztédsi lehetdséget kapunk az adatok felvitelének, médositdsdnak vezérlésé-—
hez. A rendszer a feldolgozdsi folyamat &llapotédnak fliggvényében dont arrdl,
hogy milyen segitséget ad a felhaszndldnak, ebbdl kovetkezden a véalasztasi
lehetdségeket 4adllapotokhoz (vezérlési funkcidkhoz) rendeljik:

- A menlrendszer vezérlési funkcidk
— Allomény vezérlési funkcidk
- Adat felvitel vezérlési funkcidk



2. 2. A menirendszer vezérlési funkcidk

Menlivezérlési funkcidba keriiliink a rdgzitd indulédsakor,illetve ha a tdrzs-
adat létrehozadsa vagy mdédositdsa utdn az adatfelvitelbdl kilépink. A képer-—
nydn megjelend képen fel vannak sorolva a valaszthatd pontok. Ezekre a nyilak
segitségével radpoziciondlhatunk, és <ENTER> segitségével kivalaszthatjuk a
megfeleld pontot. A tovédbbiakban hasonldéan jadrunk el mindaddig, amig el nem
jutunk valamely rogzitési képernydhdz, listakészitdhdz, karbantartdhoz. Azt ,
hogy melyik meniiponton vagyunk, egy kis ablak mutatja, amely mozog az utasi-
tdsainknak megfelelden. Menilivezérlési funkcidba 1lépés soran a kovetkezd se-—
gitség jelenik meg a képernydn:

Balra nyil — E16z0 menihoz
P - Foémenithoz

Q - Kilépés
Felfele nyil - E16z0

Lefele nyil - [Kovetkezd
ENTER - Kivéalaszt

F5S - Szin

A haszndlni kivant funkcidét az elsd (kiemelt szint) betl, vagy betlicso-
port rdgzitésével valthatjuk ki. Roviden r észletezzilk az egyes funkcidk
hasznalatat:

Balra nyil - A rendszer visszatér arra a menilire, vagy almenilire, ame-
lyikbdl erre a menlidgra kerilt, azaz visszatér az eldzd
menire.

P - A rendszer barmelyik meniidgbdl visszatér a fomenihdz.

Q - A rendszer kilép a programbdél és visszatér a hivasi kor-

nyezetéhez (DOS / WINDOWS) .

felfele nyil - Az adott menlidgon beliil egy sorral feljebb levd tétel
kivadlasztédsa (korkdrds sorfolytonossag) .

lefele nyil - Az adott menlidgon beliil egy sorral lejjebb levd tétel
kivdlasztédsa (korkdrds sorfolytonossag) .

ENTER — A kivalasztott menlitétel aktualizdlasa, elinditésa.

F5 — A képernyd szinbedllitdsédnak elinditdsa, leirdsat késdbb
kozo1ljlk.

Az F5 billentyi leiitésére a kovetkezd képernyd jelenik meg
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<-,-> -Menli mozgatds F2-Kilépés elmentés ESC-Kilépés

Képernyd keret kéd :

Keret

Fejléc Kitdltendd kép Menl rész Hibalizenet

A képernydn a szamok szinesen jelennek meg.

A szamok olyan szint jelentenek, amilyen szinnel tdrtént a kii-

rasuk.

A képernyd jobb szélén egy kis rdgzitési képernyd jelenik meg ,

amelyen azonnal 1latjuk, hogy a szindefinidld&sunknak milyen ha-

tdsa van.

Az alsd keret fo6lotti sorban helyezkednek el a funkcidé Dbillen-

tylik jelentése, amelyell a kitdltést vezérelhetjik.

Az alsd keretben pedik a szinek meghatdrozasat végezziik.

A szin meghatdrozds szerint , 5 részre osztjuk a képernyot

1, A képernyd keret - kdrbe a képernyd szélét Jelenti.

Csak egy szin kdédot adhatunk meg.

2, A képernyd tetején elhelyezkedd informdcids rész , &ltaldban
a rendszer nevét, a cég nevét , datumot, éppen végezett funk-
cidé megnevezését tartalmazza.

Két szinkdédot adhatunk a fejlécnek
a, a fejléc keretjének a szinét
b, a fejléc szdveges informdcidjadnak a szinét
3, Kitdltendd kép a képernyd kdzépsd részén helyezkedik el. Al-
taldban a munkaterililet, ahova az adatok rdgzitésre kerilnek
Harom szin hatdrozza meg

a, Get szin Kéd - azoknak a mezdknek a szinét ha-
tdrozza meg, ahova az adatok berdgzitésre ke-
rilnek.

b, Aktiv Get Koéd - az éppen kitoltés alatt 4allé
mezd szinét hatdrozza meg.

c, Szdbveg szin kéd - a képernydn megjelend infor-
macidés mezdk szinét hatdrozza meg.

4, Meniirész ( labrész ) szinének paraméterezése

Harom szin hatdrozza meg
a, Keret szin Kéd - a labrész keretjének szine
b, Szoveg kdéd - az informdcids szdvegek szine



d, Betl koéd - a kiemelt Dbetiik ( funkcidval
kitiintetett betiik ) szine

5, Hibalizenet , amennyiben adatbevitel sordn valamilyen hibat
észlel a rendszer , akkor hibalizenetet kiild. Ennek a hibalize-
net szinét hatdrozhatjuk meg.

Egy szin kdédot adhatunk meg.

A felsorolt 5 féle szincsoport kozdétt a balra , illetve Jobbra
mutatd nyilakkal mozoghatunk. A kivalasztott csoport inversen
jelenik meg, és hozzd a felette levd sorban megjelenik a koréb-
ban megadott szin kdédok. Egy csoporton beliil a szinkddok kozott
az ENTER leiitésével mozoghatunk.

Az adtirandd kddra mozdulunk az ENTER leilitésével, és a kivant 147
szinkédot szdmmal beirjuk.

A valtoztatéds abban a pillanatban a végrehajtdédik, és 1latjuk az
eredményét a képernyd jobb szélén.

Ha végeztiink a szin 4llitédssal , akkor az F2 - billentyld lelité-
sével elmenthetjiik a megvaltoztatott kddokat. Ha nem akarjuk a
vadltoztatdsunk megdrzését, akkor ESC leilitésével lépilink ki.

Figyelem : A szin &llitéds kihatédssal van a menl , a listézéasi
képernydre is.

Javaslat : A szin 4llitdsa semmilyen kihatdssal nincs a rendszer
adataira, ezért nyugottank kisérletzzilink szin 4&llit-
gatdssal addig, amig a sajat szemiinknek a legkimé-
letesebb szindsszedllitdst nem kapjuk.

A bedllitott szineket a rendszer a gép kikapcsoldsaval sem fe-
lejti el, azonban tudni kell, hogy haldézatos rendszerben a szin
bedllitdsa egységes, igy ha tdbb tipust monitor van a haldzatban,
akkor komoly munkdt jelent a helyes - mindenkinek megfeleld -
szinbsszedllitds megtalédléasa.



2. 3. Allomany vezérlési funkcidk

Allomanyvezérlési funkcidba keriiliink, ha a teljes képernyds rdgzités so-

ran az aktudlis képernyd feldolgozdsat befejeztiik. Ez azt Jjelenti,

hogy min-

den egyes rekord feldolgozdsa utdn a kdvetkezd valasztédsi lehetdségek sze-

rint vezérelhetjlik a munkat:

B - Browse
V - Vége
Kovetkezd
E106zd

F - Elso

L - Utolsd
Ujat ad
Javités

D - Torlés

A karbantartdkndl ettdl eltérd funkcidk is lehetnek, amelyek csak
az adott &llomany vezérlésére vonatkozik. Ezeket kiildn fogjuk tér-

gyalni.

A haszndlni kivant funkcidét az elsd (kiemelt szinl) betl, vagy betlicso-

port rdgzitésével valthatjuk ki. ROviden részletezziik az egyes
hasznalatat:

B - Az adatok megjelenitése egy kildn ablakban soronként. Itt

funkcidk

a meglévd

adatokat megtekinthetjiik, és esetleg megkereshetjiik. A funkcidn be-

141i lehetdségekrdl késdbb lesz szd.

V - A rogzitésbol torténd kilépést valtija ki. Lelitése utdn visszatér a

rendszer a meniihoéz.

K - Az aktudlis kdédhoz viszonyitott, sorszdm szerint a kovetkezd kddot

jeleniti meg.

E - Az aktudlis koédkoz viszonyitott, sorszdm szerint az el6zd
leniti meg.

médot je-—

F - A legelsd adattételt jeleniti meg.

L - A legutolsd adattételt Jjeleniti megq.

U - U3 torzsadatot vihetiink fel, illetve mar felvitt adat bekérését
végezhet jik el.

J — A képernydn éppen megjelenitett adatok javitadsat végezhetjik el.

D - A képernydn megjelenitett adat tdrlését végezhetjlik el.



2. 4. Adat felvitel vezérlési funkcidk

Javitdsndl és felvitelnél (<J>, <U> billenty@) az adatfeltdltési lizem-
médba, vagyis képernyd-szerkesztéshez keriliink.Ilyenkor a kép kdzepén meg-
jelenitett adatok médositédsa, illetve Uj adatok bevitele valik lehetséges-
sé. Az adatok kitdltése értelemszertien a billentyfizet megfeleld betlG-, il-
letve szamjelzése alapjan torténik. Specidlis funkcidé billentylk segitik

az adatbevitelt:

Fl - Help

Fel nyil - E106z0

Le nyil - Kovetkezd
HOME - Elso

END — Utolséd
INS - BeszuUr
DEL - Torol
“bal nyil - E16z06

A haszndlni kivant funkcidt az elsd (kiemelt szin@) betd, wvagy betd-
csoport rogzitésével valthatjuk ki. ROviden részletezziik az egyes funkci-

6k haszndlatéat:

Fl -

Fel nyil -

Le nyil -

Home -

End -

Ins -
Del/Delete-—

CTRL+bal -

Képernyd Gjra irdsadt eredményezi. Hasznalata célszerq,
ha a szdmitdgép rendszere valamilyen {lizenettel elrontija
a képernyot.

Az aktudlis mezdhdz viszonyitva az e€106z0 mezdre pozici-
ondl. Ha az elsd mezdn a&llunk, akkor a lelitése hatasta-
lan marad.

Az aktudlis mezdohdz viszonyitott kovetkezd mezdre pozi-
ciondlunk.

Barmelyik mezdrdl a kép elsd mezdjére ugrik

Az adatfelvitel befejezése. Leilitésére kilépiink az adat-
felvitelbdl, és vezérld lUzemmddba kerilink.

A beszlUrd és felilird lizemmdd kozti valtéds.
A kursortdél jobbra esd karaktert torli.

A kursortdl balra esd szd elejére ugrik.

A nem jelend, de haszndlhatd billentylk:

balra -
jobbra -

CTRL + T

CTRL + U -

<Enter> -

CTRL+Jobb

PgUp -

Egy karakterrel balra 1lép a mezdben
Egy karakterrel jobbra lép a mezdben

Az adott mezdben a kurzorhoz viszonyitott
kovetkezd szdt torli.

Az adott mezd tartalma torlddik.

A mezd kitdltés befejezését eredményezi, és a
kovetkezd mezdre poziciondlunk.

A kursortdl jobbra esd szd elejére ugrik.

Ha a kdédhoz tartozdéd adat kettd képernydre fér el,



akkor ezzel a gombbal lehet a 2. Képernydre lehet
lépni.
PgDn - A masodik képernydrdl az elsd képernydre

vadlthatunk.
CTRL + Y - Az adott mezdben a kurzortdél mindent torol.



1. 1. 5. Adat keresést szolgdld segitség: BROWSE

A programban a kiilonbdzd rdgzitéseknél, és listdzdsokndl az adatok konnyl
és gyors elérését biztositd HELP taldlhatdé. A kdd adatok kitdltése sordn a
rendszertdl segitséget kérhetiink. Lényege, hogy az adatok rdgzitését segiti
eld azzal, hogy a képernydn ablakban megjeleniti a tdrzs Osszes adatait,
melybdl kivalaszthatjuk a tdrzsadatot. Megszlntethetd a tdrzslistdk kezelése

okozta nehézsége

az <F1> vagy <F9> billenty( leilitésével, vagy a todrzsadatok karbantartédsa k&zben a
Browse funkcidéval kérhetiink. Az <F1> vagy <F9> billentyl lelitésével a képernydn

megjelennek az érvényes kddok, és a képernyd alsd szélén az adat keresésére
szolgdld funkcid billentylket sorolja fel a rendszer:

>Egyéb< >S0r< >lap< >blokk<=——=
[;= —Kilép==]ﬂA—Elbre|Home—Eleje|<—Balra ﬂﬂAHome—Eleje PgUp—Elbreﬂ[T;gUp—Eleje
Fl i "~Hadtra=End -Vége=->Jobbra

-Friss "End -Vége=PgDn-H&tras B"PgDn-Vége=—

l>ENTER—Mésol<=>K—Kulcs<=>M—Maszk<=> <=> <=> <J

A kovetkezdekben a help kezelését részletezzilk dltaldnosan. A jobb oldali
ablakban, ugynevezett browse ilizemmdédban jelennek meg az adatok, ugy hogy egy
sor egy todrzsadatot Jjelent. A képernydn mindig c¢csak annyit Jelenit megq,
amennyi lehetséges. Az adatok ko&zdtt a vezérld billenty@ivel mozoghatunk. Az
aktiv sort, amelyen éppen tartdzkodunk, a tobbi sortdl szin eltéréssel Jelzi
a rendszer. A segitség legfontosabb szolgdltatédsa, hogy a kivalasztott kddot
dtmédsolja abba a mezdbe, ahonnan az <F9> vagy <F1> billentyGt aktivaltuk. Az
ablakban az adatok, wvagy kdéd szerinti sorrendben, vagy névsor szerinti, wvagy
a kivalasztott sorrendben Jjelennek meg. A jobb oldali ablak elsd sora egy
fejléc informdcidt tartalmaz, mely jelzi, hogy az alatta 1évd oszlopban mi-
lyen adatok wvannak.

A haszndlni kivant funkcidt az elsd (kiemelt szin@) betd, wvagy betd-
csoport rogzitésével valthatjuk ki. Roviden részletezziik az egyes
funkcidék hasznédlatat:

Az adatkezelési funkcidk

<Felfele mutatd nyil>
Az aktudlis pozicidhoz viszonyitva az eldzd kobdra
poziciondl. Ha az ablak elsd sordban van , akkor az
ablakban levd adatokat egy sorral lejebb gdrditi, és
az ablak tetején Uj sort hoz be. Ha elérte a legelsd
adatot, akkor a funckidé billentyld hatdstalan marad.

<lefele mutatd nyil>
Az aktudlis pozicidhoz viszonyitva az kovetkezd kdd-
ra poziciondl. Ha az ablak utolsdé sordban van, akkor
az ablakban levd adatokat egy sorral feljebb gdrdi-
ti, és az ablak utolsd sordba hozza be a soron ko-
vetkezd adatot. Ha elérte a legutolsd adatot, akkor
a funckidé billentyi hatdstalan marad.

<->> - Jjobbra mutatd nyil
Eldfordulhat, hogy a megjelenitendd informacidé egy
sorba nem férnek be (tul nyutlik a soron). Ilyenkor

a rendszer nem Jjeleniti meg a képernydrdl lecsorduld
adatot, hanem azt a jobbra mutatd nyil lelitésével
tudjuk megtekinteni. A Jjobbra mutatdé nyil egyszeri
lelitésével az ablakban levd adatok egy karakterrel
balra mozdulnak. Amennyiben nincs olyan adat, amely
a képernydn nem jelenik meg, illetve elérte a sor
jobb szélét, akkor a Dbillentyl leilitése sikertelen
marad.



<<-> - balra mutatdé nyil
A jobbra mutatd nyil ellenkezdjét fejti ki. Amennyi-
ben a sor elején allunk, akkor a billentyli 1lelitése
eredménytelen lett.

<Home> - Dbillentyl
Ha a sor tulnyulik a képernydn , és a jobbra mutatd
nyillal elmozgatuk az adatokat, akkor a <Home> leil-
tésével egybdl az adat sor elejére poziciondlhatunk.
Ha sor elején allunk a billentyl lelitése eredményte-
len lesz.

<End> - billentyi
Ha a sor tulnyulik a képernydn , az <End> lelitésére
egybdl a sor végére poziciondlhatunk.
Ha sor végén 4allunk a billentyl lelitése eredményte-
len lesz.

<"Home> - <Ctrl> + <Home> egyide]jii lelitése
A képernyd elsd sordban levd adatsorra pozicionéd-
lunk. Amennyiben az elsd soron vagyunk a Dbillentyd
lelités eredménytelen lesz.

<*"End> - <Ctrl> + <End> egyideji lelitése
A képernydn levd utolsd adatsorra poziciondl a rend-
szer. Amennyiben az utolsd soron vagyunk a billentyi
lelités eredménytelen lesz.

<PgUp> - billentyl lelitése
Lapozast végezhetiink eldre. Az ablakban levd adatok
helyett a rendzettség szerint elottiik levd telijes
lapnyi adat fog megjelenni. Amennyiben az 4&llomany
elsd adatédn vagyunk, a billentyl lelités eredményte-—
len lesz.

<PgDn> - billentyl leilitése
Lapozast végezhetiink hatra. Az ablakban levd adatok
helyett az ablakban levd utolsd adatsor utdn kovet-—
kez6 adatok fognak megjelenni. Amennyiben az 4&llo-
many utolsd adatdn vagyunk, a billentyli lelités ered-
ménytelen lesz.

<"PgDn> - billentyi lelitése
Az &llomany rendezettség szerinti legkisebb elemére
poziciondlunk, és a képernydre az &llomdny elején le-
vO adatok kerililnek kiirdsra. Amennyiben az &llomdny
elején vagyunk a billentyli leilités eredménytelen lesz.

<" "PgUp> - billentyl leiitése
Az &llomany rendezettség szerinti legutolsd elemére
poziciondlunk, és a képernydre az &llomdny végén le-—
vO adatok kerililnek kiirdsra. Amennyiben az &llomany
végén vagyunk a billentyi leilités eredménytelen lesz.

<V> - billentyl lelitése
A browse-bdl vald kilépést eredményezi. A kilépés
minden ko&vetkezmény nélkiil torténik. Visszatér a
rendszer a mezd kitdltéshez.

<Esc> - billentyi lelitése
Uazt a hatést valtja ki, mintha a <V> {itottiik volna
le.

<Enter> - billentyl lelitése

A browse-bél vald kilépést eredményezi. Az ilyetén
torténd kilépés kovetkeztében az aktudlis kdéd Aatma-



soldédik a mezdbe, és automatikusan végrehaijtdédik az
<ENTER> , melynek k&vetkeztében a kitdltés kovetkezd
mezdjére kerlil a rendszer.

<K> - billentyl lelitése
Segitségével az 4adllomadnyban kulcs szerinti keresést
hajthatunk végre. Megjelenik egy ablak, amely beké-
ri a kezdd kulcsot. Kulcs kitdltése kdzben az adatokat
mutatd ablakban a felsd sorban mindig az elsd, a kdéddnal
nem kisebb kulcst adat taldlhatdé. Ha mdr lathatd a kép-—
ernyon a keresett adat, vagy kideril, hogy nem szerepel
az adatok kozott, akkor az <ENTER> billentyivel tudunk
kilépni a kulcs megadasbdél. A megadott kulcsnak nem
kell létezdnek lennie. A rendszer az ablakban a megadott
kulccsal egyezd vagy nagyobb kulcst adatokat fogja
megjeleniteni.

<M> - billentyi lelitése
Segitségével az allomédnyban szilirést végezhetiink.
Altaldban a kédok névvel szereplenek, és a név alap-
Jjan szlirést végezhetiink az adlloményban. A szilirés ugy
torténik, hogy a megadott szdvegrész alapjan csak a-
zokat a kdédokat Jeleniti meg a rendszer, amelyek
tartalmazzadk az adott szdveg részletet.
pl.: lgyfél tdrzsnél
megadjak : Szeged
( csak a szegedi vallalatokat hozza )
A szlrd megaddsa. Megjelenik egy ablak, amely beké-
ri a szdveget. A szdveg megadadsa utan {issik le az
<ENTER> billentyit.A rendszer az ablakban a megadott
szOvegrészletli adatokat fogja megjeleniteni.
Figyelmesen hasznaljuk, mert nagyon le tudja lassitani
a keresést. Csak abban az esetben haszndljuk, ha
méds médon nem tudunk az informdcidhoz hozzdjutni.
Ha meg akarjuk sziintetni a sziirot, akkor megint gépeljiink
<M> betiit, majd toroljik ki az eldzd sziirodt.

<Fl>- billentyi lelitése
A képernyd frissitését eredményezi.

A kovetkezd billentyiik jelenleg (1992.05.16) csak az igyfél

szam vagy fokoényvi szamlaszdm megaddsakor miikddnek. Ennek a
segitségével madr nemcsak megjelenithetiink adatokat, hanem azokon
médosithatunk, Ujat vehetiink fel k&zéjik, vagy tordlhetiink
kozUilik. Ezzel példaul elérhetd az, hogy forgalom rdgzités kdzben
hidnyzdé fokonyvi szdamot, vagy idgyfelet vehessiink fel, vagy a
jelenlegi adatokon médositsunk.

<U> - Ujat ad : egy Gj kéda adatot vehetiink fel. Ha itt egy méar
létezd kddot gépeliink be, akkor a gép figyelmeztet erre,
és csak egy még nem létezd adatot enged felvenni.

<D> — Tordl : létezd adatot tdrdlhetiink, ha a szandékunkat
egy <I> billentyiivel megerodsitjik.

<J> - Javit : létezd adaton javithatunk



2. 7. ROgzités, feldolgozads részletezése

A tdrzsadatok alatt azokat az adatokat értjlik , amelyek a rendszer
Uzemeltetése alatt nem , vagy csak kis mértékben valtoznak .

Altaldban egyszer keriilnek felvitelre ( rendszerinditéskor, vagy évente ),
és a tovabbiakban csak bovitésére,médositdsadra keril sor.

A rendszer belsd valtozdkat csak kis mértékbentartalmaz.

Rugalmas miikddése a torzsadatokra éplilt feldolgozasbdl kdvetkezik .

Ennek kovetkeztében a tdrzsadatok felépitése nagy szakértelmet igényel.
A késObbiekben megprdébdlunk attekintést adni arra vonatkozdan, hogy
milyen szempontokat vegyink figyelembe a tdrzsek feltdltésénél.

A torzsek, forgalmak felvitele , mdédositdsa rdgzitd programokkal
torténik . Ezek miikddése nagy vonalakban egyforma , ezért eldszdr az
4dltaldnos tudnivaldkat ismertetjik .

KésObbiekben sorra vessziink minden egyes rdgzitést , és az esetleges
specialitédsokra ott térink ki.

A rbgzitési programok teljes képernyds,padrbeszédes lizemmdéddban miikddnek.
A kezelésiik hamar elsajatithaté. A miikddtetéséhez szilikséges informacidkat
4dllanddan tartalmazza a képernyd.

A rdgzitési képernyd 3 részre bonthatd szét :

1., Fejrész
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1, <<<< CEG NEVE >>>> - tartalmazza a ceg nevét , székhelyét

2, << datum >> - az aktudlis datum
- amennyiben a szdmitdégép nem tartalmaz belsd o6rat
akkor a pontos datumot gépinditasndl kell megadni

3, <<<<< —- MUVELET -- >>>>> — tartalmazza , hogy éppenséggel milyen fo-
lyamatban dolgozunk
pl.: Ugyféltdrzs karbantartés
2., Rogzitési kép
- a fejrész és a labrész kozott helyezkedik el. Ez a rész tartalmazza
a kitdltendd mezdket , a mezdkkel kapcsolatos informdcidkat. Megje-

leniti egy tdrzsadathoz tartozdé informacidkat.

- a mezdk a képernydn kiemelve szerepelnek. Altaldban inverzen vannak
megjelenitve. Ezeket a mezdket kell feltdlteni rdgzités soréan.

- mivel ez minden karbantarténdl mads és méds felépitésli , ezért ezek
részletezésére nem térink ki.

3., Labrész



Help
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>
<FUNKC>

Adat szerkeztési lizemmdd:

Altalanos felépités
a, <<<< egyéb {lizenetek >>>> - itt Jjelenik meg ha rdgzités kdzben
valamilyen lizenete vagy valamilyen kérdése van
a rendszernek
pl.: tdrlésnél rakérdez , hogy tdrdlhet - e.
( 1lsd.: torlés funkcid )

b, <<<< hiba izenet >>>> - ha miikddés kdzben badrmilyen hiba ke-
letkezik, akkor a gép hibalizenetet kild
pl.: hibds datum kitdltés
( 1sd.: hibalizenetek )

c, <FUNKC> - ismerteti wvellink , hogy milyen parancsokat adhatunk

A kis ablakon beliil fel van tintetve , hogy milyen
funkcidét mely billentyll lelitésével érhetiink el.
A leilitendd billentyli a funkcid elsd karaktere, vagy
a kotdjel eldtt levd billentyld név . Installdléskor
megadhat juk, hogy a vezérld Dbillentyiik élesen el
legyenek kildnitve.

A <FUNKC> tartalma fiigg , hogy éppen milyen miilveletet végziink.

Alapvetden két féle funkcidt kiildnbdztetiink meg aszerint , hogy mezd

kitdltésen vagyunk , vagy egy vezérld funkcidét hajtunk végre.

Allomény vezérlési lizemmdd

A funkcidk kozti vadlasztast az elsd (kiemelt) billentyl leilitésével
végezzik.

Help
B-Browse
Vége
Kovetkezo
E1l6z0
F-elso
L-utolsd
Ujat ad
Javités
D-torlés
<FUNKC>

Megjelend funkciodk
a, Vége — A karbantartédsbdél léphatiink ki. Visszakeriiliink a
menibe.

b, Javitas — A képernyon lathatd adatokon Jjavitdst végezhe-



tiink a <J> lelitésével. Hatdsdra a kursor az elsd
mezore all. Tovabbiakban a mezdkitdltési funkci-
6kat hasznédlhatjuk.

c, Ujat ad — Torzs adatokndl van jelentdsége, ahol egy Gj a-
datot vihetink fel,vagy kérhetiink le. Az <U> le-
itésére a mezdk tdrlddnek , a kursor az elsd me-
zO0re mozog. Megadhatjuk a todrzsadat kdédot. Ha a
BEGEPELT K&D LETEZIK, akkor a kédhoz rendelt
adatokat a képernydre hozza azokat meg tudjuk
nézni, 1ill. médositani. Ha a K&6D NEM LETEZIK a
nyilvantartdsunkban, akkor lizenetet kiild, és
vdlasztidsi lehetdséget biztosit, amelyben tudatjuk
a géppel, hogy felvissziik az G7j kdédot, és kitoltijlk
a képernydt (<ENTER>), vagy mésik kdédot
adunk (<U>), ill. kiléplink a felvitelbdl (<V>).

Az <ENTER> leilitésével felvihetjiik a kdédhoz szik-
séges adatokat.

d, D-tdrlés - Mar létezd adatokat tdrdhetiink. Ezzel a mi-
velettel dvatosan banjunk. A tdrzsekbdl csak olyan
kédot lehet tor6lni, amely biztosan hibds, és erre
feldolgozast nem végeztiink.

A <D> lelitése utdn a gép még rakérdez , hogy
biztosak vagyunk-e a tdrlésben.

Ha <N>-et Utlink le , akkor nem torlddik az
adat. Ha <I>-t adunk az adat torldédik , és ezt
elérni tobbet mdr nem tudjuk.

e, Kovetkezd - Az aktudlis kdédhoz , (forgalomndl tételhez) vi-
nyitva az kodvetkezd kdédot (tételt) jeleniti meg
a képernyodn.

f, E16z06 - Az aktudlis kédhoz , (forgalomndl tételhez) vi-
nyitva az eldzd kdédot (tételt) jeleniti meg a
képernydn.

g, F-elso - A kezelt adatok ko&zdtt a legelsd adatot jeleniti

meg a képernydn.

h, L-utolsé - A kezelt adatok ko&zdtt a legutolsd adatot Jjele-
niti meg a képernydn.

Az egyes miveletek részletezése

Inditédskor megjelenik a képernyd formatum , amelyen a kitdltést
végezhetjlik el. A képernydn kiirddik az elsd (legkisebb) tdrzsa-
dat. A ladbrészben megjelend funkcidk kozil valaszthatunk.

a, Uj adat felvitel
Ussiik le az <U> billentyiit. Adjuk meg az Uuj kdéd szaméat.
Ha nem létezik <ENTER> -el felvihetjik.

b, Létezd adat keresés
Ussiik le az <U> billentyiit. Adjuk meg az kéd szamat.A kép-
ernydn kiirdédik a keresett adat . Ha ez nem tdrténik meg ,
akkor hibéds kdédot adtunk.

c, Ha az <U> véletlenll Utottik le , akkor a koéd helyét 0O-val
tdltstk fel, és Usslik le az <ENTER>-t. A hibalizenet kiira-
sa utén Usslk le az <N> billentyiit.

d, A képernydn megjelend adat javitasa.
Ussiik le a <J> billentyilit.



e, A képernydn megjelend adat torlése.
Ussiik le a <D> billentylit. A **Valdban tdrdlni akarja *?
(I / N )** {izenet kiirdsa utadn adjunk egy <I> betit.

f, Ha egy rossz kdédot kezdtiink el javitani.
A képernydn valamely ellendrzott mezdt hibdsan tdltsilink
ki, és a hibalizenet kiirdsa utan egy <N> lelitésével vissza-
térhetiink a vadlasztdsi miiveletbe. Ilyenkor a javitédsok fi-
gyelmen kivil maradnak.

g, Ha egy rossz koédot kezdtiink el felvinni.
Ugyanazt kell elvégezniink mint az eldbb,vagy a felvitel u-
tadn torolijik.

h, Egy kéd megvaltoztatdsa UGj kdédszamméa.
A régi kédu torzsadatot torolijik, és az Uj szémon felvisz-

szik.
Uzenetek
a, Indulédsndl irja ki a felhaszndld
= megnyugtatdsdra. Ugyanis az in-
Allomanyok ellendrzése folyik ! duldsndl elég hosszu ideig tartd
Egy kis tiirelmet kérek !=———— miiveletrdl van szd.
b,

Cy

d,

Az Indexdllomdny nem létezik (222227227, **xkxidx)
Rendezés indulhat ? (I/N)

vagy

Az adatdllomdny rendezettsége nem megfeleld (22722722727, **krxix)
Rendezés indulhat ? (I/N)

Uzenet az indexfile hidnydra , rendezettség hibdjara utal. Kérhetijiik
az indexelést <I> lelitésére,vagy <N> lelitésére kilép a karbantartés-
bol.

A FAFxAxAX - g hibds indexfile logikai azonositdéjara utal.
A meniibe vald visszalépés esetén az 4&llomadnyok karbantartdsa menii-
pont alatt végezhetijlik el az indexelést.

>>>Valdban térdlni akarja ? ( I / N )<<<

— TOrlési utasitdsndl jelenik meg. Valaszthatunk,hogy valdban tordl-
ni akarunk, vagy <N> betl lelitése esetén visszavonhatjuk az utasi-
tésunkat.

>>>Nem létezd tdrzsadat<<<
- Uj kulcs megaddsanal irja ki, ha még nem létezd kdédot adtunk.
Valaszthatd milveletek

W >-Tovabb@ Ujat ad ¥R vége 2%

L> (<ENTER>) - létrehozza a kédot

U - Uuj kdédot adhatunk meg , az eldzd létrehozéasa
nélkil

\% - kilép a karbantartéasbdl

Hiba {lizenetek

A hibalizeneteket két részre osztjuk.



1,

2,

A rendszer altal kiildott - tranzakcid kdzben megjelend - ilizenetek

ay

b,

A file foglalt ! Ha befejezi isse le az ESC - et !

- nagyobb miiveleteknél a rendszer a teljes &llomdnyt lefog-
lalja ( toObb munkahelyes rdgzitésnél ). Ha valaki més 1is
hasonld funkcidét végez, akkor jelenik meg ez az ilizenet. Ha
<ESC>-et {itiink le, akkor megszakad a feldolgozéds, egyébként
vadr a gép, amig lehetdsdge van a tranzakcid elvégzésére.

A rekord foglalt ! Ha befejezi isse le az ESC - et !
— Ugyanaz a helyzet mint az eldbbi lizenetnél,csak egy kisebb
egységre vonatkozik.

Kitdrdlték ! Ussdn le egy billentyiit !

- akkor irja ki, ha egy toérzsadattal foglalkozunk, és menet-
kézben valaki kitordlte. Egy billentyi lelitése utdn foly-
tathatjuk a feldolgozast. Amivel foglalkoztunk az-az adat
elveszett.

Mar létrehozva ! Uss®n le egy billentyiit !

- Uj torzsadat felvitelénél irja ki akkor,ha valahonnan fel-
vitték a tdrzsadatot, az idd alatt amig mi a szikséges a-
datot wvittik fel a kdédhoz. Egy billentyi lelitése utdn meg-—
jelenik a mas altal felvitt tdrzsadat.

(EZ AZ ESET CSAK HALOZATOS ESETBEN fordulhat elo.)

Valdéban tordlni akarja 2?2 "

Valdéban be akarja fejezni 2 "

Kis tlirelmet kérek ... "

Kérem tlirelmét, foglalt a record ! "

Kér tjabb rekordot 2 "

Ilyen azonositéju tétel nem létezik ,vagy nem modosithatd ! "
Az adott kulcst rekord nem létezik !"

A file foglalt , ha befejezi Usse le az ESC Dbillentyit !"
A rekord foglalt , ha befejezi isse le az ESC Dbillentyit !"
" adatdllomdny nem létezik !'"

A hibds mezokitdltésbdl adddd lizenetek

A adatok bevitele sordn a szadmitdgép ellendrzéseket végez a

helyes

kitoltések érdekében. Az ellendrzéseket a rogzités kozben elvégzi.A

hibalizeneteket mindjart a hiba eldforduldsakor kiirja.
Ezeknek a hibalizenetek részletezése kdvetkezik

A hiba &ltaldnos szdvegezése
B> >>>Hibatl ! it 2 ]
PR ibalizenet !<<<< Javit ? ( I / N )%

ahol a >>>>Hibalizenet !<<<< - utal a hiba okéra.

Vadlasztdsi lehetdséget biztosit , hogy kiakarjuk - e javitani

vagy nem akarjuk.

I4

<I> - vagy barmilyen billentyl lelitése esetén (<N> kivételével)
visszatér az adat felvitelhez (&ltaldban ahhoz a mezdhdz,amely-—

nél a hiba keletkezett) .Kijavithatjuk, és folytathatjuk a fel-
vitelt.

<N> - ha valamilyen oknal fogva nem tudjuk kijavitani hibat
(pl.: nincs rendesen kitdltve a bizonylat) , akkor az <N> Dbeti
hatdsdra eltekintiink az utoljdra lerdgzitett adat (tétel) fel-

vitelérdl.Ebben az esetben a képernydn megjelenik a tranzakcid

elotti 4llapot. Ha nagyon Osszetett hiba keletkezett

l4

akkor is

célszerlli ezt a mddszert végezni,és az utolsd tétel Gjra rdgzit-

siik fel.

Ha médositéas kozben keletkezik hiba, és mi <N> betiivel valaszo-

lunk ré&, akkor a médositéds elotti &dllapot marad meg.



A hibalizenetek teljes mértékben fel wvannak sorolva . Ki kell
hangstlyozni, hogy a rendszer installdlasatdl filiggben a hibaili-
zenetek szdama csokkenhet. Ezért ne okozzon félreértést , hogy
esetleg olyan hibalizenetek is felsoroldsra kerililnek , amelyek
nem fordulhatnak eldo

Adat szerkeztési lUzemmdd:

Az adatokat teljes képernyds {lizemmddban
rogzitjik, amely azt Jjelenti , hogy egy
tranzakcié végrehaijtdsdhoz sziikséges ada-
tot egyszerre latjuk a képernydn. Az ada-
tokat un. mezdkbe irjuk be, amelyek kie-

melve vannak a képernydn . Ezek kitdlté-
sét segitik a kovetkezdkben leirt miivele-—
tek.

Képernydn nem Jjelzett funkcidk

a, —> - Jjobbra nyil ==> mezon bellil a kursor a jobbra esd ka-
rakterre mozdul.

b, < - balra nyil ==> mezdn beliil a kursor a balra esd karak-
terre mozdul.

c, <= - back.space ==> a kursortdél balra esd karaktert torli ,
és a szOveget balra mozgatija.

Funkcidk
a, F1

Il
Il
\%

screen Valamilyen hardware hiba fellépése esetén
a képernydn nem odailld lizenetek jelennek
meg. Ezeket az <F1> lelitésével eltiintet-—

het jiik.

b, Fel - elozo

Il
Il
\%

Az aktudlis mezohdz képest az eldzd mezd-
re fog mozogni a kursor.

Il
Il
\%

c, le - kovetd Az aktudlis mezdhdz képest az utdna levd
mezbre fog mozogni a kursor, feltéve,hogy
a mezd helyesen van kitdltve. Ugyanezt az
eredményt érjik el az <ENTER> Dbillentyd

lelitésével.

f, HOME elso ==> A képernydn levd elsd mezdre mozog a kur-—
sor , és a szikséges médositasokat elvé-

gezhet jik.

e, END - utolsdé ==> Az aktudlis tranzakcidhoz sziikséges ada-
tok felvitelét befejezhetjiik. A tranzak-
cidé végrehajtdéddik, ha a kitoltés helyes
volt. Folytathatjuk a kovetkezd felvitelt.
Ha a képernydn teljesen végig megylink az
<ENTER> leilitésével, akkor nem szilikséges
az <END> lelitése.

f, INS - Dbeszur

Il
Il
\%

Ha egy mezd javitdst hajtunk végre, akkor
az torténhet a karakterek atirdséaval, vagy
U7j karakterek beszuUrdsaval.Ez a két lzem-
méd kdzott valtoztathatunk az <INS> leili-
tésével.

g, DEL - torol

Il
Il
\%

A mez0bdl egy karaktert toérdlhetink . A
torlendd karakterre mozgatjuk a kursort ,
és a <DEL> lelitésével torlddik a karakter.
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PgUp

PgDn

balra

jobbra

torol

1l.fel

1l.1e

Il
Il
\%

Il
Il
Vv

Il
Il
\%

Il
Il
\%

A jobbra esd szdvegrészt balra mozgatija.
Ugyanezt a hatdst érhetjliik el a <CTRL>+<G>
lelitésével.

Hosszabb szdvegen beliil a kovetkezd szd
elejére mozog a kursor.

Hosszabb szdvegen beliil az eldzdk szd e-
lejére mozog a kursor.

A kursortdél Jjobbra esd szd torlését végzi.

Tobb képernyds felvitelnél a lapozés.

Ha annyi adatot kell felvinni, amennyi egy
képernydn nem fér el, akkor tdbb képernyds
felvitellel dolgozunk. Ekkor a képernyd
aljdban megjelenik a <PgUp - l.fel> ¢és a
<PgDn - 1l.le> lizenetek. A <PgUP> leilitésé-
vel a kovetkezd kéernydre mehetiink.

Az eldzbekben leirtak érvényesek ré , csak
az elozd képre lehet vele mozogni.

Tobb képernyds rdgzitésre példa a rogzitd-
kéd torzs karbantartéas.



3. 1. Munkaigyi torzs.

A munkaligyi adatok felvitele eldtt ki kell alakitani a dolgozdk azonositd
szamdt, amit a rendszer tdrzsszamnak nevez. Gyakorlati okokbdél oOtjegyl szamot
hasznalunk. A bevitel alapja a "MUNKAUGYI NYILVANTARTO LAP" a kitoltési utmu-
tatdé is igazodik a nyilvantartd laphoz tartozd kitdltési utasitashoz. Az ada-
tokat hédrom képernydn keresztiil vihetjik fel a szadmitdgépes nyilvantartasba.

Karbantardsi funcidk
M-Masol
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E106z0
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés
PgDbn/PgUp

Uj adat felvetel
Ussiik le az U billentyilt.

A képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd

mezdn villog. Most gépelje Dbe a tdrzsszamot.
Ha a megadott kdéd nem létezik,a kOvetkezd ilizenet jelenik meg:

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER lelitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez lissiik le a B betiit.

A képernyd Jjobb oldaldn kinyilik egy ablak , amelyben a kdédok
jelennek meg . Az ablakon Dbellil a kurzor mozgatd billen-

tylkkel mozoghatunk.
Kereséshez a K leilitésével a tdrzszamot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsaval,és az ENTER

leilitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U lelitése utdn a kéd megadaséaval

a képernydn a megadott kdéd adatai jelenik meg.

Torlés
El06sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérijlik be a képernydre

a to-

rolni kivant adatot. Utdna iUssik le a D Dbillentylit. A képernydn a

kovetkezd lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja 2?2 ( I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél torli a kddot.
N billentyli leliitésére nem végzi el a tdrlést.

Médositas
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérijlik be a képernydre a md-
dositani kivant adatot.Uténa ilssik le a J billentyit. kurzor a méd-

dosithatd mezdkre 411,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mddosit-—

ast.



Mé&solés
Uj tOrzsszam létrehozas egy régi dolgozd adataival. Radllunk a masol-
ni kivadnt dolgozdé adataira. A M betd beilitésével egy tdrzsszamot kér a
rendszer, ahol az Uj tdrzsszdmot kell megadnunk.Helyes tOrzsszam meg-—
addsa esetén egy uj rekord keletkezik, amelyet J - vel javithatunk.

PGDn/PgUp
Lapozhatunk a képernydk kozott.

Részletes kitdltési utasitdst adunk a munkaigyi torzs kitdltéséhez:
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Torzsszam

Formdtum : @K 99999

Adatkérés: (F9)
A munkdltatdéval jogviszonyt 1létesitd személyek azonositdsi kdédja. A
jogviszony lehet munkaviszony, vagy megbizdsos jogviszony.A rendszer-—
ben az alapvetd azonositds eszkdze, ezen keresztiil lehet a jelen lei-
rdsban bemutatott jellemzd tulajdonsdgok barmelyikét megvaltoztatni ,
ezen keresztiil lehet kiilonbozd lekérdezéseket kezdeményezni. Haszné-
latat egyszerll sorszamként javasolijuk, ami induldskor lehet példaul
az alfabetikusan rendezett nevekhez rendelt sorszam, késdbb pedig a
jelenlegi munkaviszony kezdetével folyamatosan ndévekvd sorszam.Tdrzs-—
szadm kédja: 5 pozicid, a dolgozd gazdasdgon bellili azonositdja.TObbes
jogviszony esetében egy emberhez toébb tdrzsszdm tartozik. A program
balrél 0-val egésziti ki a tdrzsszdmot, nem csak itt, a tdrzsfelvi-
telnél, hanem minden olyan helyen, ahol a tdrzsszam szerepel.A tdrzs-—
szédmok addsakor tetszdlegesen jarhatunk el, s csak egy szabdlyt kell
betartani: egy tOrzsszdmot csak egy embernek szabad kiadni.Ha példaul
valakit to6bb foglalkozdsi viszonyban foglalkoztatnak, akkor annyi
torzsszamot kell felvenni, ahdny foglalkozdsi viszony felmeriilt.

Ha valaki kilép, akkor nem szabad kitdrdlni a torzsbdl, csak a kilé-
pése utdni évben! Erre azért van sziikség,hogy a statisztikdk helyesek
legyenek.

A kédszam begépelése utdn a gép megvizsgdlija, hogy ilyen torzsszam
létezik-e az adattdrban. Ha létezik, akkor a kédszamhoz tartozd adat-



tartalmat kiirja a képernydre, mig ha nem 1létezik, akkor figyelmezte-
tés utdn fel lehet venni, vagy 07j kédot lehet begépelni,
esetleg be lehet fejezni a felvitelt.

A kéd csak szamo bdl éplilhet fel.

Neve
Formatum
A dolgozd neve.
Az ifj. Dr és egyéb jeldléseket a név végén kell jeldlni, hogy a névsor
szerinti listdkban ne okozzanak félreértéseket.

Lednykori név
Formatum
A személy lednykori neve, haszndlatdra feltétleniil szlikség van abban az
esetben, amikor nem tudunk addazonositd szamot megadni.

Anyja neve
Formatum
A személy édesanyjdnak a neve, haszndlatdra feltétleniil szilikség van abban
az esetben, amikor nem tudunk addazonositd szamot megadni.

Neme
Formatum : @~ !xxxx
Adatkérés: (F9)
A személy nemét kell megadni ( F - férfi / N - N& )
Allampolgarsag

Formatum : !!!
Adatkérés: (F9)
A személy allampolgdrsdgdnak meghatdrozdsa. A kitdltéséhez az orszag
torzset is fel kell tolteni, ahol az orszdg kdédjat és nevét adhatjuk
meq.
Itt az orsz4ag azonositd kdédjat kell megadnunk.

Szliletési hely
Formatum
A személy szililetési helye, haszndlatdra feltétleniil sziikség van abban az
esetben, amikor nem tudunk addazonositd szdmot megadni.

Szliletési 1idd
Formatum : 9999.99.99
Mivel a szem.szdm k&zlése nem kdtelezd igy a sziiletési idd kdzlése
és nyilvantartdsa koOtelezdvé valt. Az alapszabadsdg generdld program
is hasznéalija.

Allandé lakcim / telepiilés
, Formdtum : @815 XX XXXKXKXKXXXXKXXXXKXKXXXXKXKXXXXXXXXX
Allandé lakcim - telepiilés nevét kell megadni.

Allandé lakcim / cim
Formatum : @~ XXXXXXXXXXXXKXXX
Allandé lakhely utca , hé&zszam megadésa.
ENTER lelitésére egy ablak nyilik ki, ahol részletesen meg lehet adni
a cimre onatkozé informacidkat.



|Kbzt. neve
|Kozt. jellege:
| hdzszam:
|Epiilet

| Lepcsdhéz
|Emelet

|Ajt6

Kozterlilet neve : Az at,utca,t r... neve
Kézterlilet jellege : Ut , utca , tér ,

Allandé lakcim / irszéam
~ Formatum : 9999
Allandé lakcimének irdnyitédszéma

Allandé lakcim / datum
Formdtum : 9999.99.99
Allandé lakcim datum
Ide kell beirni az 4llanddé lakcim bejelntésének, vadltozdsanak idejét.

Ideiglenes lakcim / telepiilés
Formatum : @815 XX XXXXKXKXXXKXKXXXXKXKXXXXXKXXXXXXXXX
Ideiglenes lakcim - telepililés nevét kell megadni.

Ideiglenes lakcim / cim
Formdtum : @~ XXXXXXXXXXXXXXX
Ideiglenes lakhely utca , hdzszam megaddsa.
ENTER lelitésére egy ablak nyilik ki, ahol részletesen meg lehet adni
a cimre onatkozdé informdcidkat.

|K6zt. neve :
|[Kozt. jellege:
| h&zszam:
|Epiilet

| LepcsShéaz
|Emelet

[Ajtd

Kozterlilet neve : Az ut,utca,tér... neve
Kozterlilet jellege : Ut , utca , tér ,

Ideiglenes lakcim / irszém
Formatum : 9999
Ideiglenes lakcimének irdnyitdszéma

Ideiglenes lakcim / datum
Formatum : 9999.99.99
Ideiglenes lakcim datum
Ide kell beirni az ideiglenes lakcim bejelntésének, valtozdsdnak idejét.

Csaladi &llapot
Kitbltése értelemszeriien

Személyi szdam
Formdtum : @R 9-999999-9999
A dolgozé személyi szdmat lehet megadni. Kitdltése nem koétlezd. Kitdl-

tés esetén a személyiszdm érvényességét ellendrzi

TB szam
Formatum : 999999999
Az azonositott személy tdrsadalombiztositdsi azonositd jele, csak
ellendrzott kddot fogad el a rendszer.A tdrsadalombiztositédsi je-



lentések, adatszolgdltatdsok feltételezik a TAJ szam haszndlatét.

Személyi igazolvany szam
Formatum
Személyi ig. Szama
A dolgozé személyi igazolvanydnak a szdma.

Addazonositd
Fo matum : @R 9-99999999-99
A dolgozé addszamdt kell megadni. Kitoltése kodtelezd . Amennyiben nem
isemeretes, akkor az okmdnyok feltdltése kdtelezd.
Az évvégi addbevalldsndl kozolni kell az APEH felé.

Utlevélszam
Formatum
Azokndl a kiilfoldi adllampolgdrokndl akiknek nincs addazonositd jeliik
az utlevélszam ill. KEOH szam megadasa kételezo.

Eltartottak szama
Formadtum : 9
Kitdltése értelemszeri

Kartya azonositd
Formatum : @~ 99999
Kartya kéd
Beléptetd rendszer esetén a dolgozd kartyaszamdt lehet megadni.
A rendszer folyamatosan nyilvantartja az Osszes k&rtyat, amely ki
lett adva a dolgozdnak.

ENTER lelitése esetén Egy ablak nyilik fel

to—————— Kartya szam---------- +
Kartya Kezdet Vége
00000 . .o

Kartya kiadésa
Az utolsé sorra kell 4llni, ahol a kéd 00000. Meg kell adni a szamot,
utdna a kiadas datumat

Kédrtya visszaaddsa, elvesztése
A le fel nyillal ki kell vdlasztani a kartyat, és a vége oszlopba a
visszaadds, elvesztés datumat kell megadni.

Kartya torlése
A le fel nyillal ki kell valasztani a kartyat, és a kartya kdédot a
DEL billentyfivel ki kell tordlni.

Kilépés : ESC

Munkarend
Formatum : @~ 99
A folyamatos munkarend, a kettd miszakos munkarend és a hdrom miszakos
munkarend ... Jjelzésére szolgdld értékeket adhatunk meg. Hatédssal van

a tévolléti dij széamitdséara.

TOrzsesitett értékek és az (F9) billentyl lenyomdsdval vdlasztdsi lehe-
tdségként adddik a torzsadattdr teljes tartalma.

A munkarendek bévitését a rendszer installdldsdval lehet elvégezni.

Ha a munkarendek folyamatos kovetése van bedllitva, akkor az ENTER leii-



tésére egy ablak nyilik ki

tomm Munkakér-----—-—----——————-——- +
Kezdet Vége KOD Munkarend

Itt egymds utdn felvinni a munkarend valtozdsokat.
Kezdet - Munkarend megkezdésének datuma
Vége - Munkarend vége
Kéd - A munkarend kédja, emely szerint dolgozott (F9 - tdrzs)

(ESC) kilépés

Feor
Formatum : @R 9-99999-99
Adatkérés: (F9)
A személyhez rendelt FEOR besoroldsi kéd, torzsesitett informdcid, azaz
csak olyan kédot adhatunk meg,amelyet megeldzden a FEOR térzsbe felvit-
tlink. A statisztikai jelentések feltételezik a FEOR kdédszadm megadasat.
Karbantartdsa a FEOR tdrzs karbantartdsdndl oldhatd meg.
Bérbesorolés
Formatum : @~ XXXXXXXXXX
Bérbesorolés

Az dolgozd bérbesoroldsdnak és annak valtozdsdnak figyelemmel kdvetése
valésul meg

ENTER lelitésére egy ablak nyilik fel, ahol latszik a bérbesorolés
védltozdsénak ddtuma, bérbesorolds értéke , és kddja latszik.

e Bérbesorolds————-—-- +
| Datum Bér Kéd |
| 1996.03.01 0 H |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
Fom +

Lefelé , felfelé mutatd nyillal lehet a sorokon mozogni. A végére moz-—
gatva lehet bdoviteni (Gjat felvinni). A datum kitdrlésével (Del Dbil-
lentyll) lehet a sort tordlni.

Kilépni : ESC

Datum : a bérbesorolds valtozdsanak datum

Bér
Havidijas dolgozdé esetén a havi fix bérét kell megadni.
Orabéres dolgozdknak az egy érdra esd besoroldsi bériiket kell
régziteni.
Teljesitménybéresek esetén az egy ordra esd besoroldsi alap
béreket kell felrdgziteni.

Kéd :

Dolgozé besoroldsi kédja adhatd itt meg,mely a kdvetkezdk
lehetnek: - H Havidijas dolgozé
- O Orabéres dolgozd



- T Teljesitménybéres dolgozd
Kulcsszéam

Formdtum : @R 9!99
Kitdltése értelemszeri
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Munkakérre m.oérék: Szept.statiszt.

Ktgvis/ktghely:
Formatum : @~ 99999999999999

A személyhez rendelt fOkonyviszamla, arra szolgdl, hogy a fokoényvi
konyvelésben dolgozénként is legyen kontirozdsi lehetdséglink. Kitdl-
tése esetén erre a fokonyvi szdmldra kdnyveli a rendszer mindazokat
a tételeket, amelyek a jogcim oldaldrél nem meghatdrozottak. A f0-
kényviszdmla vonatkozdsdban a jogcimtdrzs a meghatdrozd, azaz ha a
jogcimtdrzsben a fokonyviszamla ki van toltve, akkor mar nem foglal-
kozik a munkaligyi tOrzsben megadott fokdnyvi szdmldval, amennyiben a
jogcimtdrzsben a fokonyviszamla nincs kitdltve,akkor lesz érvényes a
munkaligyi tdrzsben megadott fokdényviszamla. Karbantartdsa foékonyvi-
szdmla karbantartdsi fejezetben oldhaté meg.

ENTER Leilitésére ablak nyilik fel

fomm Ktg.viseld————=———————————mm—— -
| Kezdet Vége KOD Neve

| .o .o 00000000000000

\

\

\

\

\

\

+ ___________________________________________________________

Megadhaté a kdltséghely, és az iddintervallum amely meghatdrozza,
hogy a bére mikor mely kdltséghelyre kell koényvelni.

Lefele, felfele mutatdnyillal lehetmozogni, és bdéviteni a tablat.
ESC - Kilépés
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Szervezet

Munkaszdam

Munkakor

Formatum : 99

Adatkérés: (F9)
A személyhez rendelt szervezet, arra szolgdl, hogy a fokdnyvi kdny-
velésben dolgozénként lehessen szervezetet meghatdrozni. A szerve-
zet kéd a szervezet tdrzsbdl valaszthatd (£9).

Formatum : 19999999

Adatkérés: (F9)
A személyhez rendelt munkaszdm, arra szolgdl, hogy a fokdnyvi kdny-
velésben dolgozénként lehessen munkaszdmot meghatdrozni.A munkaszdm
kéd a munkaszam torzsbdl vdlaszthatd (£9).

Formatum : @~ 999
A dolgozé altal betdltdtt munkakor, és annak vadltozdsat kovetjik
nyomon.

ENTER Leiitésére ablak nyilik fel
o Munkakdr------—--—--—--—-"="="—--——— +
|  Kezdet Vége KOD Munkak&r

| R A 000

|

|
|
|
|
|

Kezdet - a munkakdrt mikortdédl kezdve latja el.

Vége - a munkakdrt meddig latta el.

Munkakdér - betdltdtt munkakdr azonositéd kdéddja. A munkakdrnek a
mukakor tOrzsben léteznie kell (f9). A tdrzset a mun-
kakor torzs karbantartdsdndl lehet médositani.

ESC-kilépés

Fizetdhely

Munkahely

Formatum : 99

Adatkérés: (F9)
A kifizetések csoportositdsdnak az eszkOze. Annyi kifizetési helyet kell
felvinni a rendszerbe, ahdny helyen akarunk kifizetéseket lebonyolitani.
A fizetohelyeket a dolgozdkhoz rendeljiik, ezdltal az egyes dolgozdk ki-
fizetését fizikailag el tudjuk egymdstdl kiildniteni. TOrzsesitett érté-
kek és a HELP (F1) billentyl lenyomdsadval védlasztdsi lehetdségként adod-
dik a torzsadattdr teljes tartalma. Karbantartdsa a fizetési hely tdrzs
karbantartdsdndl oldhaté meg.

Formatum : @~ 99
A dolgozdé altal betdltdtt munkahely, és annak valtozdsat kovetjiik
nyomon.

ENTER Leiitésére ablak nyilik fel
Fomm munkahely---—--------------—-————- +



Kezdet Vége KOD munkahely

| |
| 000 |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
- +

Kezdet - a munkahelyet mikortdél kezdve latja el.

Vége - a munkahelyet meddig latta el.

munkahely- betdltdtt munkahely azonositd kdédja. A munkahelynek a
mukakor tOrzsben léteznie kell (f9). A tdrzset a mun-
kahely torzs karbantartdsdndl lehet médositani.

ESC-kilépés

Nyugdij korhatér
Formatum
Kitoltése azokndl a dolgozdédkndl szilikséges , akik a nyugdijkorhatért
2020.januar 1-je elott tdltik be. Résziikre az onkéntes kdlcsdnds
biztositépénztdri befizetés addkedvezményének legmagasabb Osszege
nem 100 ezer , hanem 130 ezer forint lehet.
(ez 1998-td6l érvényes)

Munkaviszony kezdete
Formatum
A dolgozdé legelsd munkaviszonydnak a datuma. Ezt a datumot a rendszer
Osszehasonlitja a jelenlegi munkaviszonnyal, valamint a bér-besorolédssal
kapcsolatos d&tumokkal. Ertelemszerfien ennek a datumnak meg kell el&zni
minden egyes késdbbi ddtumot. Amennyiben nem vagyunk birtokdban ennek a
dédtumnak, akkor irjuk ide a jelenlegi munkaviszony datumdt.

E16z8 munkaviszony megszlnése
Formatum
A jelenlegi munkaviszonyt megeldzd munkaviszony megszinésének a datuma.
Nem eldzheti meg a munkaviszony kezdetét, és nem kdvetheti a jelenlegi
munkaviszony kezdetét.

E16z8 munkaviszony megsziinés mdédja
Formdtum : @~Q@
Adatkérés: (F9)
TOrzsesitett értékek és a (F9) billentyl lenyomdsdval vdlasztdsi
lehetdségként adddik a torzsadattdr teljes tartalma.
A rendszer installdlédsakor &llithaté be a megsziinési méddok.
Lehetséges értékek pl:
eee"KlMe — kilépés;
see"Fle — fegyelmi okbdl elbocsatés;
eee "N"e — nyugdijazdas;
see"E"e — clhaldlozds;
eee "o — gs7erz0dés lejar;
see"D" — dolgozd felmonddsa;
eee"yle — yillalat felmondésa;
see"SMe — gzervezett athelyezés;
eee"AMe — Jthelyezés egyéb mddon;
see "B'e — egyéb mdédon vald megszlnés;
eee"DMe — prébaiddén bellili megszlnés;
eee"M"e — k5z0s megegyezés;
eee "Tle — gszlineteltetéssel vald megszakitéds.

Agazat
Formadtum : 9999
Kitdltése értelemszeri



Jelenlegi munkaviszony kezdedte
Formatum
A jelenlegi munkviszony kezdetének a datuma. Nem eldzheti meg a
munkaviszony kezdetét, az eldzd munkaviszony kezdetét és az eldzd
munkaviszony megsz(nését.

Jelenlegi munkaviszony megszinése
Formatum
Jelenlegi munkaviszony megsz@inése
A jelenlegi munkaviszony megszinésének a ddtuma. Nem eldzheti meg a
munkaviszony kezdetét, az eldz6 munkaviszony kezdetét, a Jjelenlegi
munkaviszony kezdetét és az el0z0 munkaviszony megsz{inését.

Jelenlegi munkaviszony megsztnésének mddja
Formdtum : @~Q@
Adatkérés: (F9)
Jelenlegi munkaviszony megsz@inésének mdédja
TOrzsesitett értékek és az (F9) billentyl lenyomdsdval védlasztdsi
lehetdségként adddik a torzsadattdr teljes tartalma.
Installdlaskor lehet médositani a tdrzset.
Lehetséges értékei:
eee"Kle — kilépés;
see"Fle — fegyelmi okbdl elbocsatés;
eee "N"e — nyugdijazds;
see"E"e — clhaldlozdas;
eee "o — gs7erz0dés lejar;
see"D" — dolgozd felmonddsa;
eee"yMe — yillalat felmondésa;
see"SMe — gzervezett athelyezés;
eee"AMe — Jthelyezés egyéb mddon;
see"Bl'e — egyéb médon vald megszlnés;
eee"DMe — prébaiddén bellili megszlnés;
eee"M"e — k5z0s megegyezés;
eee "Tle — gsz{ineteltetéssel vald megszakitéds.

Meghosszabitott biztositdsi iddszak vége:
Formatum
Akkor kell bedllitani, ha munkaviszony megsziinése utdn is biztositési
viszonyban 411 a munkdltatdéval (pl.: tdppénz esetén).
Haszndlatdval munkaviszony megsziinése utan is hasonldan kezeli a dol-
gozdt add és jarulék szempontjdbdl, mintha munkaviszonyban lenne.

Foglalkozasi viszony
Formatum : !!
A személy alkalmazdsi jogviszonydnak a kdédja, amely alapvetden lehet
munkaviszony (alkalmazotti jogviszony) illetve megbizdsos jogviszony. Az
elsd karakter utal az alapvetd jogviszonyra:

1 . pozicid
- Munkaviszonyban 1év0 alkalmazott

- Szdvetkezetl tag
- Allomanyon kivi{ili, nem 411 munkaviszonyban (NEM TAD NEM ALKALMAZOTT)

=z wn P

2 . pozicié

- Teljes munkaidds

- Rész munkaidds

- Szakmunkédsként bérezett szakmunkdstanuld
- Bedolgozd

- Nyugdijas

Didk

- Ipari tanuléd

- [Katona és egyéb kirendelt
- Alkalmazott

- Masodalldsu munkavallald

ErrRHUOUZW®nWA
|



Foglalkozasi viszony valtozéas
Formadtum : !!
Kitdltése értelemszeri

Foglalkozasi viszony kezdete
Formatum :
Utolsdé munkaviszony valtozds datuma.

Atlag éra / hé
_ Formatum : 9999.9
Atlagos havi éraszamot kell itt megadni (pl.176)

A nyenyi lap adatszolgdltatédsa igényli ezt az informécidt.

Tényleges heti déraszam
Formatum : 999.9

Szerzodésben rogzitett heti draszdm, a dolgozd tényleges heti draszdma.

A nyenyi adatszolgdltatds igényli ezt az informdcidt.

Tényleges napi déraszam
Formatum : 99.9
Napi ledolgozanddé 6rdk széma.

Munkakdr oéra
Formdtum : 999.9

A betdltott munkakdrre meghatdrozott 6rdk szdma egy héten.

Szazalék
Formdtum : 999
Kitdltése értelemszeri

Szeptemberi statisztika:
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)

Igen-re kell 4llitani, ha a szeptemberi statisztika elkészitésénél

figyelembe vegye a rendszer.
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Adatkérés: (F9)
A szakszervezeti dij alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt hatdrozza meg,
kell-e a dolgozdétdl szakszervezeti dijat vonni.
Lehetséges értékei:
"I" - Szakszervezeti dijat kell vonni.
"N" - Szakszervezeti dijat nem kell vonni.

TB nyugdiijbiztositasi jarulék
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Nyugdijbiztositdsi jdrulék alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt hatdrozza
meg, hogy a dolgozd utdn kell e a munkdltatdénak fizetni a nyugdijbiz-
tositdsi jarulékot.
Lehetséges értékei:
"I" - kell fizetni
"N" - nem kell fizetni

TB egészségbiztositasi jarulék
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
egészségbiztositdsi jarulék alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt hatdrozza
meg, hogy a dolgozdé utédn kell e a munkdltatdénak fizetni a egészségbiz-
tositdsi jarulékot.
Lehetséges értékei:
"I" - kell fizetni
"N" - nem kell fizetni

Munkavallaldéi jarulék
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
A munkavallaléi jarulék alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt hatdrozza meg,
hogy a dolgozdétdl kell-e munkavallaldi jarulékot vonni.
Lehetséges értékei:
"I" - kell vonni munkavdllaldi jarulékot.
"N" - nem kell vonni a dolgozdétdl munkavdllaldi jarulékot.

Munkaaddi jarulék
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
A munkaaddi jarulék alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt hatdrozza meg, hogy
a dolgozd jadranddésdgai utdn kell-e munkaaddi jadrulékot fizetni.
Lehetséges értékei:
"I" - kell fizetni munkaaddéi jarulékot.
"N" - nem kell fizetni munkaaddéi jarulékot.

Egészségliigyi hozzdjarulés

Formdtum : @~ !xxx

Adatkérés: (F9)
A tételes egészségligyi hozzdjadrulds alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt
hatdrozza meg, hogy a dolgozdé jaranddsdgai utdn kell-e egészségligyi
hozz&jdruldst fizetni.
Munkaviszonyban 1évd dolgozdkndl értékét befolydsolja a munkaviszonyban
toltott 1do és az egészségligyl hozzdjadruldst csdkkentd jogcimek naptéri

napjai.
"I" - kell fizetni egészségligyi hozzdjdrulast.
"N" - nem kell fizetni egészségligyl hozzdjarulédst.

Egészségliigyi jarulék
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Az egészségligyi jarulék alanyi meghatdrozottsdga, azaz azt hatdrozza meg,
hogy a dolgozdétdl kell-e egészségbiztositdsi jarulékot vonni.
Lehetséges értékei:
"I" - kell vonni egészségligyi jarulékot.
"N" - nem kell vonni a dolgozdétdl egészségligyli jarulékot.



TB nyugdijjarulék
Formatum : 9
A tarsadalombiztositds részére levont nyugdijjdrulék szazaléka
1999 évben magannyugdijpénztari tag esetén 2
nem -/ - 8

o\ o

Magannyugdij azonositd
Formatum
A dolgozé magdnnyugdijpénztdri egyedi azonositd szama.
Kezdeti 0-kal kell feltdlteni.

Magannyugdij belépés datuma
Formatum : 9999.99.99
Pénztdrba tdrtént belépés datuma.

Belépés jogcime
Formatum : !!
Pénztdrba torténd belépés jogcime

Onkéntes belépd : 02 kéd
(Aki régebi munkavdllald és Onként belpett a pénztarba)
Kételezben beléptetett : 01 kod

(Pdlyakezdd munkavallaldk)

Magadnnyugdij pénztdr azonositd
Formatum : @K 9999
Adatkérés: (F9)
Az utalds cimben szerepld kédokat kell haszndlni.
Kotelezbden a koOzpontilag kiadott pénztdr azonositd kédokat kell itt
megadni mivel az adatszolgdltatd rendszerek ezt a kdédot haszndlijdk.
Kiegészitd nyugdij %
Formatum : 9
Amennyiben a dolgozd tagja valamely magan nyugdij pénztdrnak és a
kotelezben eldirt jarulékot meghaladdan is akar jarulékot fizetni (1-4 %),
akkor a dolgozd &ltal nyilatkozatban megerdsitett szdzalék mértékét kell
ebbe a mezdbe bejegyezni. Ellenkezd esetben iiresen kell hagyni.

Kiegészitd nyugdij azonosité.
Formatum
Amennyiben a dolgozdé tagja valamely magan nyugdij pénztdrnak és a
kételezden eldirt jarulékot meghaladdéan is akar jarulékot fizetni (1-4 %),
akkor a dolgozd azonositdjat kell ebbe a mezdbe irni.

Utalas cime
Formatum : @K 9999
Adatkérés: (F9)
Az utalds cimben szerepld kédokat kell haszndlni.
Kotelezden a koOzpontilag kiadott pénztdr azonositd kédokat kell itt
megadni mivel az adatszolgdltatd rendszerek ezt a kdédot haszndlijdk.

Onkéntes nyugdijpénztar
_ Formatum
Onkéntes nyugdijpénztdr azonositd.

Utalds cime
Formatum : @K 9999
Adatkérés: (F9)
Az utalds cimben szerepld kdéddokat kell haszndlni.
Kotelezden a kozpontilag kiadott pénztdr azonositd kddokat kell itt

Nyereségrészes. kezdd éve

Formatum : 9999
Kitdltése értelemszeri

Torzsgarda kezdete



Formdtum : 9999
Kitdltése értelemszeri

Szakmai gyakorlat kezdete
Formdtum : 9999
Kitdltése értelemszeri



#

3. 2. Jogcimtdrzs

A jaranddsagok, terhelések, jarulékok, add- és addalap csdkkentd tételek
azonositdsa jogcimekkel tdrténik. Az egyes Jjogcimeket Ot karakter hosszusagu
jogcimkdéddal azonositjuk.A jogcimeket a felhaszndld alakitja ki az itt leirt
szabdlyok betartdsa mellett. A terhelés tételek esetében ilgyelni kell arra ,
hogy a jogcimek prioritds szerint legyenek rendezve, azaz azok a jogcimeknek
legyen a kisebb kdédja, amelyik a levondsi sorrendben eldrébb van.

A jogcimeket a rendszer statikusan kezeli, azokban bekovetkezett valtoza-
sok az egész folyamat mikddésére kihatdssal vannak. A jogcimcsoportokat ugy
definidltuk, hogy a jaranddsdgok és terhelések nagyon tag kdre beleférjen a
csoportok valamelyikébe. A jogcimcsoportokon bellil maximum 100 kiildnbdzd e-—
lemi jogcim definidlhatd, amelyeket a felhaszndld alakithat ki. Felépitése
a kovetkezd:

' — jaranddésagot azonosit
' — terhelést azonosit

' - jarulékok

]

1. pozicidé: a jogcim osztdlydnak a meghatdrozdsdra szolgdl, értéke lehet:
A\l

]

A\l

! - addé kedvezmények , egyéb informdcids tételek

awN =

2-3. pozicid: jogcimcsoportok azonositdsdra szolgdl a Jjogcimosztdlyon belil.
E csoportokat a késdbbiekben részletesen bemutatjuk, kildn a Jaranddsagcso-
portokat és kiildn a terheléscsoportokat.

4-5. pozicidé: a jogcimcsoporton beliil a Jjadranddsdg illetve terhelés egyedi
azonositédsara szolgal.

A jaranddésagokon beliil a kovetkezd csoportositast alakitottuk ki. Ezen al-
csoportok jelen felsoroldsdndl a jogcimkdd elsd kettd, illetve hdrom Jjegyét
tiintet jik fel, haszndlatukkor természetesen 6tjegyl kdédokkal dolgozunk.

11 - bér

111~ torzsbér, a ténylegesen teljesitett munkdért jard Dbér. Lehet
teljesitménybér, vagy iddébér. A tdrzsbéren beliil példdul meg-
kilonboztethet jik a kovetkezd jogcim kategdridkat ( mindegyik
a torzsbér jaranddsdg-csoportra utald 111 szadmsorozattal kez-—

dédik.) :
pl.:
11101: teljesitménybér
11102: dSrabér
11103: napibér
11104: havibér
112- prémium, a munkabér felett Jjard tobbletjuttatds, amelyet a dolgozd

valamilyen eldre meghatdrozott eredmény eléréséért kap.

113- jutalom, valamilyen szempontbdl kiemelkeddnek mindsitett teljesit-
mény utdlagos dijazédsa

114- jutalék, olyan bérezési kategdria, ahol a dolgozd részesedése kdz-—
vetleniil a forgalombdél szarmaztathatd.

115- bérpétlék, adltaldnostdl eltérd munkaidd alatt, illetve eltérd mun-
kakorilmények kozott végzett munkdért jard Jjuttatéas.

116- kiegészitd fizetés, amely mdgdtt nincs tényleges munkateljesitmény,
le nem dolgozott munkaiddre jard Jjuttatds. Ezek a Munka Torvény-
konyvében rogzitett jogok alapjan illetik meg a dolgozdkat,
pl.: fizetett szabadséag,

fizetett munkasziineti napokra jard bér.



Ebben a jogcim csoportban kell felvinni az Osszes olyan iddt,amely-—
hez nem tartozik teljesitmény.

Megjegyezziik, hogy a fizetett lnnepekre jard fizetést a gép automa-
tikusan szamfejti, igy ha valaki nem kaphat fizetést erre a napra
(mert pld. beteg volt), akkor erre tekintettel kell lenni.

1161- szabadsdg, ezen bellil 1-9 szamokkal megkiilénbdztetve kell a rend-
szerbe felvezetni a kiilonb6zd szabadsdgokat. Ezek kialakitdsdra be-
mutatunk egy példat:

11611 alapszabadséag

11612 tanulmdnyi szabadsag

11613 podtszabadsag

11614 el106z06 évi szabadséagee

11621 fizetett lnnep, erre a jogcimre kell feladni a fizetett
iinnepre jard bért.

11622 fizetés nélkiili szabadsdg, erre a jogcimre kell feladni a
fizetés nélkili szabadsdg munkanapjat és naptdri napjat.

1164- betegnap, erre a jogcimre azokat a munkanapokat és nap-
tdri napokat kell feladni, amit nem munkdban tdltottek,
és amely napokra betegszabadsdg, vagy tappénz Jjar, de
még nem tudjuk biztosan melyik. Amennyiben tudjuk, hogy
betegszabadsdg jar, akkor a betegszabadsdg jogcimre ve-
zethet jiik fel a napokat. Hasonld a helyzet a tappénz e-
setében.

11641 A betegnapot azonositja. Erre a jogcimre kell feladni a
munkdbdél betegség miatt kiesett napokat, figgetleniil at-
tél, hogy a téppénzt szamfejtették-e, vagy sem.

117~ egyéb jaranddésdgok, amelyek kiildn szerzdodésben rogzitett feltételek
alapjan, &altaldban munkaiddn tul végzett munkdért jard kifizetések.

121- érdekeltségi alapbdl fizetett prémium, vagyis év végi részesedésként
elszamolt prémium.

122~ érdekeltségi alapbdl fizetett jutalom.
123~ érdekeltségi alapbdl fizetett kiegészitd részesedés.

13; 14; 15- tarsadalombiztositdsi kifizetések
Természetesen csak a tdrsadalombiztositdsi kifizetdhellyel rendel-
kezd gazdasdgi egységek hasznaljik.
A térsadalombiztositédsi szolgdltatdsként a kdvetkezd jogcimek
szerepelnek a rendszerben:
dolgozdék betegségi segélye,
dolgozdk sziilési segélye,
alkalmazottak tappénze,
Oregségi segély,
csaladi pdétlék,
jovedelempdtlék,
GYES,
GYED,
baleseti tappénz.

16; 17; 18; 19 - koltségtéritések, egyéb kifizetések

A levondsok és a jarulékok szambavételénél hangsulyozzuk, hogy az egyes
jogcimek mértékét a jogcim torzs mérték mezdje hatdrozza meg, havi korlatjat
a jogcim korlat értéke hatdrozza meg.Amennyiben nem kell értéket bedllitani,
akkor liresen kell hagyni. Telepitéskor és év elején a rendszergazda bedllit-
ja a jogszabdlyoknak megfeleld értékeket, de a felhaszndld a jogcimtdrzs at-—
lapozéaséaval errdl meggydzddhet, soét meg is kell errdl bizonyosodnia.

Példa a terhelések kialakitésar



20001 NYUGDIJJARULEK JOGCIME

20002 SZAKSZERVEZETI DIJ JOGCIME

20003 MUNKAVALLALI JARULEK JOGCIME ( A TB RESZERE UTALAND)
20004 EGESZSEGBIZTOSITASI JARULEK JOGCIME

22... ATUTALASI BETETSZAMLAK JOGCIMEI

2999. SZJA JOGCIMEK

A jarulékok esetében a kovetkezd fix értékeket haszndlja a rendszer:

30001 egészségligyi hozzajadrulds / tételes
30002 TBJ, nyugdijbiztositdsi Jjarulék
30003 TBJ, egészségbiztositdsi jarulék
30004 munkaaddi jarulék

30008 egészségligyi hozzajadrulds / 11 %

Megjegyezzik, hogy a felhaszndldval tortént megbeszélés alapjan ezeket a
jogcimeket, bizonyos korldtok betartdsdval, meg lehet valtoztatni.

Karbantardsi funcidk
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E106z0
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés
PgDbn/PgUp

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezdn villog. Most gépelje be a jogcimet.
Ha a megadott jogcim nem létezik,a kodvetkezd lizenet jelenik meg:

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER lelitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez issik le a B betiit.
A képernyd Jjobb oldaldn kinyilik egy ablak , amelyben a jogcimek
jelennek meg . Az ablakon Dbellil a kurzor mozgatd billen-
tylkkel mozoghatunk.
Kereséshez a K leiitésével a jogcimet kéri be a rendszer.
Ha megtaldltuk a joggcimet, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsaval, és
az ENTER leiitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett jogcinet, akkor az U lelitése utdn a jogcim meg-—
addsaval a képernydn a megadott jogcim adatai jelenik meg.

Torlés
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérijlik be a képernydre a to-—
rolni kivadnt adatot. Utdna iUssik le a D Dbillentyilit. A képernydn a
kovetkezd lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja 2?2 ( I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdl tdrli a jogcimet.
N billentyi leliitésére nem végzi el a tdorlést.



Médositas
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjiik be a képernydre a méd-
dositani kivant adatot.Utédna ilssik le a J billentyilit. kurzor a mé-—
dosithatd mezdkre 411,és a mezdk adtirdsédval elvégezhetjlik a mddosit-—
ast.

PGDn/PgUp
Lapozhatunk a képernydk kozott.

A tovabbiakban részletes kitdltési utasitdst adunk a jogcimtdrzs karbantar-—
téséhoz.
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Jogcim
Formatum : 99999
Adatkérés: (F9)
Az 5 pozicidét ki kell tolteni. Ha nem irjuk végig a mezdt, akkor a szdamok
jobbrél nulldkkal toltddnek ki. A kddszém begépelése utdn a gép megvizs-—
gdlija, hogy ilyen jogcim létezik-e az adattdrban. Ha létezik,akkor a kdéd-
szédmhoz tartozd adattartalmat kiirja a képernydre, mig ha nem létezik, ak-
kor figyelmeztetés utdn fel lehet venni, vagy uj kédot lehet begépelni ,
esetleg be lehet fejezni a karbantartést.
Megnevezése

Formatum :
A jogcim szdveges meghatdrozisa.

Napld szama

Formatum : @R 99999999999999

Adatkérés: (F9)
A jovedelem kifizetési szamldk, vagy a TB 47-es szamldkat adhatjuk itt meg.
A jaranddsdgndl ez a fokdnyviszdmla fog kdvetelni,a levondsokndl ez a szdm-—
la fog tartozni. Amennyiben haszndlni akarijuk a foékdényvi feladdst, akkor
naplészdmot,azaz az elsd fékonyvi szdmlat feltétlenlil be kell &llitani.Fel-
tétlenlil ki kell tolteni a jarulékok (hdrmas jogcimek) mert azok m&shonnan
nem kapnak értéket. A fokdnyvi feladds, valamint az analitika és a szinte-
tika kapcsolata fejezet részletesen foglalkozik ezzel a témaval.



Ellenszéamla

Formdtum : @R 99999999999999
Az e10z0 szamlaszdm ellenszdmldja.Lehet {ires is abban az esetben,ha a jog-
cimhez nem lehet egyértelmlien ellenszamldt rendelni.Ekkor teljesen ki kell
tordlni a tartalmdt. (CTRL-Y). Jaranddsdg esetén lehet ez csak igy, a le-
vondsokndl mindig ki kell tolteni, hiszen ezeket itt egyértelmlen ki lehet
tolteni. Amennyiben haszndlni akarjuk a fokdényvi feladdst, akkor feltétle-
niil ki kell tolteni a jarulékok (hdrmas jogcimek) esetében,mert azok més-—
honnan nem kapnak értéket.

Tartalma fiigg, hogy elsddleges 5 , illetve elsddleges 6-o0s kiinyvelés

szerint kell koOnyvelni.

Masodlagos szamla
Formatum : @R 99999999999999
Adatkérés: (F9)
(Csak abban az esetben, ha engedélyezett a haszndlatuk). Egymdst kizdrdan,
elsdsorban a mdsodlagos szamladt lehet megadni.A fokdnyvi szdmla mésodlagos
szamldjat kell beirni, ha azt egyértelm@ien meg tudjuk hatdrozni.
Tartalma fiigg, hogy elsddleges 5 , illetve elsbddleges 6-o0s kiinyvelés
szerint kell kdnyvelni.

Fokonyvbe feladja ?
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Meghatdrozhaté jogcimenként,hogy a fokdényvi feladdsban benne legyen vagy ne.
Lehetséges értékek : I - feladédsban részt vesz
N - feladisbdél kihagyija

Onként vallalt levonés
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Kizdrdélag terhelésekre vonatkozik, azaz 2-vel kezdddd jogcimekre, csak e-
zeknél kell kitdlteni.Bedllitdsdval az 50 szdzalékos mértéktdl felfelé el-
térithetd a levonads mértéke. Ha nincs bedllitva, akkor a maximdlis levonés
a levondsi alap 50 szdzaléka. A levonds alapjatédl filiggetlenlil a teljes ki-
fizetd O6sszegig végzi a levondst.
Lehetséges értékei:
"I" - Igen, a maximdlis levonds korldtozva van
"N" - Nem, a maximdlis levondst csak a nettd Osszeg korlatozza

HékSzben vonja ?
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Kizdrdélag terhelésekre vonatkozik, azaz 2-vel kezdddd jogcimekre, csak
ezeknél kell kitdlteni. A hdkozi szamfejtésnél figyelembe veendd jogcim-e.
Lehetséges értékei:

"I" - Igen, hoékozi szamfejtésnél és hoévégi szamfejtésnél is figye
lembe vett jogcim.
"N" - Nem, csak hévégi szamfejtésnél veszi figyelembe a rendszer,

hékdézi szamfejtésnél figyelmen kivlil hagyja.

Bruttd jovedelem

Formatum : @~ !xxx

Adatkérés: (F9)
Bruttd jovedelem meghatdrozdsdban jatszik szerepet. Az l-es jogcimeknél
kell bedllitani, és a terhelések szdmitdsdndl wvan Jjelentdsége, amikor a
bruttd jovedelmet 4llitja eld a rendszer.

Lehetséges értékek : I - Bruttd jovedelem része
N - Brutté jovedelemnek nem része

Szocidlis jaranddsag
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
A szocidlis jaranddsdg meghatdrozdsdban jatszik szerepet.Az l-es jogcimek-
nél kell bedllitani, és a terhelések szdmitdsdndl van Jjelentdsége, amikor



a rendszer a szocidlis jaranddsdgokat gyGjti Ossze.
Lehetséges értékek : I - Szocidlis jaranddsag
N - Nem szocidlis jaranddség
Szocidlis jaranddsag pl.: csal di pétlék , GYES

Tappénz Jjellegl kifizetés

Formdtum : @~ !xxx

Adatkérés: (F9)
Téppénz jovedelem meghatdrozdsdban jatszik szerepet. Az l-es jogcimeknél
kell bedllitani, és a terhelések szdmitdsdndl van Jjelentdsége, amikor a
téppénzes kifizetéseket 4llitja eld a rendszer.

Lehetséges értékek : I - Tappénz jovedelemnek része
N - Tdppénz jovedelemnek nem része

Levonds alapija
Formatum : 99
Adatkérés: (F9)
Kizdrdlag terhelésekre vonatkozik, azaz 2-vel kezdddd jogcimekre, csak
ezeknél kell kitdlteni. A terheléshez tudjuk hozzdkapcsolni,hogy a le-
vonas szamitdsakor ( %$-os levonds esetén ) milyen mddszer alapjan ké-
pezze az alapot.
Lehetséges értékei:
01 - kifizetd (az aktudlis nettd Osszeq)
02 - bérbdl a nyugdijjarulék és az add levonva
03 - brutto (az Osszes jovedelem)
04 - érdekelts.alap (121+122+123

05 - prémiumbdl 112+121
06 - jutalombdl 113+122
07 - érdekeltségi jut.-bol 123

08 - bruttdbdl a nyugdijjarulék és az add levonva
09 - téppénz

10 - rendszeres bér + téppénz

11 - rendszeres bér tdppénz nélkil

12 - nem rendszeres

13 - Dbér

14 - rendszeres bér nyugdijjarulékkal és adéval csdkkentve
15 - nem rendszeres csOkkentve nyugdijjérulék,ado
16 - rendszeres bér addval csokkentve

17 - brutté-jarulék-add

18 - Bruttdé-add-jarulék+szoc_jaranddsag

Nyereség alapija
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Kitdltése értelemszeri

Orafelosztés alapija
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Kitdltése értelemszeri

Szabadlyozéas alapija
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Kitdltése értelemszeri

Hany havonta fizetik
Formadtum : 99
Kitdltése értelemszeri

Tobblet munkaidd
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Tébblet munkaidd:
Annak elddntésére szolgdl, hogy a jogcimen feltiintetett iddadatok bele
szdmitanak-e a havi munkaidd alapjdba. A kérdés megvdlaszoldsa attédl fiigg,



hogyan torténik a tuldra elszdmoldsa. (Amennyiben a cég nem foglalkozik
tuldérdval, akkor koézombds a haszndlata.) Ha a tUildra elszdmoldsa az alap-
munkadijjal egylitt tdrténik,akkor nem tilintetiink fel kiilén ala munkaiddt és
tildéraidot, tehdt a feltilintetett iddadatok beleszdmitanak a munkaiddalap-
ba. Ha a tuldra elszdmoldsa nem az alapmunkadijjal egylitt tdérténik, akkor
kiilén meg kell adni az alapmunkaiddt és tuldraiddt, tehdt a feltlintetett
iddadatokban halmozas mutatkozik, ezért a tulmunkaiddre esd iddadatokrdl
ugy kell rendelkezni, hogy azok nem szdmitanak bele a munkaiddalapba. Le-
hetséges értékek:

"I" - Igen, a jogcimen feltiintetett iddadatok beleszdmitanak a
munkaidd alapjédba
"N" - Nem, a jogcimen feltlintetett iddadatok nem szdmitanak bele a

munkaidd alapijéba.

Levonandd nap
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Azon jogcimek jeldlésére haszndlijuk , melyekre munkabér nem keriil
kifizetésre ,kiesd napnak szamit.

Bértdmeg
Formatum : @"’ XX XXXKXKXKXXXKXKXXXXKXKXXXXKXKXXXXXKXXXX
Adatkérés: (F9)
Bértomeg:

A bértdémeg segitségével statisztikai besoroldst adunk a jogcimnek. A
kovetkezd betliket irhatjuk be:

'B'e - Béralapba szamit

'K'e - Keresetbe szamit

'E'e- Egyéb jovedelem

'T'e—- T4rsadalombiztositdsi szolgaltatés

'N'e— Nem vesz részt a statisztikai téabléazatokban.

Atlag kereset
Formatum : @"’ XX XXXXKXKXXXXKXXXXKXKXXXXXKXXXXXXXXX
Adatkérés: (F9)
Az atlagszamitdsnak adhatunk &t informdcidét ezen keresztiil. Valaszt kell
adni arra a kérdésre, hogy az egyes jogcimeket hogyan vegye figyelembe a
rendszer az atlagszamitdsandl. A kOvetkezd betliket irhatjuk be:

A - 4tlagszamitdsndl alapmunkadijjal, azaz a jelenlegi besoroldsi
O0sszeggel kell figyelembe venni

B - 4tlagszamitdsndl a tényleges Osszeggel, azaz a jogcimen fel-
tlintetett értékkel kell figyelembe venni

N - Nem kell figyelembe venni.

Az idobéres dolgozdk esetében alapvetd cél, hogy a kiszamitott & tlag ne
legyen kisebb, mint a besoroldsi bér. Ezt ugy érhetjiik el, hogy kikeres-
siik azokat a jogcimeket,amelyek a havidijas dolgozdkat érintik és a rend-
szeres Jjaranddésaghoz 'A' betlit, mig a nem rendszeres Jjaranddésdgokhoz 'B'
betit irunk. A nem iddbéres dolgozdkat érintd jogcimeket pedig 'B' betflire
kell 4llitani, mert igy érhetjiik el, hogy a tényleges kifizetés legyen az
dtlagszamitéds alapija.

Atlag kereset szempontjabdél a levonandd nap és a tdbblet munkaidd bedlli-
tdsa is elengedhetetlen.

Tadppénz alap
Formatum : @~ XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXKXKXKXXXXX
Adatkérés: (F9)
A tappénz adatmegdllapitéd lap kategdridi szerint lehet bedllitani. Mivel a
tdppénz szamfejtd, illetve a téppénz alapot megdllapitd rész még nem mikodik,
igy a mezd tartalmdnak addig nincs jelentdsége.
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Jogcim kédija : Megnevezése

*xxx% Szadmfejtés/jdranddsdg tipus **rx*
Hany %-os a jarandosag
Szakszervezet alap : Help
Szamfejtési mdd : F1 -Segit
Alap kényvelés enged-ve?: . -el6zo

*kkkkkkkkk kK Ado elSZémOléS *kkkkkkkkkk . _kbvetb
Jovedelem adézni kell ? : HOME-elsd
Adéterhet nem vis. jov.?: Jovedelem tartalom % : END -utolsd
Munkaviszbél szdrm.jov.?: Adé joévairds bér jelleg?: INS -beszlr
Rendszeres jovededelem? : Onk.nyugd.penz.bef.jov. : DEL -tdrdl
Adé% (0 ha Osszevonandd): /Fix adéndl pl. osztalék/ ~ -balra |k
Természetbeni jdranddsédg:
Term. levonds jogcime :
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Hany széazalékos a jaranddsag
Formatum : 999
Jarandésdg szamfejtésénél jatszik szerepet. Itt lehet bedllitani, hogy a
szadmfejtd az 4dlatala szdmolt jovedelem hdny szdzalékit szamfeijtse.
pl: éjszakai pétlékndl 15 %
Megjegyzés : Szorosan egylitt mikodik a szamfejtési mdddal.
Amennyiben nincs kitdltve, akkor 100%-ot feltételez.

Szakszervezeti alap
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Annak elddntésére szolgdl, hogy a jogcimen feltiintetett érték beleszdmit-e a
szakszervezeti tagdij alapjdba. Az adott jogcimmel meghatdrozott jdranddsdg-
bdl kell-e szakszervezeti tagdijat levonni a dolgozdtdl.
Lehetséges értékei:

I - Igen, a jogcim utan kell szakszervezeti tagdijat levonni és annak
mértékét, illetve korldtjat a szakszervezeti tagdij jogcime haté-
rozza meg.

N - Nem, a jogcim utdn nem kell szakszervezeti tagdijat levonni.

Szédmfejtési mdd
Formatum : 99
Adatkérés: (F9)
Szadmfejtés médjat hatdrozza meg. Itt lehet bedllitani, hogy a felrdgzitett
adatok alapjan milyen médszerrel szamolija ki a jogcimhez tartozd Osszeget.
Lapesetben a kévetkezd mdédokat tartalmazza a rendszer
01 - 1 6rdra jutd besorolédsi bér * rogzitett ledolgozott déréval
02 - 1 6rara jutd atlagkereset * rdgzitett ledolgozott déraval
04 - Atlagkereset 75%-a , min. besorbér
12 - 1 6rara jutd tavolléti dij * rogzitett ledolgozott draval
13 - 1ll-es jogcimre felrdgzitett Osszeget gyiijti Ossze
25 - T4v.dij 80%-a , min. besorbér
A rendszer installdlédsakor ettdl eltérd mdédokat is lehet meghatdrozni.

Alap kOnyvelés engedélyezve
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Segitségével engedélyezhetjiik, hogy egyes jogcimeknél a szdmfejtett Osszeg
mellet médsodik értéket is rdgzithessilink, amely a szamfeijtettdsszeg alapja-
ként tarolja a rendszer.



Ilyen jogcimek (ezeknél kotelezden I-re kell &llitani)
pl.: jarulékok

Jovedelemaddzni kell
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Az adott jogcimen kapott jadranddésdg az addalapijdba beszamit-e.
Lehetséges értékek:
"N" - Nem, addémentes jogcim,
"I" - Igen, addékoételes jogcim.

Adéterhet nem viseld joveedelem
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Ezzel bedllitdssal lehet azokat a jovedeelmeket lekezelmi, amelyek az add-
alapot névelik, de utédna addét nem kell levonni. (Csak a jovedelem addzni
kell - Igen bedllitéds esetén fejti ki hatédsat ).
I - Ha a jovedelem utdn addt nem kell levonni.
N - Ha a jovedelem utdn adét kell fizetni.
Jovedelem tartalom %
Formatum : 999
Itt kell megadni ,hogy a felrdgzitett Osszeg hany szdzaléka szdmit jove-
delemnek. 100 %$-os jovedelemnél iiresen kell hagyni.
(pl. 10 % koltséglevonds esetén ide 90%-ot kell rogziteni)
Bedllitds esetén a szamfeijtett Osszeg megadott %-a szamit be az addalap-
ba. Ez a bedllitds a jarulékok szadmitdsdmndl az alapot is valtoztatija.
Amennyiben nincs kitdltve, akkor 100%-ot feltételez.

Munkaviszonybdél szdrmazd jovededelem
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Igen re kell 4llitani, ha munkaviszonybdl szdrmazd jovedelemrdl van szd.

Addjovairds bér jelleg
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Adbjoévairds alapja:
Azokndl a jogcimeknél kell igennel valaszolni, amelyek beletartoznak az
addéjoévairds alapjdba. A szdmfejtd program haszndlja az informdcidt.
Lehetséges értékei:
I - Igen, a jogcim beletartozik az addjévairads alapjédba.
N - Nem, a jogcim nem tartozik bele az addéjévadirds alapjéba.

Rendszeres jovedelem
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Azokndl a jogcimeknél kell Igen-nel valaszolni, ahol az SZJA torvény ér-
telmében rendszeres jovedelemrdl van szd.A bedllitds a szamfejtd programot

irdnyitija.
Lehetséges értékei:
I - Igen, a jogcim rendszeres jovedelmet definidl.
N - Nem, a jogcim nem rendszeres jovedelmet definidl.

Onk.nyugd.penz.bef. jov.

Formatum : @~ !xxx

Adatkérés: (F9)
Onkéntes nyugdijpénztiarba befizetett 8sszeg jogciménél kell megieldlni.
A szamfejtdnél az addkedvezmény szadmitdsdndl haszndlja a rendszer.
Lehetséges értéki

I - Onkéntes nyugdijpénztarba befizetett 8sszeg jogcime

N - Egyéb jogcim

AdS%
Formatum : 999
Fix szdzalékos (forrds add) jovedelmeknél lehet bedllitani, hogy héany sza-



zalékos addét vonjon a jovedelembdl a rendszer. Ha addétdbla szerinti adédt
kell vonni, akkor 0 -ra kell &llitani.

Természetbeni jovedelem
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
A természetbeni jadranddsdg jogcimre adott Osszeg nem kerlil pénzbeni kifize-
tésre , csak add ill. egyéb jaruléklevondsok miatt torténik meg a felrdgzi-
tése. A felrdgzitett Osszeget a rendszer autdématikusan vissza is vonja .
Ilyen természetbeni levonds pl.: étkezési jegy
A természetbeni levonds Jjogcimét Dbedllitva szabdlyozhatjuk, hogy milyen
jogcimen tdrténjen a visszavonés.
Lehetséges értékei :
I - Igen, a jogcim &ltal megadott érték természetbeni juttatés
N - Nem, a jogcim &ltal megadott érték nem természetbeni juttatds

Term. levonds Jjogcime
Formatum : 99999
Természetbeni juttatds esetén kell kitdlteni, azaz amikor a természetbeni
juttatds kérdésre igennel valaszoltunk. A természetbeni juttatdst Ggy ke-
zeli a rendszer, hogy a jadranddsdggal megegyezd Osszegl levonds jogcimet
rendel minden egyes jadrandésdghoz. Az itt megadott értéknek létezd levonds
jogcimként szerepelni kell a jogcimtdrzsben. Lehetdség van arra, hogy min-
den egyes természetbeni juttatdshoz mdsik levonds jogcimet rendeljiink.
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TB nyugdijbizt.jar alap
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
TBJ Nyugdijbiztositdsi jadrulék / munkdltatdi
Az adott jogcimmel meghatdrozott jaranddsdg utdn kell-e nyugdijbiztositési
jadrulékot fizetni a cégnek. Lehetséges értékei:
I - Igen, a jogcim utédn kell nyugdijbiztositdsi jarulékot fizetni
N - Nem, a jogcim utdn nem kell nyugdijbiztositdsi jarulékot fizetni.

TB Egészségbizt.jar alap
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
TBJ Egészségbiztositdsi jadrulék alap / munkdltatdi



Eli hozaja

Munkaaddi

11 %-os e

Az adott jogcimmel meghatdrozott jadranddsdg utdn kell-e egészségbiztositédsi
jarulékot fizetni a cégnek. Lehetséges értékei:

I - Igen, a jogcim utdn kell egészségbiztositdsi jarulékot fizetni

N - Nem, a jogcim utdn nem kell egészségbiztositdsi jarulékot fizetni

rulds /kiesd/
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Egészséqgiigyl hozzdjdruldst csdkkentd jogcim
Ez a kérdés a tételes egészségligyi hozzadjadruldssal kapcsolatos, annak ér-
téke csokkenthetd a kovetkezodkben leirtak szerint. A munkaviszonyban t6l-
tott iddre naptdri nappal aranyos egészségligyl hozzdjaruldst kell fizet-
ni, melynek napi és havi maximum értéke Jjogszabdlyban meghatdrozott. Bi-
zonyos, jogszabdlyban meghatdrozott jogviszonyok (jogcimek) naptdri nap-
jai utdn nem kell megfizetni a napi értéket. Ennek a bedllitdsdra szolgil
ez a funkcid. Lehetséges értékei:

I - Igen, a jogcim befolydsolja a tételes egészségiigyi hozzdjdrulds
kiszamitédsdt. Az adott jogcimen rdgzitett naptdri napok szdmé-
val csokkenti a havi alapot. A napi értékét, illetve havi kor-
latjat az egészségligyi hozzadjdrulds jogcime hatdrozza meg.

N - Nem, a jogcim nincs hatdssal a tételes egészségligyi hozzdjaru-
1l4s szamitdsdra. Ebben az esetben a tételes egészségligyli hozza-
jarulds a havi korlat értéket veszi fel, amelyet a jogcim tdrzs
korldt mezdje hatdroz meg.

jar.alap
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Munkaadéi jarulék alapja-e.
Az adott jogcimmel meghatdrozott jadranddsdg utdn kell-e munkaaddi jarulékot
fizetni a cégnek. Lehetséges értékei:
I - Igen, a jogcim utédn kell munkaaddéi jarulékot fizeti.
N - Nem, a jogcim utdn nem kell munkaaddéi jarulékot fizetni.

i hozzaj. alap
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Egészségligyl hozzdjarulds szazalékos alapja-e.
Az adott jogcimmel meghatdrozott jdranddsdg utdn kell-e szdzalékos
egészségligyl hozzadjaruldst fizetni a cégnek. Lehetséges értékei:
I - Igen, a jogcim utdn kell szdzalékos egészségiigyli hozzdjarulést
fizetni.
N - Nem, a jogcim utdn nem kell szdzalékos egészségligyi hozzdjaru-
last fizetni.

[)

Nyugd. jar.alap (8%)

Eli. jar.

Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Nyugdijjarulék / munkavdllaldi
Az adott jogcimmel meghatdrozott jadranddsdgbdl kell-e nyugdijjarulékot levonni
a dolgozdétdl. A jérulék tdrgyi meghatdrozottsdga. Ahhoz, hogy a jarulék
levondsra keriiljon, mind a jogcim (tdrgyi oldal), mind a személynél (alanyi
oldal) igenre kell &llitani. Lehetséges értékei:
I - Igen, a jogcim utadn kell nyugdijbiztositdsi jarulékot fizetni.
N - Nem, a jogcim utdn nem kell nyugdijbiztositdsi jarulékot fizetni.

alap (3%)
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Egészség biztositdsi jarulék / munkavallalédi
Az adott jogcimmel meghatdrozott jadranddsdgbdl kell-e egészségligyi jarulékot
levonni a dolgozdétdl. A jarulék tdrgyi meghatdrozottsdga. Ahhoz, hogy a Jjarulék
levondsra keriiljon, mind a jogcim (tdrgyi oldal), mind a személynél (alanyi
oldal) igenre kell 4llitani. Lehetséges értékei:



I - Igen, a jogcim utdn kell egészségligyi jarulékot fizetni.
N - Nem, a jogcim utdn nem kell egészségligyli jarulékot fizetni.

Munkavallaldéi jar.alap
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Munkavdllaldi jarulék alapija
Az adott jogcimmel meghatdrozott jadranddsagbdl kell-e munkavadllaldi jarulékot
levonni a dolgozétdl. Lehetséges értékei:

I - Igen, a jogcim utdn kell munkavdllaldi jdrulékot levonni
N - Nem, a jogcim utdn nem kell munkavdllaldéi jadrulékot levonni.
TB kéd
Formatum : 99

A biztositds szlineteltetése, munkabérrel elldtatlansdg jogcimeknél kell
ezt a mezot kitdlteni. a NYENYI lap innen kapja ezen informdcidkat.
Lehetséges kédok a kodvetkezdk

(1998 évben)
11 tappénz
12 baleseti tappénz

14 tdppénz (gyermekdpolds miatt)
21 terh.gyerm.sg.
22 GYED (legfeljebb 1998.04.14-1iqg)

23 GYES
31 katonai (polgari) szolgélat
41 eldzetes letart.
42 szab.vesztés
46 dijazésban nem részesiilt
(szabadnap ezzel a kéddal lett kdéddolva)
51 dgyvéd, szab. lgyvivo kam. tags. sziinetel

69 fiz. n. sz. gyerm. &p/gond.
71 fiz. nélkili szab.

Ezek a jogcimek az ardnyos szolgdlati i1dd naptdri napjainak szamat
csékkentik , kivéve a "46"-os kddos szabadnap.

Kisd nap ?

Formatum : @~ !xxx

Adatkérés: (F9)
TB nyilvantartdst csokkentd napokat jeldl-e a jogcim.
Ez a kérdés a maximum jarulék alap meghatdrozdsdban Jjatszik szerepet. A-
menynyiben valamely Jjogviszony, amelyet ebben a rendszerben egy jogcim ha-
tdroz meg, csOkkenti a maximum jarulék alapot, akkor erre a kérdésre igen-—
nel kell vadlaszolni. A jarulék alap naptdri napokban meghatdrozott, ezért
ezeken a jogcimeken kotelezd kitdlteni a naptdri napot. Egyébként a forga-
lom rogzités csak ezeknél a jogcimeknél kindlja fel a naptdri nap megadd-
sédnak a lehetdségét. A naptdri nap tartalmazza a jogviszony idotartamdt. A
nyilvédntartdsok vezetéséhez sziikség van a jogviszony kezdetére is, ezért a
bizonylatkelt mezdbe kell irni a jogviszony elsd napjat. Fontos, hogy hod-
napok koézotti dtfedések nem lehetnek egy-egy jogviszonyban, ilyenkor havi
bontédsban kell rdgziteni.
Lehetséges értékei:

I - Igen, a jogcim csdkkenti a maximum jdrulék alapot az itt

megadott naptdri napok szamaval.
N - Nem, a jogcim nem csOkkenti a maximum jarulék alapot.



#
3. 3. Terheléstdrzs

A terhelések k6zé tartoznak a vallalattal, szdvetkezettel szemben fenn-—
4116 tartozdsokra teljesitett tdrlesztések; a fizetési eldlegj;az &dllammal,
mas vallalattal, intézménnyel szemben fenndlld kdtelezettségre jogerds bi-
réi hatdrozat alapjan elrendelt letiltdsokra teljesitett levonédsok; stb.
Olyan tételeket kell a terheléstdrzsbe felvenni, amelyek t&bb hdénapon ke-—
resztiil vdltozatlan fix, vagy szdzalékos értékben ismétlddnek.

Példaul: honvédelmi hozz&jarulés,

gyermektartédsi dij,

hiteltorlesztés,

dtutalés,

munkabéreldleg.
A havonta valtozd, nem automatikus levondsokat célszertbb a forgalmi ada-
tok kozé felvezetni.

A levondsok sorrendjét és mértékét a Munka TdOrvénykdnyve alapjadn Mi-
nisztertandcsi rendelet szabdlyozza. Ez meghatdrozza,hogy jogcimenként mi-
lyen sorrendben és a dolgozd keresetének mekkora hanyaddig lehet levonést
elszdmolni. E rendszerben a sorrendet a kialakitandd Jjogcimek kdédjainak
nagysadg szerinti sorrendje hatdrozza meg (a kisebb értékd jogcimkddnak wvan
nagyobb prioritdsa), ezek kialakitdsdndl ezért a fentebb leirtakat figye-
lembe kell venni.

A maximdlisan levonhaté keresetrész mértékének meghatdrozdsdt a jogsza-
badlyok szerint végzi el a rendszer, azaz bér esetén a levondsokkal ( nyug-
dij, addeldleg) csokkentett rész 50 szazaléka, tappénz esetében pedig a
levonédsokkal (addéeldleg) csbkkentett rész 33 szazaléka a maximdlisan le-
vonhatdé tétel. Kifizetdre (1) bedllitott levonds esetén felsd korlatot
csak a levondsokkal csdkkentett jadranddésdgok mértéke jelent. Egyéb értékre

(2-9, illetve 12-19) bedllitott levonds sordn az "Onként vallalt levonds"
kategdria bedllitdsdval szintén a kifizetd értékig eltolhatjuk a maximdlis
levonds mértékét. (Lasd jogcimtdrzs kitdltése!)

A terhelésekrdl részletes nyilvantartédst kell vezetni, amelyet folyama-
tosan karban kell tartani.

Fontos megemliteni, hogy szdmfejtéskor a terhelés torzs kezelésére oda
kell figyelni. Terhelés karbantartds csak akkor végezzik, ha a szamfejtés
mar véglegesen kész, vagy visszadllitottuk a szadmfejtés eldtti 4allapotot.
Amennyiben médositdsokat hajtunk végre a terhelés tdrzsben, és szamfejtés
elotti 4dllapotot &llitunk vissza (egy ordbbi mentés), akkor a terhelési
torzsben végzett mdédositdsok elvesznek.

Karbantardsi funcidk
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z0
F-elso
L-utolséd
Le-Fel nyil
U-Ujat ad
T-Tétel
J-Javitéas
D-torlés

Uj adat felvitel - a dolgozdnak nincs egy terhelése sem
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezdn villog. Kezdje el felvinni a terhelést.

Keresés , megtekintés
Ussiik le az U billentyiit.
A képernyodn levd mezdk liresekké vadlnak.A tdrzsszdam mezdbe irjuk be



a dolgozd torzsszamdt. Ha jé tdrzsszamot adtunk, akkor az ENTER u-
tdn a képernydn megjelennek a dolgozdé terhelései. Amennyiben nem
hoz be egy terhelést sem, hanem a jogcim mezdre ugik, akkor nincs
terhelése a dolgozdnak.

Uj adat felvitel - a dolgozdénak madr van terhelése :
A keresés—-nél leirtak szerint kérjiik be a dolgozd terheléseit.

Ezek utan T-

Javités :
A keresés—-nél leirtak szerint kérjiik be a dolgozd terheléseit.

Torlés
A keresés—-nél leirtak szerint kérjlik be a dolgozd terheléseit.

betll leilitésével lehet a kovetkezd terhelést felvinni.

A le - fel mutatd nyilakkal valasszuk ki a javitandd terhelést.

A J leiitésével javitsuk le a tételt.

A le - fel mutatd nyilakkal véalasszuk ki a tdrlendd terhelést.
Ussiik le a D billentylit. A képernydn a kovetkezd lizenet Jje-—
lenik meg :

Valdéban tdrdlni akarja 2?2 ( I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél tdrli a tdrzsszdmet.
N billentyli leliitésére nem végzi el a torlést.

A terhelés-torzs karbantartdsa menlidg vdlasztdsakor a kodvetkezd kitdltendd
képernyd jelenik meg:
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A terhelés tétel azonositédsa a toOrzsszam,a jogcim és a tétel haszndlatéval
valdésul meg. A tdrzsszdmmal azonositjuk a dolgozdét, ladsd a munkaligyi torzs
leirdsdt. Ha nem toltjlik ki mind az ot karaktert, akkor a szdmok Dbalrél
nulldkkal toltddnek fel. A kdédszdm begépelése utdn a gép megvizsgdlija,hogy
ilyen tOrzsszam létezik-e az adattdrban, vagy sem. Ha létezik,akkor a kdéd-
szdmhoz tartozdé adatokat kiirja a képernydre.



terhelés jogcime

Formatum : 99999

Adatkérés: (F9)
A terhelés tétel azonositdsa a torzsszdm,a jogcim és a tétel (a tételt a
a szamitdégép adja, a képernidn nem létszik) haszndlatdval wvaldsul meg. A
jogcimmel azonositjuk a dolgozd konkrét levondsat, a jogcimnek szerepelni
kell a jogcimtdrzsben, lasd a jogcimtdrzs leirdsdt. Ha nem toltjik ki mind
az 0t karaktert, akkor a szdmok jobbrél nulldkkal tdltddnek fel. A kddszém
begépelése utdn a gép megvizsgdlija, hogy ilyen jogcim létezik-e az adat-
tdrban, vagy sem. Ha létezik, akkor a kdédszdmhoz tartozd adatokat kiirja a
képernydbre.

Bizonylat kelte
Formatum
A terhelés eldirdsdra szolgdld hatdrozat (birdsdgi hatdrozat, vallalati
rendelkezés, stb.) dadtuma. A bizonylat kelte formdlis adatként szerepel a
rendszerben.

Bizonylat szama
Formatum : 999999
A terhelés eldirdsdra szolgdld hatdrozat (birdsdgi hatdrozat, vallalati
rendelkezés, stb.) szdma. A bizonylat szdma formdlis adatként szerepel a
rendszerben.

Lev. teljes Osszege
Formatum : 99999999

A levonasok egyik csoportijdba tartoznak azok a levondsok,amelyeknél a havi
levonds fliggetlen a mdr levont tételektdl, mig a masik csoportba azok a
levondsok tartoznak, amelyeknél a havi levondsokat egy Osszeghatdrig kell
elvégezni. A letiltds teljes Osszegét abban az esetben kell kitdlteni,ha a
levondsoknak van 6 sszeghatdra. Ebben az esetben a letiltds teljes Osszege
lesz az Osszes levondsok felsd hatdra. A havi levonds Osszegével levonds
torténik egy megadott értékig. A megadott értékbdl még hadtralévd levonds
Osszegét a maradvadny mezd tartalmazza. A havi levonds Osszegét a kovetke-
z6k definidljék.

HékSzben vonja ?
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)

Havi levonés Fix
Formdtum : 99999999
A havi levondst a fix és a szazalékos tétel egyiitt hatdrozza meg, mégpedig
Ugy hogy a kettd kézlil a maximdlis lesz az érvényes. Amennyiben csak fix
tétel szerepel, akkor természetesen az kerlil levondsra, figyelembe véve a
levondsi alapra vonatkozd rendelkezéseket.
Havi levonéds %
Formatum : 999.9
A havi levondst a fix és a szdzalékos tétel egylitt hatdrozza meg, mégpedig
ugy hogy a kettd koziil a maximdlis lesz az érvényes. Amennyiben csak sza-
zalékos tétel szerepel, akkor természetesen az keriil levondsra, figyelembe
véve a levondsi alapra vonatkozd rendelkezéseket.

Maradvany
Formdtum : 99999999

Abban az esetben kell kitdlteni, ha a letiltds teljes Osszege mezbbe ir-
tunk értéket. Alapfeltételként a maradvany értéke megegyezik a letiltés
teljes Osszegével.A letiltds teljes Osszegénél kisebb értéket kell beirni,
ha mdr folyamatban 1évd terhelést visziink be a rendszerbe. A maradvany ér-—
tékét a rendszer csdkkenti a havi levonds értékével a HALMOZAS folyamata-
ban, amig a maradvany értéke nem nulla. A havi levonds értékét a fix és a
szdzalékos levonds egylitt hatdrozza meg, figyelembe véve a levondsi alapra
vonatkozé eldirdsokat.



Mennyiség

Mennyiség

Levonéas k

Levonds v

Atutalés

Atutalés

Atutalés

Atutalés

Atutalés

Formdtum : 99999999.999
Sajat haszndlatra lehet felhaszndlni. A rendszer nem hasznilja.

egység
Formatum : !!
Sajat haszndlatra lehet felhaszndlni. A rendszer nem haszndlja.

ezdete
Formatum : 9999.99.99
A levonas kezdete, amikortdél kezdve a levondst érvényesiteni kell. A héna-
pon beliili datumnak nincs megkiildonbdztetd szerepe, ezért célszert a hénap
elsd napjat haszndlni. Ha nem toltjik ki a mezdt, akkor madr az elsd szdm-
fejtéskor levondsra kerlil a meghatdrozott levondsi érték.

ége
Formatum : 9999.99.99
A levonds vége lesz az iddépont, ameddig a levondst érvényesiteni kell. A
hénapon bellili datumnak nincs megkiilonbdztetd szerepe, ezért célszerll a
hénap utolsd napjat haszndlni. Ha nem tdltjlik ki a mezdt, akkor a levonds
minden hoénapban megtdrténik, annak csak az esetleges maradvany Osszege
ad idébeli hatdlyt.

szama

Formatum
Amennyiben a letiltdst a4t kell utalni, akkor azt a bankszdmlasz&mot, lehet
megadni, ahova a levondst utlni kell.

neve
Formatum
Amennyiben a letiltdst &t kell utalni, akkor a kedvezményezett nevét kell
itt megadni.

cime
Formatum
Amennyiben a letiltdst a4t kell utalni, akkor az 4dtutaldsra vonatkozd cimet
lehet itt megadni.

k&ézlemény
Formatum
Atutaléds esetén a koézlemény szovegét kell megadni.

Jeldld adat
Formatum
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3. 4. Jaranddsagtdrzs

A jaranddsagtorzsben tartjuk nyilvdn a havonta rendszeresen ismétldodd

jadranddésdgokat. A rendszeresség alatt valtozatlan fix, vagy szdzalékos értéket
érthetlink. A havonta valtozd, nem automatikus jadranddsdgokat célszerlbb a forgalmi
adatok kozé felvezetni. Havibéres dolgozdéndl az alapbér szadmfejtése automatikusan
megtdrténik, ezért ezt nem kell a jadranddsdgtdrzsbe felvezetni. Ilyen jadranddsagtétel
kiildndsen a havi rendszeres mozgd-bér, a rendszeres szocidlis juttatéds, a

rendszeres tdrsadalombiztositdsi Jjuttatds, a rendszeres bérkiegészités, a
ko6ltségtérités, stb.

A jaranddsagokrdl részletes nyilvantartédst kell vezetni, amelyet folyamatosan karban
kell tartani.

Karbantardsi funcidk
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E106z0
F-elso
L-utolsd
Le-Fel nyil
U-Ujat ad
T-Tétel
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvitel - a dolgozdénak nincs egy Jaranddsadga sem
Ussiik le az U billentyiit.
A képernyodn levd mezdk liresekké vadlnak. A villogd kurzor a legelso
mezdn villog. Kezdje el felvinni a jaranddséagot.

Keresés , megtekintés
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk liresekké valnak.A tdrzsszdm mezdbe irjuk be
a dolgozd torzsszdamdt. Ha jé tdrzsszamot adtunk, akkor az ENTER u-
tdn a képernydn megjelennek a dolgozd jadranddsdgai. Amennyiben nem
hoz be egy Jaranddsdgot sem,hanem a jogcim mezdre ugik,akkor nincs
Jadranddésaga a dolgozdnak.

Uj adat felvitel - a dolgozdénak mér van Jjadranddsaga
A keresés—-nél leirtak szerint kérjlik be a dolgozd Jaranddsagait.
Ezek utdn T- betl lelitésével lehet a kovetkezd Jadranddsagot fel-

vinni.

Javitéas
A keresés—nél leirtak szerint kérjlik be a dolgozd Jadranddségait.
A le - fel mutatd nyilakkal valasszuk ki a javitanddé Jadranddsdgot.

A J leilitésével javitsuk le a tételt.

Torlés
A keresés—-nél leirtak szerint kérjliik be a dolgozd Jaranddsagot.
A le - fel mutatd nyilakkal valasszuk ki a tdérlendd Jaranddsagot.

Ussiik le a D Dbillentyiit. A képernydn a kdvetkezd iizenet je-
lenik meg

Valdéban tdrdlni akarja ? ( I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél tdrli a tdrzsszdmet.
N billentyli leliitésére nem végzi el a tdrlést.
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Dolgozd tdrzsszéma

Formatum : @K 99999

Adatkérés: (F9)
A jadrandésdg tétel azonositdsa a tOrzsszdm,a Jjogcim és a tétel
a szamitogép automatikusan a hattérben adja)
tOrzsszdmmal azonositjuk a dolgozdét, lasd a munkaligyi toOrzs leirdsdt. Ha
nem tdltjlik ki mind az 6t karaktert, akkor a szdmok balrdl nulldkkal tol-
tddnek fel. A kdédszam begépelése utdn a gép megvizsgdlija,hogy ilyen tdrzs-
szdm létezik-e az adattdrban, vagy sem. Ha létezik,akkor a kédszémhoz tar-
tozd adatokat kiirja a képernydre.

(a tételt a
haszndlatdval valdsul meg. A

Jaranddésag Jogcime

Bizonylat

Bizonylat

Havi jaranddséag

Formatum : 99999

Adatkérés: (F9)
A jogcimmel azonositjuk a dolgozd konkrét jaranddsagat,
pelni kell a jogcimtdrzsben, ladsd a jogcimtdrzs leirdsdt.Ha nem toltjlk ki
mind az Ot karaktert, akkor a szdmok jobbrdél nulldkkal to6ltddnek fel. A
kédszam begépelése utdn a gép megvizsgalija, hogy ilyen jogcim létezik-e az

a jogcimnek szere-

adattdrban, vagy sem. Ha létezik, akkor a kddszamhoz tartozd adatokat ki-
irja a képernyodre.
kelte

Formatum : 9999.99.99
A jarandésdg eldirdsdra szolgdld hatdrozat (hatdrozat, vallalati rendel-
kezés, stb.) datuma. A bizonylat kelte formdlis adatként szerepel a rend-
szerben.
szama

Formatum : 999999
A jarandésdg eldirdsdra szolgdld hatdrozat
zés, stb.)
ben.

(hatdrozat, véallalati rendelke-
szédma. A bizonylat szdma formdlis adatként szerepel a rendszer-—

Fix

Formdtum : 99999999
A havi jdranddésdgot a fix és a szdzalékos tétel egylitt hatdrozza meg, még-
pedig UGgy hogy a kettd kézlil a maximdlis lesz az érvényes. Amennyiben csak
fix jaranddsag szerepel,akkor természetesen az lesz a megdllapitott jaran-
désdg, figyelembe véve a jadranddsdg tipuséndl leirtakat.



%$—-o0s jaranddsig

Formatum : 999.9
A havi jarandésdgot a fix és a szdzalékos tétel egyiitt hatdrozza meg, még-
pedig Ggy hogy a kettd kozlill a maximdlis lesz az érvényes. Amennyiben csak
szdzalékos tétel szerepel, akkor természetesen az lesz a megdllapitott ja-
randésdg figyelembe véve a jadranddésdg tipusandl leirtakat.

Jarandésag kezdete

Formatum : 9999.99.99
A jarandésdg kezdete idopont,amikortdl kezdve a jdranddsdgot érvényesiteni
kell. A hénapon beliili datumnak nincs megkiilonbdztetd szerepe, ezért cél-
szerl a hénap elsd napjat haszndlni. Ha nem t6ltjiik ki a mezdt, akkor mar
az elsd szamfeijtéskor érvényesitésre keriil a meghatdrozott jadranddésdg ér-
ték.

Jaranddésag vége

Formatum : 9999.99.99
A jadrandésdg vége lesz az idopont, ameddig a Jjaranddsdgot érvényesiteni
kell. A hénapon beliili datumnak nincs megkiilonbdztetd szerepe, ezért cél-
szerll a hénap utolsd napjat haszndlni. Ha nem toltjlik ki a mezdt, akkor a
jadranddsdg érvényesitése minden hénapban megtorténik.

Jaranddsadg tipusa

Formatum : @"’ KX XXXKXKXKXXXKXKXXXXKXKXKXXXKXKXXXXKX XXX XXX XXXXXXXX
Adatkérés: (F9)

A jarandésdg szamfejtés mddjat lehet bedllitani.

Lehetséges értékek

fix jarandosag

Besorolasi ber

fizetett napok szamaval szorozza

Ledolgozott napok aranydban

Fizetett napok aranyédban /fix/

Torzsbér /szazalék/

Kiegészitd fizetés /szédzalék/

Ettdl etlérd szdmfejtési médokat a rendszer installdldsakor adhatunk meg.

~HBOOQw

Ellenszéamla

Formatum : @R 99999999999999
Fokonyvi kdnyveléshez 4llithatunk be f&kOnyvi szdmldt. Amennyiben kitdlt-
jlik, akkor ajogcimtdrzsben levd ellenszamlat birdljuk feliil.

Masodlagos szamla

Munkaszam

Szervezet

Megijegyzés

Formatum : @R 99999999999999

Adatkérés: (F9)
Fokonyvi kdnyveléshez 4dllithatunk be f&kOnyvi szé&mldt. Amennyiben kitolt-
jlik, akkor ajogcimtdrzsben levd madsodlagosszamlat birdljuk feliil.

kod

Formdtum : !9999999

Adatkérés: (F9)
Munkaszdmhoz megaddsi lehetdség. A felhaszndld sajat igényeihez haszndl-
hatja fel.

kod

Formatum : 99

Adatkérés: (F9)
Szervezetkdd megaddsi lehetdség. A felhaszndld sajat igényeihez haszndl-
hatja fel.

Formatum
Tetszdleges megjegzés flizhetd a tételhez..
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3. 5. Jbvedelemadd tdorzs

A jovedelemaddé-tdrzs a bérelszamolds fontos &dllomdnya. Tartalmazza az
addéeldleg szamitdsdhoz tartozd minden fontos adatot. Ezek az adatok (a ho-
zott adatok kivételével) a forgalombdl,a bérkarton adataibdl tevddnek OSsz-—
sze. Azaz a forgalom részleteiben tartalmazza a jovedelemadd-tdrzs Ossze-
vont értékadatait a gazdasdg eddigi halmozott adatok vonatkozasdban.A kar-
ton és a jovedelem-add torzs kozdtti kapcsolatot a jogcimek jelentik.A j6-
vedelemadd torzs szerkezete megegyezik a kilépd adatlap szerkezetével, a
jogcimekhez pedig a jogcimtdrzsben hozzdrendeljliik a kilépd adatlap sorsza-
mat és oszlopszdmdt.A Jjovedelemadd tdrzs helyes felépitését alapvetden be-
folyadsolja a jogcimtdrzs kilépd adatlappal kapcsolatos rendelkezése. KUlo-—
ndsen fontos a jovedelemadd tdrzs szerepe abban az esetben, ha a munkdlta-
td addeldleg szamitdsdt nem paragrafus szerint, hanem gdngydlitett elja-
radssal végzi. A gdngydlitett, wvagy halmozott addeldleg-szamitds az eddigi
adatokat a jovedelemadd torzsbdl veszi, az ott taldlhatd csoportositésban,
amelynek alapja a jogcimtdrzs kilépd adatlappal kapcsolatos osztdlyozésa.
A gbngydlitett addeldleg-szamitds bedllitdsadt az egyéb mlveletek fejezet-
ben a paraméterek bedllitdsa pontban tehetjliik meg.

A jovedelemadd tdrzs aktualizdladsdt a hovégl elszamolds befejezését jelen-—
td halmozéds, illetve egy-egy hoékdzi elszdmoldst kdvetd halmozads elvégzi.
A halmozds soran lezarhatjuk az aktudlis iddszakot, az iddszaki tételeket
véglegesitjlik a rendszerben és aktualizdljuk a jovedelemadd tdrzsben sze-
repld értékeket. A halmozdst kdvetden a jovedelemadd torzsben ellendriz-
hetjiik annak helyességét. Hiba esetén megkeressiik azt a jogcimet, amelynek
értelmezésével nem értink egyet, és a jogcimtdrzsben elvégezzilk a sziksé-
ges mdédositédst. Ezt kovetden elinditjuk az aktualizdlédst. A Jjovedelemadd-
tdrzs aktualizdldsa arra szolgdl, hogy a forgalom (gyGjtdott) és a jovede-—
lemaddé-tdrzs Osszhangjdt helyredllitsuk. A forgalom a bérkartonban teste-
sil meg, mig a jovedelemadd tdrzs a todrzsadattdrak kozott megtekinthetd.

Az adattdr a gdngydlitett Jjovedelem—addeldleg szamitdsdval kapcsolatos a-
datokat térolja. Tartalmazza az e€ldzd munkaviszonybdl szdrmazd (hozott) a-
datokat, valamint a jelenlegi munkaviszony sordn keletkezett adatokat. A
hozott adatokat a dolgozdé addé-adatlapjdrdl kell kitdlteni a belépés alkal-
maval. A Jjelenlegi munkaviszony sordn keletkezett adatokat a rendszer irja
be a HALMOZAS sorén, azokat a karbantartdsi funkcidéval megvdltoztatni nem
tudjuk.

A jovedelemadd-tdrzs karbantartdsa 3 oldalon valdsul meg.

Karbantardsi funcidk
Pgbn/PgUp
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E106z0
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javitéas
D-tdrlés
S-Jovedelmek

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezdn villog. Most gépelje Dbe a tdrzsszamot.
Ha a megadott tdrzsszdm nem létezik,a kdvetkezd lizenet jelenik meg:



Nem létezd tdrzsadat
L _Tovabb U-Ujat ad

V-Vége

Az ENTER leiitésével folytathatijuk az uj

Keresés , megtekintés

adat felvételt.

U leilitése utdn a tdrzsszam megaddsaval a képernydn a megadott
tOrzsszamhoz tartozdé adatok jelennek meg.

Torlés

E1l6sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a to-—

rolni kivant adatot. Utéana iUssik le a D

kovetkezd lizenet jelenik meg :

billentyit.

Valdéban tordlni akarja ?

(I / N)

A képernydn a

I billentyd lelitésére a nyilvantartdsbdél torli a tdrzsszam adatait.

N billentyl lelitésére nem végzi el a to

Médosités

rlést.

E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a mod-—

dositani kivant adatot.Uténa {lissiik le

a J billentyiit.

kurzor a mé-—

dosithaté mezdkre 4ll,és a mezok atirdsdval elvégezhetjlik a mdédosit-—

ast.

PGDn/PgUp
Lapozhatunk a képernydk kozott.

Egyéb més kifizetdtdl szdrmazd jovedelmek.

kitdltéséhez szilkségesek.
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Formdtum : @K 99999

Adatkérés: (F9)
A jaranddsdg tétel azonositdsa a tdrzsszdm,a jogcim és a tétel (a tételt a
a szadmitdégép automatikusan a hdttérben adja) haszndlatdval valdsul meg. A
torzsszadmmal azonositjuk a dolgozdt, lasd a munkaligyi tOrzs leirdsdt. Ha
nem t6ltjlik ki mind az 6t karaktert, akkor a szdmok balrdl nulldkkal tol-
tddnek fel. A kédszdm begépelése utdn a gép megvizsgdlja,hogy ilyen tdrzs-—
szdm létezik-e az adattdrban, vagy sem. Ha létezik,akkor a kdéddszamhoz tar-
tozé adatokat kiirja a képernydre.

Az addbevallédst a cég csindlja ? (I/N)
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Addbevallds késszitésekor a dolgozd nyilatkozata alapjan kell feltdlteni
ezt a mezdt.
Lehetséges értékei
I - Nincs mashonnan jévedelme, a munkdltatd késziti a bevalldst
N - A dolgozdé az Onaddzadst vallalja

Egyéb joved. elszamolandd koltség %$-a
Formatum : 99
Kifizetdi jovedelmekbdl a tdérvény szerint a maximdlis addkulcs szerinti
addéeldleget kell levonni. A dolgozd nyilatkozata alapjdn lehetdség van az
addeldleg csokkentésére. Ide azt a %-ot kell beirni amennyivel az addeld-
leget vonja a rendszer.

Egyéb Jjov-met gdngy-ten ? (1 000 000)
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
A kifizetdi jovedelmekbdl a tdrvény szerint adott addkulccsal szamitott
addéeldleget kell levonni. A dolgozd nyilatkozatban kd&zdlheti, hogy egész
éves varhaté jovedelme nem éri el az ehhez az addkulcshoz tartozd addsav
felsd hatdrdt és ebben az esetben a kifizetdi jovedelmeket nulldrdédl indul-
va savosan lehet addztatni. Lehetséges értékei:
I - a dolgozdé adott nyilatkozatot
N - a dolgozé nem adott nyilatkozatot
Hangstulyozzuk, hogy (I) igen értéket csak a dolgozdi nyilatkozat birtokdban
irhatunk be.

Ad6jovairdst melldzését kéri ?
Formatum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Az addéjoévairds alanyi meghatédrozottsdga, azaz azt hatdrozza meg, hogy a
dolgozéndl figyelembe kell-e venni az add-jévairdsi kedvezményt.
Lehetséges értékek
N - Adéjdvairds kedvezményét igénybe veszi a dolgozd
I - Adéjovairds kedvezményét nem veszi igénybe a dolgozé.
BE4llitéds nélkiil a rendszer az addjovairds kedvezményét szamolija.

Volt a dolgozdé évkdzben munkanélkili ?
Formdtum : @~ !xxx
Adatkérés: (F9)
Igen re kell 4llitani, ha a dolgozdé volt évkdzben munkanélkiili.

Utolsd teljes havi rendszeres bér
Formatum : 99999999
Az utolsd olyan hénapnak a rendszeres jovedelme, amely hdénapban a teljes
hénapot ledolgozta. A rendszer az add szadmitdsdndl a hdtralevd hénapokra
vadrhaté jovedelmet ezzel az értékkel szdmolja. Ezt a mezdt a rendszer fo-
lyamatosan karbantartja, de szlikség esetén beavatkozhatunk.

Utolséd teljes havi rendsz. bér hdnapja
Formatum : 99
Az utolsé olyan hénap, amely hénapban a teljes hdénapot ledolgozta a dolgo-
z6. Csak informdcids jellegl. A mezdt a rendszer folyamatosan karbantartija.



Munk.visz alatt mas kif. lev. nyugd.jar
Formatum : 99999999
Ha a dolgozdénak a munkaviszonya alatt mds munkdltatdédl is szdrmazott Jo-
vedelme amelybdl nyugdijjdrulékot vontak, akkor a levont Jjarulék Oszszegét
ebbe a mezdbe kell felrdgziteni. A szdmfejtd a maximdlis nyugdijjarulék
figyelésénél ezt az Osszeget is figyelembe veszi. Az eldz06 munkaviszonyban
levont jarulékot nem ide kell berdgziteni.

Munk.visz alatt mads kif. lev. eli. jar.
Formatum : 99999999
Ha a dolgozdénak a munkaviszonya alatt mds munkdltatdél is szdrmazott JoO-
vedelme amelybdl egészségiigyi jarulékot vontak, akkor a levont Jjérulék
O0szszegét ebbe a mezdbe kell felrdgziteni.
Rendszeres jovedelem minimdlis addja %-os
Formatum : 999.9
Rendszeres jovedelem addéjénak szdmitdsa sordn megemeli az add mértékét.
A dolgozdé nyilatkozata alapjan lehetdség van tobb add levondsdnak bedlli-
tdséara.

Rendszeres jovedelem minimdlis addja fix
Formatum : 99999999
Rendszeres jovedelem addéjénak szdmitdsa sordn megemeli az add mértékét.
A dolgozdé nyilatkozata alapjan lehetdség van tobb add levondsdnak bedlli-
tdséara.
Nem rendszeres Jjovedelem minimdlis addja %$-os
Formatum : 999.9
Nem rendszeres jovedelem addjénak szémitdsa sordn megemeli az add mérté-
két. A dolgozd nyilatkozata alapjan lehetdség van tobb adéd levondsanak be-
4llitéséra.

Nem rendszeres jovedelem minimdlis addja Fix
Formatum : 99999999
Nem rendszeres jovedelem addjénak szémitdsa sordn megemeli az add mérté-
két. A dolgozd nyilatkozata alapjan lehetdség van tobb adéd levondsanak be-
4llitéséra.
Egyéb jovedelem minimdlis addja %-os
Formatum : 999.9
Egyéb jovedelem addjdnak szédmitdsa sordn megemeli az add mértékét.
A dolgozdé nyilatkozata alapjan lehetdség van tobb add levondsdnak bedlli-
tdsdara.

Egyéb jovedelem minimdlis addja fix
Formatum : 99999999
Egyéb jovedelem addjdnak szédmitdsa sordn megemeli az add mértékét.
A dolgozdé nyilatkozata alapjan lehetdség van tobb add levondsdnak bedlli-
tdsdra.
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Addalapot noveld

Formatum : 99999999
Addalapot ndveld Osszeg. Ha a dolgozd nyilatkozik, hogy més kifizetdtodl
kapott Addéterhet nem viseld jovedelmet, annak Osszegét ebbe a mezdbe kell
beirni.

Nyugdi j

Formatum : 99999999
Az éves nyugdij Osszegét kell beirni.

Suly.test.fogy éves

Formdtum : 99999999
A sUlyos testi fogyatékos jogcimen jard fogyatékossdg éves dijat kell be-
irni a dolgozdé nyilatkozata alapjén.

Suly.test.fogy hozott

Formatum : 99999999
E16z56 munkaviszonydbdl szdrmazd jovedelem addeldleg szadmitdsandl figyelem-—
bevett sllyos testi fogyatékossdg kedvezmény.

Gyer.kedv 3000 éves

Formatum : 99999999
Az 1 gyerek utdn jard addkedvezmény egész évben igénybe vehetd Osszege.

Gyer.kedv 3000 hozott

Formdtum : 99999999
E10z0 munkaviszonydbdl szdrmazéd jovedelem addeldleg szamitdsdndl figyelem-—
bevett 1 gyerek utdn jard addkedvezmény telijes Osszege.

Gyer.kedv 4000 éves

Formatum : 99999999
Az 2 gyerek utédn jaré addkedvezmény egész évben igénybe vehetd Osszege.

Gyer.kedv 4000 hozott

Formatum : 99999999
E16z56 munkaviszonydbdl szdrmazd jovedelem addeldleg szadmitdsdndl figyelem-—
bevett 2 gyerek utdn jard addkedvezmény teljes Osszege.

Gyer.kedv 10000 éves



Formatum

: 99999999

A 3 vagy tobb gyerek utdn jard addkedvezmény egész évben

Osszege.

Gyer.kedv 10000 hozott

Formatum

: 99999999

igénybe ve

hetd

E16z56 munkaviszonydbdl szdrmazd jovedelem addeldleg szadmitdsdndl figyelem-—
bevett 3 gyerek utdn jard addkedvezmény teljes Osszege.

Ad6jévairas

Formatum

: 99999999

E10z0 munkaviszonydbdl szdrmazéd jovedelem addeldleg szamitdsdndl figyelem-—
bevett addéjoévairds.

Addjoévairas ho

Formatum

: 99999999

E16z86 munkaviszonyndl az addjévairdsra jogositott hénapok szdma.

Bér jovedelem

Formatum : 99999999
E16z6 munkaviszonydébdl szdrmazd bérjovedelme
jat képezi).

Nyja.Kiesd nap

Formatum
E10z0 munkaviszonydndl a kiesd napok szdma,

: 99999999

rulék szamitdsdndl csokkenti a figyelembe vett napokat.

Kieg—, onk- nyp

Formatum

: 99999999

amely a maximdlis nyugdi

E16z56 munkaviszonya alatt kiegészitd nyugdijpénztdri befizetés.
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Kitoltése értelemszerlien a kilépd adatlap alapijan.
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Az eddigi oszlopban a rendszer &dltal szamfejtett Osszegeket/levondsokat
kovethet jik figyelemmel.
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3. 6. Atlagkereset tdérzs / Tavollét dij tdrzs

A jaranddsagok szamfejtésénél kiinduld adatként szerepelhet a bérbeso-
roldsi érték, az atlag,illetve a tavolléti dij.A szamfejtés alapjdul szol-
gald értéket a jogcimtdrzs rogzitési mdéd mezdje tartalmazza. Az atlagke-
reset tdrzs tartalmazza a dolgozd valamely iddszakra az aldbbiak szerint
szamitott atlagdt. A torzs kezelésére akkor van szilikség, amikor az 4tlag-
szadmitds alapjdul szolgdld iddszak nem &ll rendelkezésre. Annak érdekében,
hogy az elsd évben is tudjunk szamfejteni olyan jadranddsagokat, amelyek a-—
lapja az atlag, az atlagkereset torzsbe a dolgozdkhoz hozzadrendeljik a
kézzel kiszamitott A&tlagot. A késdbbiekben a rendszer ezzel az atlagérték-
kel végzi a szamfejtést.

Amennyiben rendelkezésre &ll az 4&tlagszamitds alapjdul szolgdld ido-
szak, akkor a karbantartdsdra nincs szikség. Segitségével viszont ellend-
rizhetd az egyes dolgozdk &dtlaga, megtekinthetd, kinyomtathatd. Az adtlagok
kiszdmitdsa az atlagszamitds adott iddszakra fejezetben tdrténik, amit az
egyéb miveletek kozdtt taldlunk meg. Az adtlagszamitdsnak a Jjogcimtdrzsodn
keresztiil adhatunk &t informdcidt. A jogcimtdrzs atlagszamitdssal kapcso-
latos kérdése dont arrdl, hogy az egyes Jjogcimeket hogyan vegye figyelembe
a rendszer az atlagszamitasanal:

— Az 4atlagszamitédsndl alapmunkadijjal, azaz a Jjelenlegi besorolédsi
O0sszeggel kell figyelembe venni.

— Az 4atlagszamitdsndl a tényleges Osszeggel, azaz a jogcimen
feltilintetett értékkel kell figyelembe venni.

- Az 4atlagszamitdsndl nem kell figyelembe venni.

Az iddébéres dolgozdk esetében alapvetd cél, hogy a kiszamitott atlag ne
legyen kisebb, mint a besoroldsi bér. Ezt ugy érhetjliik el, hogy kikeressik
azokat a jogcimeket, amelyek a havidijas dolgozdkat érintik és a rendsze-
res jaranddsdghoz A betlit, mig a nem rendszeres Jjaranddésdgokhoz B bettt i-
runk. A nem iddébéres dolgozdkat érintd jogcimeket pedig B betlre kell 4&l-
litani, mert igy érhetjiik el, hogy a tényleges kifizetés legyen az 4&tlag-
szadmitds alapija.

A rendszerbe épitett 3 féle adtlagszamitds koziil installdlaskor kell véa-
lasztani. Lehetdség van egyedi atlagszamitdsi mddszer installdlédséra.

A karbantartd inditédsakor valasztdsi lehetdségiink nyilik, hogy az 4&tlag-
keresetet, vagy a tévolléti dijat akarjuk karbantartani.

Karbantardsi funcidk
V-Vége
Fel
Le
“PgDbn-elsd
"PgUp-utolsd
K-Keresés
M-Szilirés
U-Ujat ad
J-Javitéas
D-torlés

Uj adat felvitel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezdn villog. A tdrzsszamot, és az atlagok kell

Keresés
Ussiik le az K billentyiit.
A rendszer tdrzsszamot kér be, amelynek megaddsaval a kért torzs-
szdmra poziciondl a rendszer.



Javités :
A keresés—-nél leirtak szerint kérjlik be a dolgozd atlagat.
A J leiitésével javitsuk le a tételt.

Torlés
A keresés—-nél leirtak szerint kérjlik be a dolgozd atlagat.
Ussiik le a D Dbillentyiit. A képernydn a kdvetkezd lizenet je-
lenik meg :

Valdéban tdrdlni akarja ? (I / N )

I billentyi lelitésére a nyilvantartasbdél torli az atlagot.
N billentyl lelitésére nem végzi el a torlést.
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Dolgozd tdrzsszéma

Formatum : @K 99999

Adatkérés: (F9)
A jarandésdg tétel azonositédsa a tOrzsszdm,a Jjogcim és a tétel (a tételt a
a szamitdgép automatikusan a hdttérben adja) haszndlatdval valdésul meg. A
tOrzsszdmmal azonositjuk a dolgozdét, lasd a munkaligyi toOrzs leirdsdt. Ha
nem tdltjlik ki mind az 6t karaktert, akkor a szdmok balrdl nulldkkal tol-
tddnek fel. A kdédszam begépelése utdn a gép megvizsgalija,hogy ilyen tdrzs-
szdm létezik-e az adattdrban, vagy sem. Ha létezik,akkor a kdédszamhoz tar-
tozd adatokat kiirja a képernydre.

Atlagba szamitdé Osszeg
Formatum : 9999999
Atlag szamitdsandl a beszémitott Osszeg. Csak informdcidés Jjellegll adat.
Kézi felvitelnél sziikségtelen a kitdltés.

Atlagba szamité éra
Formatum : 99999.9
Atlag szamitdsandl a figyelembe vett éra. Csak informdcidés Jjellegli adat.
Kézi felvitelnél sziikségtelen a kitdltés.



Atlagba szamitdé nap
Formatum : 9999
Atlag szamitdsandl a figyelembe vett nap. Csak informdciés jellegl adat.
Kézi felvitelnél sziikségtelen a kitdltés.

Taldéra o6raja
Formatum : 9999
Atlag szamitdsandl a figyelembe tGlérdk szdma. Csak informicids Jellegi
adat. Kézi felvitelnél sziikségtelen a kitdltés.

Atlag
Formdtum : 999999999.99
A dolgozd atlagbére.
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3. 7 Utaldsi cim torzs

A magannyugdij pénztdrak nyilvantartdsa valdsul meg. A nyilvantartés
kialakitdséandl a magadnnyugdijpénztdr azonositd kdédjadt haszndlijuk fel.

Karbantartasi funkcidk:
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E106z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk ilresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezoén villog. Most gépelje Dbe a kdédot.
Ha a megadott kdéd nem létezik,a kovetkezd lizenet jelenik meg:

Nem létez0O torzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez {lissiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldalédn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok jelen-—
nek meg . Az ablakon bellil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsdval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U lelitése utdn a kéd megadédséaval
a képernydn a megadott kdéd adatai jelenik meg.

Torlés
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a to-
ro6lni kivadnt adatot. Utédna issiik le a D billentylit. A képernydn a
kovetkezo lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja ? (I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél torli a kddot.
N billentyli leliitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a mbd-—
dositani kivant adatot.Utédna {lissiik le a J billentyit. kurzor a moé-—
dosithatd mezdkre 411,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositést.
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Formatum : 9999
Adatkérés: (F9)
Magannyugdipénztar azonositdja
Neve
Formatum :
Magannyugdijpénztar neve
Bankszamla
Formdtum : @R 99999999-99999999-99999999
Magannyugdipénztar bankszamlaja
Azonositod
Formatum :
Magannyugdipénztar azonositdja
Ellenszamla
Formdtum : @R 99999999999999
Adatkérés: (F9)
Fokonyvi konyvelésnél az ellenszdmla meghatdrozdsa. ( Kitdltése esetén

jogcimnél meghatdrozott ellenszdmlat birdlja feldl ).

a



3. 8 Naptar torzs.

Ezen fejezetben a rendszer &ltal bedllitott datum és munkanap, datum és
munkaszineti nap, valamint datum és fizetett {Unnepnap hozzdrendeléseket
megvaltoztathat juk.Segitségével teljes évet elddllithatunk a rendszerrel,
az év barmely napjanak jellemzoit atdllithatjuk. A naptadr karbantartdsnak
az a feladata, hogy definidlhatdék legyenek a hénapon beliili a munkanapok,
fizetett Uinnepek és szabadnapok. Ez az eldre definidlt naptdr nyajt téap-
pontot a havi fixes dolgozdk bérszadmfejtéséhez, illetve a kiesett napokra
jutd bér meghatdrozdsara.

— 1996 Januar = Naptdr torzs karbantartés

Hét [Ked|Sze|Csii|Pén|Szo|Vas

Ablak mozgato billentyiik

1 2 3 4 5 6 7

A

Home PgUp

8 9] 10 11| 12| 13| 14

< >

15| 16| 17| 18| 19 20| 21

End v PgDn

22| 23| 24| 25| 26| 27| 28

29| 30| 31
Fl F2 F1 : Kovetkezd év
F2 : E16z0 év
F3 F4 F3 : Kovetkezd hoénap
F4 : E16z6 hénap
F5 Fo6 F5 : Uj év létrehozéas
Ev : 1996 F6 : Ev tdrlés
Hénap : 01 Janudr F7 F8 F7 : Munkaszlinet /Ki,Be/
Nap : 30 Kedd F8 : Fiz. Unnep /Ki,Be/
Munkasziineti nap (I/N) : N ESC: Kilépés
Fizetett {innepnap (I/N) : N

Alkalmazés

1, Ev generaléas
Minden év elején évet kell generdlni.
Ussiik le az F5 billentyiit. A rendszer bekéri a létrehozandd évet.
HA megadtuk, akkor a rendszer egy alapértelmezés szerinti feltdl-
téssel legendrdlja a megadott évet.

2, Ev tdrlése
Régi évet lehet megsziintetni, hogy ne terhelje az adatdllomdnyt.
Ehhez eldszdr az Fl1 , F2 billentyl lelitésével keressiik meg a tor-
lendd évet. Ha a képernydn latjuk az évet, akkor {lissik le az F6
billentyit. Megerdsités utdn a rendszer tdrli az évet.

3, Mozgéads az adatdllomdnyon.
Ehhez haszndlhaté billentylik : le , fel , jobbra , balra
F3 , F4 , F1 , F2
Az évek ko&zotti mozgdshoz issiik le az F1 , F2 billentyiit.
A hénapok kozotti mozgashoy iissiik le az F3 , F4 billentyit.
A hetek k&zotti mozgdshoz a fel , le billentyilit haszndljuk.
A napok kozotti mozgdshoz a jobbra , balra billentyiit lssik le.

4, Ha megakarjuk valtoztatni egy nap jellegét, akkor eldszdr az eldbb



emlitett billentylikkel piziciondljunk a valtoztatanddé napra, és

az ¥F7 ,
it.

Kilépés

F8 billentyli lelitésével megvaltoztathatjuk a nap Jjellemzo-

Usse le az ESC billentyiit.



3. 9 Személyi naptdr torzs.

Folyamatos munkaviszonyban levd dolgozdéndl nem elegendd a naptdr tdrzs

nyujtotta informdcidk. Ezért bevezetésre keriilt a személyi naptar torzs,
ahol a munkanapokat, fizetett {linnepeket személyre szabottam lehet megha-
tarozni.
RS R R SR S SRR SR S S R S SR S SRR
s s
% Konzervgyar Rt Bér rendszer 2002 Datum : 2002.12.11 KR
Ef Békéscsaba Utalads cim térzs Rendszergazda §:§
o odede
R R R R
Hénap : 5
SCP SV SCP SV SCP SV KSCPSYV S CP
Z S Z Z S Z Z S Z Z S Z Z S
00000 00111 11111 222222 233
12345 89012 56789 123456 901
00000
Munkanap IfI IfI|TI|I|I IfI|TI|I|I IfT|I|I I IIT|I
Fiz.lnn. I I
00000
Munkanap IfI IfI|TI|I|I IfI|TI|I|I IfT|I|I I IIT|I
Fiz.lnn. I I
00000
Munkanap IfI IfI|TI|I|I IfI|TI|I|I IfT|I|I I IIT|I
Fiz.lnn. I I
Funkcidk :
B - hénap valtés
D - torli azt a sort, amely ki van jeldlve
J - Javitani lehet a napokat azon a soron, amelyen &llunk.
I - re kell 4llitani a megfeleld mezdket.
U - Uj torzsszam megaddsa



3.10 Szamlatiikor

A szamlatiikdr k&zponti helyet foglal el, ezen keresztiil valdsul meg a kap-
csolat az egyes analitikus rendszerek illetve a szintetikus rendszer ko&-
zott. A fokdnyvi szamlaszadm-tdrzs a fokonyvi szamldkat, azok megnevezését,
illetve a szamld hoz tartozd egyéb tulajdonsdgokat tartalmazza.
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rogzitO célja : - A fOkonyvi szamlatiikdrbe Uj szamlaszam felvétele, régi

torzsadatok médositédsa, szamlaszém tdorlése.
- Az Ugyfél torzsbe uj lgyfél felvétele, régi todrzsadatok
médositdsa, ligyfél torlése.
(Ugyfél felvételekor az ehhez tartozé fOkdnyvi szdmlaszam



felvétele is automatikusan, egyidej-leg megtorténik.)
Alkalmazés
1. Adatfelvitel

—3 fOkdényvi szamla (iigyfél) felvétele az U billenty-
megnyomasaval, majd a szdmlaszam begépelésével torténik.
Ha a begépelt szémlaszam valdban nem létezik a szamlatii-
kdrben, a program az aldbbi ilizenetet adja

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

A szamla tovabbi adatainak felvételéhez az ENTER billenty-t
nyomjuk meg, ha Gj szdmlaszamot akarunk megadni, az U,

ha be akarjuk fejezni az adatfelvitelt, a V billentyut kell
megnyomnunk .

Amenyiben a tovédbbi adatfelvitel mellett doéntottiink, akkor
a kdvetkezOkben az aldbbi adatokat kell begépelniink

- a szamla megnevezése

- a szamla tipusa ( Csoport 8sszesit0? )

- a szamla stdtusa ( KényvelhetO ra? )
- a szamla megnyitdsdnak datuma

Ha nem ligyfél tipust szdmlaszdmot adtunk meg, akkor a
a képernyOn lathaté utolsd bekért adat (Nyitds datuma)
kitdltése utdn a program vissztér az alaphelyzetbe.

Ugyfél tipusu szamlaszam esetén egy ujabb adatbekérd
képernyOkép Jjelenik meg, ahol az iigyfél tovabbi adatait
lehet berdgziteni.

2. Adatmédosités

Egy adott szdmla (ligyfél) adatainak mdédositédsa a
szémlaszdmra tortén0O rdadllds utdn a J billenty-
megnyomésaval valik lehetOvé.

Az utolsé mez0 kitdltése (vagy az azon vald &tlépés)
utdn a program visszatér az alaphelyzetbe.

A rdallés tobbféleképpen elvégezhetO.

1. Az U(jat ad) billenty- megnyomdsa utédn begépeljiik
a médositani kivant szamla szamdt.

A program megkeresi, és behivija a kért szamlét,
ha az létezik a szamlatiikdrben.

2. Az E(10z0), F(-elsO), L(-utolsd), K(&vetkezO)
billenty-k megnyomdsdval léptetjiik a kivant szdm-—
ldra a programot.

3. A B(rowse) billenty- megnyomdsdval segitséget
kérhetlink a programtdl.

Ekkor az aldbbi menii jelenik meg a képernyOn

() Szémlatikor

~ Ervényesség
”( ) Ugyféltdrzs

<SPACE>-Bejegyez <ENTER>-Kilép
< e ¢ >-Kivdlaszt <PgDn> -V4lt

Ezzel kiv&laszthatjuk, hogy melyik csoportbdél
vélasszon a program.



- A Szamlatiikdr kivdlasztdsa utédn egy meniit kapunk,
amely szdmlaszam szerinti rendezés szerint felajanlja
a szamlatlikOr valamennyi szamldajat.

A meniiben a kurzormozgatO billenty-kkel mozoghatun ,
kivdlaszthatjuk a kérdéses szamldt, majd az ENTER
billenty- megnyomdsédval azt a program atviszi a
régzit0 meniibe.

A keresést, kivalasztast az &ltaldnos leirasban
bemutatott K(eresés) és M(aszk) mddszerek alkal-
mazdsdval megkdnnyithet jiik.

1. A K (eresés) billenty- megnyomdsa utan begé-
pelt karakterek (pl. szamlaszéam elsO néhany
jegye) ugy sz-kitik a szamladllomanyt, hogy
csak az ettOl nagyobb kulcst (szamlaszéami)
szdmldk jelennek meg a meniiben.

A sz-kités az ENTER billenty- megnyomdséval
fejezhetO be.

2. Az M (aszk) billenty- megnyomésa utédn begé-
pelt karakterekkel gy sz-kithetjlik a szam-
ladlloményt, hogy csak azok a szdmlaszamok
jelennek majd meg a meniiben, amelyek tartal-
mazzdk a begépelt karaktersorozatot.

Fontos, hogy a karakterek a rendezési kulcs
szerint legyenek megadva. Pl. A szamlatiikér
szadmlaszam szerint van rendezve. Ezért a
begépeléskor itt a keresend) szdmla szédménak
elsO néhany jegyét kell megadnunk, és nem

a szadmla megnevezésének elejét.

- Az Ugyféltdrzs kivalasztdsa utdn a fentiek szerint
jarhatunk el az ligyféltdrzs szamlaival, azzal a
kiegészitéssel, hogy itt az aldbbi menli segitségével
tovébbi szelektdléast, illetve tobbféle rendezést is
kérhetlink a programtdl.

Ervényesség &=—
) Szallité
) Vevd

) Telijes

K
)
o~

(i
(
(

Rendezettség ®@—

W) Név sor szerint

(
() Ugyfélkéd szerint
( Addszam szerint

KX

<SPACE>-Bejegyez <ENTER>-Kilép
< e ¢ >-Kivdlaszt <PgDn> -V4lt

A 3. pontban leirt segitséghez oly médon is hozza-
férhetiink, ha a rdégzitéskor az U billenty- meg-
nyomasa utdn megnyomijuk az F9 billenty-t.

Ezutdn a tennivaldk azonosak a 3. pontban leirtakkal.

3. Torlés

A szémlaszamra tortén0 rddllést kdvetOen a D billenty-
megnyomasa utdn az aldbbi lizenet jelenik meg




A mezOk tartalmanak leirdsa

Tovabbi

Valéban toérdlni akarja ?

(I /N)

I vélasz esetén a szamla t6rl0dik,
N val sz esetén a program tdlés nélkil vissztér a hivas
elOtti 4llapotba.

Fokonyvi szémla

Megnevezése

Csoport Osszesitdo?:

Konyvelhetd ra ?

/ Megijegyzés

Nyitds datuma

A fOkdnyvi szémla széama

Formatumdt és hosszat a programozdé tudja allitani
a paraméterek kozott.

Kitdltése kdtelezO!

F9 billenty-vel segitség kérhetO.

A fOkdnyvi szdmla (ill. adott esetben az {igyfél is)
megnevezése.

Tipusa Charakter, Hossza 30

Kitdltése nem kdtelezO, de feltétleniil ajanlott

Osszesitd fOkényvi szdmla??
Tipusa Logikai
Ertéke : I(gen) / N(em)

Konyvelési jogosultsdg meghatdrozésa
Tipusa Logikai
Ertéke : I(gen) / N(em)

E két fenti mez0 egymadssal logikai kapcsolatban
van. Pl. ha az adott szdmléra a

Csoport S5sszesitd I, akkor a

KényvelhetO ra mezOt a program automatikusan
atlépi N értékkel.

A fOkdnyvi szamla megnyitdsdnak datuma
Tipusa Datum :
Kitoltése koételezO

adatok lgyfél felvételkor

Az lgyfél telephelyének adatai

Orsz&g neve

Varos/iradnyitdszam:

Utca, hdzszam

Az Ugyfél szdmldzdsi adatai

Szamlazasi név

Szla: Varos/Irsz.
Utca, hdzsz.

Telefon szam

Telex/Telefax szam:

Bankfidk

Bank-/Csekk- Szla.:
Ksh besoroléasi kéd:

Addszam

Tipusa Karakter, 20
Tipusa Karakter, 20 / Numerikus, 4
Tipusa Karakter, 20 / Numerikus, 4
Tipusa Karakter, 31
Tipusa Karakter, 20 / Numerikus, 4
Tipusa Karakter, 20 / Numerikus, 4
Tipusa Karakter, 15
Tipusa Karakter, 15

A bankfidk megnevezése

Tipusa Karakter, 31
Tipusa Karakter, 14 / Tipusa Karakter, 16
Tipusa Karakter, 17

Tipusa Numerikus, 11



Pénzatfutdsi id6é : Tipusa : Numerikus, 2
Késedelmi kamat : Tipusa : Numerikus, 2
Fizetési mdéd : Tipusa : Karakter (Menu!), 15
F9 billentyiivel segitség kérhetO



#
3.11 Munkahely torzs

Munkahely tOrzs kialakitdsa.A felhaszndld sajat igényei szerint alakithat-
ja ki. Nincs kotottség. Informdcid lekérés, és csoportositdsndl haszndlija
fel a rendszer az informdciét

Allomany vezérlési funkcié
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezd
E-E16z0
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezén villog. Most gépelje be a kdédot .
Ha a megadott kéd nem létezik,a kdvetkezd lizenet jelenik meg:

Nem létezd torzsadat
L>-Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER leiitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez iisslik le a B betiit.

A képernyd jobb oldaldn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok jelen-
nek meg . Az ablakon Dbellil a kurzor mozgatd billentyiikkel mozogha-
tunk. Kereséshez a K leilitésével a kédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsdaval,és az ENTER
leiitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kédot, akkor az U lelitése utdn a kéd megadisédval
a képernydn a megadott kéd adatai jelenik meg.

Térlés
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a to-
rélni kivant adatot. Utdna issiik le a D billentylit. A képernydn a
kovetkezo ilizenet Jjelenik meg

Valdban térdlni akarja ? (I / N)

I billentyl leiitésére a nyilvantartdsbdél tdrli a kédot.
N billentyl lelitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a md-—
dositani kivant adatot.Utdna Ussiik le a J billentylit. kurzor a mé-
dosithaté mezOkre 4l1,és a mezdk dtirdsdval elvégezhetijlik a médositast.
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#3.12 Munkakdr tdrzs

Munkakdr torzs kialakitdsa.A felhaszndld sajat igényei szerint alakithat-
ja ki. Nincs kotottség. Informdcid lekérés, és csoportositdsndl hasznédlija
fel a rendszer az informacidt

Allomany vezérld funkcidk
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J—-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk ilresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezon villog. Most gépelje Dbe a kddot
Ha a megadott kdéd nem létezik,a kovetkezo lizenet jelenik meg:

Nem létez0O torzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez {lissiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldalédn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok jelen-—
nek meg . Az ablakon bellil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsaval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U lelitése utdn a kéd megadédséaval
a képernydn a megadott kdédd adatai jelenik meg.

Torlés
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a to-—
ro6lni kivadnt adatot. Utdna issiik le a D billentylit. A képernydn a
kovetkezo lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja 2?2 (I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél torli a kddot.
N billentyli leliitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a mbd-—
dositani kivant adatot.Utédna {lissiik le a J billentyit. kurzor a moé-—
dosithatd mezdkre 411,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositést.
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#3.13.

Szervezettdrzs

A fokdnyviszdmla alanyi vonatkozdsU részletezésére haszndlhatdé. A rendszer
segitségével megoldhatjuk a kifizetések szervezetek szerinti csoportositéd-
sdt. Erre abban az esetben van sziikség, ha egyébként a szamlatiikdr erre

nem ad

100000
110000
120000
130000

200000
210000
220000
230000

300000

lehetdséget. Célszerl csoportositdsra adunk egy példat:

—+eclsd fdszervezet / megfigyelési egység;
—-*az elsd szervezeten beliili szervezet;
—*az elsd szervezeten belili szervezet;
—-*az elsd szervezeten belili szervezet;

—*a médsodik fészervezet / megfigyelési egység;
—*a masodik fdszervezeten bellili szervezet
—*a masodik fdszervezeten beliili szervezet
—*a masodik fdszervezeten bellili szervezet

—*harmadik fdészervezet / megfigyelési egység;

Allomany vezérld funkcidk

B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Usslk le az U billentyilt.

A

képernydn levd mezdk liresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd

mezdn villog. Most gépelje Dbe a kdédot
Ha a megadott kdéd nem létezik, a kovetkezo izenet jelenik meg:

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad  V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés

A kereséshez issiik le a B betiit.
A képernyd jobb oldaldn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok Jelen—
nek meg . Az ablakon Dbeliil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-—

tunk. Kereséshez a K leilitésével a kdédot bekéri a rendszer.
Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatédséval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat Jjelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U leiitése utdn a kéd megadasaval

a

képernydn a megadott kdéd adatai jelenik meg.

Torlés
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a to-
rolni kivant adatot. Utédna issiik le a D Dbillentyiit. A képernydn a
kovetkezd lizenet Jjelenik meg



Valdéban tdrdlni akarja ? (I / N )

I billentyli lelitésére a nyilvantartdsbdl torli a koédot.
N billentyl lelitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
E1l6sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a
dositani kivant adatot.Utédna issiik le a J billentyit. kurzor a mé-

mé—

dosithatdé mezdkre all,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositéast.
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Szervezet koéd
Formatum : 99
Adatkérés: (F9)
A szervezeti egység azonositédsdra szolgdld numerikus karaktersorozat,
haszndlatdt és hosszlsdgdt a telepitéskor 4llitjuk be.

Megnevezése
Formatum : !XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXKKRXKX
A szervezeti egység megnevezése, tetszdleges karaktersorozat lehet. A
szervezet megnevezését haszndlja a rendszer a parbeszédekhez.

Csoport Osszesitd
Formatum : !

a

Bizonyos szervezeti egységeket kijeldlhetilink Osszesitd értéknek, és ebben

az esetben erre nem engedélyez a rendszer a konyvelést, a
pedig erre Osszesitést végez. Az Osszesitésbe azokat a szervezeti
geket vonja be,

tédblazatokban
egysé-
amelyek megegyeznek a csoportdsszesitd bejegyzéssel elld-

tott szervezettel az értékes szamijegyeket alapul véve. A csoportdsszesitd

szervezeti egységekre nem szabad kdnyvelni. Lasd a kdvetkezd pontot!

Konyvelhetd ra
Formatum : !
Bizonyos szervezeti egységeket kitilintethetiink a rendszerben olyan

tulajdonsdggal, hogy nem szabad r4& kényvelni. Tipikusan ilyenek az el6z6

pontban emlitett csoport Osszesitd szervezetek.



#3. 14.

Munkaszam-tdrzs

A fokdnyviszdmla tdrgyi vonatkozdsl részletezésére haszndlhatdé. A rendszer

segitségével megoldhatjuk a kifizetések munkaszamok szerinti csoportositésat.

abban az esetben van sziikség, ha egyébként a szamlatiikdr erre nem ad
lehetdséget. CélszerQi csoportositdsra adunk egy példat:

100000
110000
120000
130000

200000
210000
220000
230000

300000

—*eclsd fo-munkaszam / megfigyelési egység;
—*az elsd munkaszamon beliili munkaszam;
—*az elsd munkaszadmon belili munkaszam;
—*az elsd munkaszamon beliili munkaszam;

—emésodik foé-munkaszam / megfigyelési egység;
—*a masodik fé-munkaszamon beliili munkaszam
—*a masodik foé-munkaszamon beliili munkaszam
—*a masodik fé-munkaszamon beliili munkaszam

—*harmadik fdé-munkaszam / megfigyelési egység;

Allomany vezérld funkcidk

B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezok iUresekké valnak. A villogd kurzor a legelsod
mezdn villog. Most gépelje Dbe a kdédot
Ha a megadott kdéd nem létezik, a kovetkezo izenet jelenik meg:

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad  V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez issiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldaldn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok Jelen—
nek meg . Az ablakon Dbeliil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-—
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatédséval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat Jjelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U leiitése utdn a kéd megadasaval
a képernydn a megadott kéd adatai jelenik meg.

Torlés
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a to-
rolni kivant adatot. Utédna issiik le a D Dbillentyiit. A képernydn a
kovetkezd lizenet Jjelenik meg

Erre



Valdéban tdrdlni akarja ? (I / N )

I billentyli lelitésére a nyilvantartdsbdl torli a koédot.
N billentyl lelitésére nem végzi el a torlést.

Médositéas

E16sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a mbd—
dositani kivant adatot.Utédna issiik le a J billentyit. kurzor a mé-

dosithatdé mezdkre all,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositéast.
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Munkaszam torzs

Formatum 19999999

Adatkérés: (F9)
A munkaszam egység azonositdsdra szolgdld numerikus karaktersorozat,
haszndlatdt és hosszlsdgdt a telepitéskor 4llitjuk be.

a

Megnevezés
Formatum : !XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKXKKRXKX
A munkaszam egység megnevezése, tetszdleges karaktersorozat lehet. A
munkaszam megnevezését haszndlja a rendszer a parbeszédekhez.
Csoport Osszesitd

Kényvelh

Formatum
Bizonyos munkaszdm egységeket kijelolhetilink Osszesitd értéknek, és ebben
az esetben erre nem engedélyez a rendszer a konyvelést, a tédbldzatokban
pedig erre Osszesitést végez. Az Osszesitésbe azokat a munkaszam
egységeket vonja be, amelyek megegyeznek a csoportdsszesitd bejegyzéssel
elldtott munkaszdmmal az értékes szamjegyeket alapul véve. A
csoportdsszesitd munkaszam egységekre nem szabad konyvelni. Lasd a
kovetkezd pontot!

etd ra 7
Formatum
Bizonyos munkaszdm egységeket kitilintethetiink a rendszerben olyan
tulajdonsdggal, hogy nem szabad rd konyvelni. Tipikusan ilyenek az el6z0



pontban emlitett csoportdsszesitd munkaszamok.



#

3.15 Nyelv vizsgatdrzs

Allomény vezérld funkcidk
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk iresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezon villog. Most gépelje Dbe a kddot
Ha a megadott kdéd nem létezik,a kovetkezd lzenet jelenik meg:

Nem létez0O torzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez {lissiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldalédn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok jelen-—
nek meg . Az ablakon bellil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsaval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U lelitése utdn a kéd megadédséaval
a képernydn a megadott kdédd adatai jelenik meg.

Torlés
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a to-—
ro6lni kivadnt adatot. Utdna issiik le a D billentylit. A képernydn a
kovetkezo lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja 2?2 (I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél torli a kddot.
N billentyli leliitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a mbd-—
dositani kivant adatot.Utédna {lissiik le a J billentyit. kurzor a moé-—
dosithatd mezdkre 411,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositést.
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Nyelw
Formatum : !!
Adatkérés: (F9)
Nyelv vizsga azonositd kédja.
Megnevezés

Formatum : !XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKKX
Nyelv vizsga szdveges megnevezése.



3.16 Fizetésihely torzs

A kifizetések csoportositdsdnak az eszkdze. Annyi kifizetési helyet kell
felvinni a rendszerbe, ahdny helyen akarunk kifizetéseket lebonyolitani.
A fizetdhelyeket a dolgozdkhoz rendelijiik, ezdltal az egyes dolgozdk ki-
fizetését fizikailag el tudjuk egymdstdél kiiloniteni. TOrzsesitett érté-
kek és a HELP (F1l) billentylG lenyomdsdval valasztdsi lehetdségként add-—
dik a tdrzsadattdr teljes tartalma. Karbantartdsa a fizetési hely torzs

karbantartdsadnal oldhatdé meg.

Allomédny vezérld funkcidk
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezdk iresekké valnak. A villogd kurzor a legelsd
mezoén villog. Most gépelje Dbe a kddot
Ha a megadott kdéd nem létezik,a kovetkezo lizenet jelenik meg:

Nem létez0O torzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez {lissiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldalédn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok jelen-—
nek meg . Az ablakon beliil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdsdval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat jelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U lelitése utdn a kéd megadédséaval
a képernydn a megadott kdéd adatai jelenik meg.

Torlés
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjiik be a képernydre a to-—
r6lni kivadnt adatot. Utdna issiik le a D billentylit. A képernydn a
kovetkezd lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja 2?2 (I / N )

I billentyl lelitésére a nyilvantartdsbdél torli a kddot.
N billentyli leliitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
El0sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjik be a képernydre a mbd-—
dositani kivant adatot.Utédna {lissiik le a J billentyiit. kurzor a mé-
dosithatd mezdkre 4l11,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositést.



LA NS NSNS NSNS SN SE S SES S SENESSEN SIS SN S SES S SENS SIS SIS SIS SIS SIS SIS NSNS SIS SIS S SIS SISO SESENSESESISESISOSENESISONOSONONNNE
K KL ELEREEELRHEEELLRHKLLLXRKKLXRRK LXK K LLXRRK KLXRRKKLRRK KLRRRKLEXRRKKLRRRKLLRRKKLXRRKKRXRRRKXXA]
aﬁ&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&§

B

] RS
% 3]
KS . . . RR]
K] Konzervgyar Rt Bér rendszer 2002 Datum : 2002.12.11 RRXK]
K 2 . .. KRR
] Békéscsaba Fiz.hely todrzs Rendszergazda 0%t
] PSS
oe%e%

4] PSS
e A, o S
OIS
Neelelelelee e 0002002002020 0202020 20 20 2o 00 2o 20020 20 te e te e 00 e te e 20200 2o e 2o e e e te e e te e e te e e te e e e e tete e te e e te e e oo e oo oo te e e te e e te e e e e e el
Netelelelelele e 000200200 200020200 20 20 2o 00 20 2o e 20 20 2o e 2o e 2o e 20 2o 2020020 2o e e e e te tete e te e oo e te e te e e e tete e te e e te e te e e e e te e e te e e tete e te e te e e e el
Neelelelelele o000 200200 2000202020 20 20 20200 2o 2o te e 20 te e te e te e 2o e 2o e te e 2o e te e e e te e e te e e te oo e oo e e e tete e oo te e e e te e e te e e te e e tete e te e e e e tete!
OO e e e 0% % e e e e 0% 20 e e e e et d0 te e Lo et te te te e totetete te e koot tete oo o tetete to e oo tetete e oo tetete tete totetetete e tetetetote tete o et te oo e tetetetededs
3252525262626 ]
h&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&&%&g@?qﬁ%&%&ﬁggggggggﬁ

D>

R 020GRRIIIERIIKEERRKK,
POISRRIKAAKKKKRKKS]

S RIRIIIRRIIIEERRILKES
Fiz.hel . 202020 02020202020 %0 20 20 20 % %0 20 Yo e 20 % %Y
. y : BRI
eleletete%e 2020020 %0 %t te e e %0t det0 0%

S RIRIIIRIIEKRRRILKES
Releletete%e 2020020 %0 %t te e e tededet0 0%
PRI
g : lsteteteteteteleletetetete el 0 e 0 S0 500!
S —tie | p——
. . R . Dedede!
Naploészam : SSNIFL  —Segit |k
ool —el0z0 |[Xehe3e!
oo BIKS]
Ell Sl . PRSI —kEvetd |
enszamla : K0 OVet ol ens
RDedede! o oe%e%
gl HoME-e1s5 |8
. . Dodede! . |[ 9%e%%
Masodlagos szamla : [ G WNI[END —utolso [/ssees
oo < 1~ |[ o%e%e?
WA INS —beszUr || s
. RIS 2o BIKS]
Szervezet kod | MIDEL ~t5r81 |36

el r —balra ||l
e R e
Munkaszn kod  : T 3 s
K] PSS
R Dedede!
R Dedede!
Dodede! oe%e%

[ ool

S
&
5

[5

Q
KXXXRX KKK RXRRXR R KRR KRR XXX X XK X RRRX XXX XXX RRRX KX RRR X RRRX KKK RRRRXRRR KRR XXX KRR R LLILCR KRR X RRRX KRR XRRLS
[RQGIRRIRRIIRIIRIICRHIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRIIRHIRIICRIIRIICRIIRIIRHIRIIRHIRHNKS
WA ILIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII IS I IS I IS IINIIIIINII NI

Fiz.hely
Formatum : 99
Adatkérés: (F9)
Fizetési hely kdédja.
Megnevezése
Formatum : !XXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXKXXXXKXXKK
Fizetdhely szOveges megnevezése.
Napldszam
Formdtum : @R 99999999999999
Adatkérés: (F9)
A jovedelem kifizetési szdmldk, vagy a TB 47-es szamldkat adhatjuk itt meg.
A jarandésadgndl ez a foékdényviszdmla fog kOvetelni,a levondsokndl ez a szdm-
la fog tartozni. Amennyiben haszndlni akarjuk a fékonyvi feladdst, akkor a
napldszamot,azaz az elsd fokdnyvi szamldt feltétleniil be kell 4llitani.Fel-
tétlenlil ki kell tdlteni a jarulékok (h&rmas Jjogcimek) mert azok mashonnan
nem kapnak értéket. A fokonyvi feladds, valamint az analitika és a szinte-
tika kapcsolata fejezet részletesen foglalkozik ezzel a témaval.
Kitdltése esetén feliilbirdlja a jogcimtOrzsben megadott ellenszdmlat.
A munkailigyi tdrzsben, vagy a forgalom rogzitésben rogzitett szervezet
fellilbirdlja ezt a bedllitéast.
Ellenszéamla

Formatum : @R 99999999999999
Az e10z0 szamlaszdm ellenszdmldja.Lehet {ires is abban az esetben,ha a jog-
cimhez nem lehet egyértelmlien ellenszamldt rendelni.Ekkor teljesen ki kell
tordlni a tartalmdt. (CTRL-Y). Jaranddésdg esetén lehet ez csak igy, a le-
vondsokndl mindig ki kell tolteni, hiszen ezeket itt egyértelmlen ki lehet
tolteni. Amennyiben haszndlni akarjuk a fokonyvi feladast, akkor feltétle-
niil ki kell tolteni a jarulékok (hdrmas jogcimek) esetében,mert azok més-—
honnan nem kapnak értéket.

Tartalma fligg, hogy elsddleges 5 , illetve elsddleges 6-os kiinyvelés

szerint kell koOnyvelni.
Kitoltése esetén feliilbirdlja a jogcimtdrzsben megadott ellenszamlat.
A munkaligyi tdrzsben, vagy a forgalom rogzitésben rdgzitett szervezet
fellilbirdlja ezt a bedllitést.



Masodlagos széamla

Szervezet

Munkaszdam

Formatum : @R 99999999999999
Adatkérés: (F9)
(Csak abban az esetben, ha engedélyezett a haszndlatuk). Egymédst kizdrdan,
elsdsorban a mdsodlagos szamldt lehet megadni.A fokOnyvi szamla mdsodlagos
szdmldjat kell beirni, ha azt egyértelmlien meg tudjuk hatdrozni.
Tartalma fiigg, hogy elsddleges 5 , illetve elsddleges 6-o0s kiinyvelés
szerint kell koOnyvelni.
Kitoltése esetén feliilbirdlja a jogcimtdrzsben megadott ellenszamlat.
A munkaligyi tdrzsben, vagy a forgalom rogzitésben rdgzitett szervezet
fellilbirdlja ezt a bedllitést.

koéd

Formatum : 99

Adatkérés: (F9)
A Fizetohelyek szervezetenkénti besoroldsa adhatd meg ebben a mezdben.
Kitdltése eldtt a szervezet torzset fel kell tdlteni.
A munkaligyi tdérzsben, vagy a forgalom rogzitésben rdgzitett szervezet
fellilbirdlja ezt a bedllitést.

koéd

Formatum : 19999999

Adatkérés: (F9)
A személyhez rendelt munkaszdm, arra szolgdl, hogy a fokdnyvi kdny-
velésben dolgozénként lehessen munkaszdmot meghatdrozni.A munkaszdm
kéd a munkaszam torzsbdl vdlaszthatd (£9).
A munkailigyi tdrzsben, vagy a forgalom rogzitésben rdgzitett szervezet
fellilbirdlja ezt a bedllitéast.



3.17 Feor torzs

Allomany vezérld funkcidk
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J—-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezok iUresekké valnak. A villogd kurzor a legelsod
mezdn villog. Most gépelje Dbe a kdédot
Ha a megadott kdéd nem létezik, a kovetkezo izenet jelenik meg:

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad  V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez issiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldalan kinyilik egy ablak, amelyben a kédok Jelen—
nek meg . Az ablakon beliil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-—
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatédséaval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat Jjelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U leiitése utdn a kéd megadasaval
a képernydn a megadott kéd adatai jelenik meg.

Torlés
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a to-
rolni kivant adatot. Utédna issiik le a D Dbillentyiit. A képernydn a
kovetkezd lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja ? (I / N )

I billentyli lelitésére a nyilvantartdsbdl torli a kdédot.
N billentyl lelitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a mbd—
dositani kivant adatot.Utédna issiik le a J billentyiit. kurzor a mé-
dosithatdé mezdkre all,és a mezok adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositéast.
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3.18 Orszag tdrzs

Az emberek &llampolgdrsdgdnak meghatdrozdsdra orszadg tdrzset kell kiala-
kitani.

Allomany vezérld funkcidk
B-Browse
V-Vége
K-Kovetkezo
E-E16z06
F-elso
L-utolsd
U-Ujat ad
J—-Javités
D-torlés

Uj adat felvétel
Ussiik le az U billentyiit.
A képernydn levd mezok iUresekké valnak. A villogd kurzor a legelsod
mezdn villog. Most gépelje Dbe a kdédot
Ha a megadott kdéd nem létezik, a kovetkezo izenet jelenik meg:

Nem létezd tdrzsadat
L>_Tovabb U-Ujat ad  V-Vége

Az ENTER leilitésével folytathatjuk az uj adat felvételt.

Keresés , megtekintés
A kereséshez issiik le a B betiit.

A képernyd jobb oldaldn kinyilik egy ablak, amelyben a kédok Jelen—
nek meg . Az ablakon beliil a kurzor mozgatd billentylikkel mozogha-—
tunk. Kereséshez a K lelitésével a kdédot bekéri a rendszer.

Ha megtaldltuk a kdédot, akkor a kiemelt sor rdmozgatdséaval,és az ENTER
lelitésével a képernydn a keresett adat Jjelenik meg.

Ha tudjuk a keresett kdédot, akkor az U leiitése utdn a kéd megadasaval
a képernydn a megadott kéd adatai jelenik meg.

Torlés
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a to-
rolni kivant adatot. Utédna {issiik le a D Dbillentyiit. A képernydn a
kovetkezd lizenet Jjelenik meg

Valdéban tdrdlni akarja ? (I / N )

I billentyli lelitésére a nyilvantartdsbdl torli a kdédot.
N billentyl lelitésére nem végzi el a torlést.

Médosités
E10sz0r a keresésnél megadottak alapjan kérjlik be a képernydre a mbd—
dositani kivant adatot.Utdna issik le a J billentyiit. kurzor a mé-
dosithatdé mezdkre all,és a mezdk adtirdsdval elvégezhetjlik a mdédositast.
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Orszag koéd

Megnevezés

Formatum 1

Adatkérés (F9)
Az orsz&g azonositdsdra szolgdld kdéd. A késbbbiekben ezzel a kdédddal
hivatkozunk a megfeleld orszagra.
A kéd kialakitédsa tetszdleges.

Formatum [:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9:9.9:9:9:9:9:5:9:6:9:9:009:¢
Az orszag teljes neve magyarul.



