Tavolléti dij kezelése

A rendszer a tavolléti dij szamitdsa soran figyblemeszi az ék6 évi tulmunka o6rakat,
munkarendet, és a potlékokat.

1, Tulmunka beallitasa.
A, Amennyiben nincs ék6 évi szamfejtésink (pl.: most indul6 rendszer, jédként
alkalmazunk dolgozodkat), akkor leliség van a tulora beallitasara. A tulmunka

Oraszamainak megadasahoz lépjlink be a jovedeletharkbe, és toltsik fel az
El6z6 évi tulmunka Graszam méiz

Adojovairast nem ker

Nem

B, Ha mar van éz6 évi szamfejtés, akkor a tuléra generalast kefiddtani. Ezt a
miiveletek\Atlag/tavolléti generdlas\&s évi jutalom menidpontban talaljuk.
ndita 0 2perny [

Elinditasaval 6sszedjti az ebz6 évek forgalma alapjan a talmunka oOrék szamat,
és letarolja a jovedelemado torzsben.

FIGYELEM!! Azon jogcimeken lef 6érak szamat halmozza a rendszer, amely
jogcimeknek a , Tébbletmunkaii mezs ,Igen”-re van allitva.
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nem alapmunkadi

A kiszamolt 6rakat médosithatjuk, ehhez lépjinkatjévedelemads torzsbe és az
1/a pontban leirtak szerint médosithatju.

2, Munkarendek kezelése
A rendszer alapesetben tartalmaz munkarendeket, lygimevithetink. A

]

munkarendekhez hozza kell rendelni a tavollétsdgrzojat

A munkalgy p g verkdjét vihetjuk fel agy, hogy
a valtozasokat is felvihetjiuk. FIGYELEM! Ha a munéad hénap koézben véltozik, -
ugyanez érvényes az orak szamara is -, akkor addé@sobérben is egy Uj sort kell
felvenni ugyanazzal a datummal, amikor a munkarétizott. Ezt akkor is mek kell
tenniink, ha a besorolasi bér nem valtozott.




3, Rendszeres potlekok beallitasa

Ha a dolgoz6 rendszeres pétlékban részesiil, akpotiék automatikus szamfejtését a
jovedelemadd torzs beallitasaval oldjuk meg. Ha#ég a tavolléti dij szamitasaba
bele kell venni, akkor a , Tavolléti%” méhen kell megadnunk a %-ot.
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4, Tavolléti generalas

A tavolléti dij generélasat automatikusan szammljandszer minden szamfejtéskor. A
generalt tételt letarolja a tavolléti térzsben. &Bbégunk van idszakonkénti tavolléti
dij kézi generdlasara, ehhez a iymaletek\Atlag/tavolléti generalas\Tavolléti
generalas” menupontba kell belépniink, ahol @zdk megadasaval elindithatjuk a
generalast. A generalads az adotisithk utolsd napjan érvényes tavolléti dijat tarolja
le, melyet ellefirizhetiink az 5. pontban leirtak szerint. A genergd& csak ellerzé
szerepe van, mivel a szamfejtéskor egy részletegatatiéti dij szamité algoritmus
mukodik, amely a hékozi valtozasokra is figyel. Vagyia besorolasi bér valtozas,
munkarend valtozas, Oraszam valtozas van hoénapek{zh tavolléti dijunk a
valtozasnak megfeléén alakul. Egy dologra kell figyelnink. Ha olyanteté
rogzitiink a forgalomba, amelyet a tavolléti dijpgda kell szamolnia a rendszernek
pl.: szabadsag, és a rogzitetbsdak athuzodik a két valtozas kozott, akkor azt két
tételben kell berdgzitenink, a valtozasnak megfddehtasban.



5, Tavolléti dijak megtekintése

A rendszer altal szamolt tavolléti dijakat a , Tokarbantartas\Tavolléti dij torzs”
menupontba belépve megtekinthetjik. Itt kivalaszazadiszakot, az iflszak utolsé
napjan érvényes tavolléti dijakat lathatjuk. A ®rkarbantartasabdl adodoan
modosithatjuk a tavolléti dijakat, de gyakorlatidsa nincs, mivel a szamfejtéskor a
rendszer Ujra szamolja, és felllbiralja a modositéast.




