
 
 

Távolléti díj kezelése 
 
A rendszer a távolléti díj számítása során figyelembe veszi az előző évi túlmunka órákat, 
munkarendet, és a pótlékokat. 
 
1, Túlmunka beállítása. 

A, Amennyiben nincs előző évi számfejtésünk (pl.: most induló rendszer, jogutódként 
alkalmazunk dolgozókat), akkor lehetőség van a túlóra beállítására. A túlmunka 
óraszámainak megadásához lépjünk be a jövedelemadó törzsbe, és töltsük fel az 
Előző évi tulmunka óraszám mezőt. 

  
 
B, Ha már van előző évi számfejtés, akkor a túlóra generálást kell elindítani. Ezt a 

műveletek\Átlag/távolléti generálás\Előző évi jutalom menüpontban találjuk. 
Indításakor a következő képernyő fogad minket. 

 
Elindításával összegyűjti az előző évek forgalma alapján a túlmunka  órák számát, 
és letárolja a jövedelemadó törzsben. 
 
FIGYELEM!! Azon jogcímeken levő órák számát halmozza a rendszer, amely 
jogcímeknek a „Többletmunkaidő” mező „Igen”-re van állítva. 



 
A kiszámolt órákat módosíthatjuk, ehhez lépjünk be a jövedelemadó törzsbe és az 
1/a pontban leírtak szerint módosíthatju. 
 

2, Munkarendek kezelése 
A rendszer alapesetben tartalmaz munkarendeket, amelyet bővíthetünk. A 
munkarendekhez hozzá kell rendelni a távolléti díj szorzóját. 

 
A munkaügyi törzsbe belépve a dolgozó aktuális munkarendjét vihetjük fel úgy, hogy 
a változásokat is felvihetjük. FIGYELEM! Ha a munkarend hónap közben változik, - 
ugyanez érvényes az órák számára is -, akkor a besorolási bérben is egy új sort kell 
felvenni ugyanazzal a dátummal, amikor a munkarend változott. Ezt akkor is mek kell 
tennünk, ha a besorolási bér nem változott. 

 



 
3, Rendszeres pótlékok beállítása 

 
 
Ha a dolgozó rendszeres pótlékban részesül, akkor a pótlék automatikus számfejtését a 
jövedelemadó törzs beállításával oldjuk meg. Ha a pótlék a távolléti díj számításába 
bele kell venni, akkor a „Távolléti%” mezőben kell megadnunk a %-ot. 
 
 

 
 
 
 
4, Távolléti generálás 

 
 
 
A távolléti díj generálását automatikusan számolja a rendszer minden számfejtéskor. A 
generált tételt letárolja a távolléti törzsben. Lehetőségünk van időszakonkénti távolléti 
díj kézi generálására, ehhez a „műveletek\Átlag/távolléti generálás\Távolléti 
generálás” menüpontba kell belépnünk, ahol az időszak megadásával elindíthatjuk a 
generálást. A generálás az adott időszak utolsó napján érvényes távolléti díjat tárolja 
le, melyet ellenőrizhetünk az 5. pontban leírtak szerint. A generálásnak csak ellenőrző 
szerepe van, mivel a számfejtéskor egy részletesebb távolléti díj számító algoritmus 
működik, amely a hóközi változásokra is figyel. Vagyis ha besorolási bér változás, 
munkarend változás, óraszám változás van hónap közben, a távolléti díjunk a 
változásnak megfelelően alakul. Egy dologra kell figyelnünk. Ha olyan tételt 
rögzítünk a forgalomba, amelyet a távolléti díj alapján kell számolnia a rendszernek 
pl.: szabadság, és a rögzített időszak áthúzódik a két változás között, akkor azt két 
tételben kell berögzítenünk, a változásnak megfelelő bontásban. 



 
5, Távolléti díjak megtekintése 
 
 

A rendszer által számolt távolléti díjakat a „Törzs karbantartás\Távolléti díj törzs” 
menüpontba belépve megtekinthetjük. Itt kiválasztva az időszakot, az időszak utolsó 
napján érvényes távolléti díjakat láthatjuk. A törzs karbantartásából adódóan 
módosíthatjuk a távolléti díjakat, de gyakorlati hatása nincs, mivel a számfejtéskor a 
rendszer újra számolja, és felülbírálja a módosításunkat. 
 

 
 

 


